
 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 
উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসাদরর কার্ যালয় 

গিরগাঁও, ময়মনমসাংহ। 
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                                                                            e-mail: useogofargaon@gmail.com 
 

bvMwiK †mevi Z_¨ mviwY/wmwU‡Rb PvU©vi 

 

ক্র.

নাং 
সসবার নাম 

সসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

আদবেন 

িরম প্রামি 

স্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত (র্মে 

থাদক) 

সাংমিষ্ট আইন 

মবমধ/নীমতমালা/ 

কতৃপক্ষ  

উর্ধ্যতন কম যকতযার 

পেবী,  

উপদজলা/সজলা 

সকাডসহ, সেমলদিান 

ও ই-সমইল 

1 2 3 4 5 6 7 8 

০১ 

সবসরকারী মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদনর 

মশক্ষক/কম যচারীদের 

এমমপও/ উচ্চতর সেল-দেড/ 

ইনদডক্স মডমলে/ বদকয়া 

সবতন মবল/ তথ্য সাংদশাধন/ 

ট্রান্সিার আদবেন অোয়ণ 

করা হয়। 

মাউমশ, ঢাকা 

কতৃযক মনধ যামরত 

সময়/তামরখ 

সমাতাদবক। 

প্রমতষ্ঠান প্রধাদনর মুখপত্র, পমত্রকার মনদয়াগ মবজ্ঞমি, মডমজ 

মদহােদয়র প্রমতমনমধ মদনানয়দনর কমপ (প্রদর্াজয সক্ষদত্র), মনদয়াগ 

ও সর্াগোনপত্র, সকল মশক্ষাগত সর্াগ্যতা সনদের কমপ, 

এনটিআরমসএ/ মবএড সনে, ব্াাংক স্ট্যােদমন্ট, মৃত্যযসনে, 

এনআইমড (প্রদর্াজয সক্ষদত্র), অনুদমামেত মবদ্যালয় পমরচালনা 

কমমটি, কমমটির সরজুদলশন, মনদয়াগ িলািল (মসএস) কমপ, 

মশক্ষক-কম যচারী মববরণী, উপদজলা, সজলা ও অঞ্চল পর্ যাদয়র 

এমমপও র্াচাই কমমটির প্রতযয়ন (প্রদর্াজয সক্ষদত্র) ইতযামে সাংযুক্ত 

থাকদত হয়। 
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মবনামূূ্দল্য 

সবসরকারী মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠাদনর (স্কুল ও 

কদলজ) জনবল 

কাঠাদমা ও এমমপও 

নীমতমালা 2021। 

 

                

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার। 

 

০২ 

 

wkÿv_©x‡`i g‡a¨ Dce„wË 

weZiY 

মাউমশ, ঢাকা 

কতৃযক মনধ যামরত 

সময়/তামরখ 

সমাতাদবক। 

Dc‡Rjv ch©v‡qi mKj wkÿv cÖwZôv‡bi wkÿv_©x‡`i Av‡e`‡bi 

†cÖwÿ‡Z Dce„wË cÖvß wkÿv_©x‡`i Z_¨QK c~iY I e¨vsK wnmve 

†Lvjvi gva¨‡g gva¨wgK I D”P wkÿv Awa`ßi ‡cÖiY| 
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মবনামূূ্দল্য 
উপবৃমি মবতরণ 

নীমতমালা 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার। 

 

03 

মবনামূদল্যর ইবদতোয়ী, 

োমখল, মাধ্যমমক ও কামরগমর  

স্তদরর পাঠ্যপুস্তক েহণ ও 

মবতরণ। 

সরকার কতৃযক 

মনধ যামরত 

সময়সুমচ 

সমাতাদবক 

প্রমতষ্ঠান প্রধানগদণর মাধ্যদম উপসজলাধীন ইবদতোয়ী, োমখল, 

কামরগমর ও মাধ্যমমক স্তদরর সকল মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদনর এনমসটিমব 

কতৃযক মবনামুদল্যর পাঠ্যপুস্তদকর চামহো অনলাইদন সাবমমে করা 

হয়।  w
w
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মবনামূূ্দল্য 

মবনামূদল্যর 

পাঠ্যপুস্তক 

পমরবহন ও 

মবতরণ নীমতমালা 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার ও 

কম যচারীগণ। 

 

http://www.dseo.gafargaon.mymensingh.gov.bd/


04 

 

wewfbœ cvewjK cixÿv MÖnY| 

মশক্ষা  ‡evW© 

কতৃযক মনধ যামরত 

সময়/তামরখ 

সমাতাদবক। 

GmGmwm/`vwLj, GBGmwm/Avwjg I wWMÖx/dvwRj cixÿvi cÖkœcÎ 

D‡Ëvjb/ hveZxq Kvh©µg m¤úbœKiY| 

- মবনামূূ্দল্য 
পাবমলক পরীক্ষা 

সাংক্রান্ত নীমতমালা 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার। 

 

05 

 

Bb nvDR cÖwkÿY 

মনধ যামরত 

সময়সূমচ 

সমাতাদবক 

K¬v÷vi wfwËK K‡qKwU cÖwZôv‡bi wkÿKM‡Yi mgš^‡q (welq 

wfwËK) cÖwkÿ‡Yi Av‡qvRb| 

- মবনামূূ্দল্য - 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার। 

 

06 তিমসলী উপবৃমি কার্ যক্রম। 

মাউমশ, ঢাকা 

কতৃযক 

মনধ যারণকৃত 

সময়সমাতাদবক 

মাউমশ, ঢাকার মনদে যশনা সমাতাদবক মবমিন্ন মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদন 

কম যরত মশক্ষাথীদের তিমসলী উপবৃমি (সমর, মহন্দু, মিষ্টান, 

প্রমতবন্ধী, উপজামত ইতযামে) প্রোন করা হদয় থাদক সস আদলাদক 

প্রমতষ্ঠান সথদক তথ্য সাংেহ কদর সজলা মশক্ষা অমিদস সপ্ররণ।  w
w
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মবনামূূ্দল্য - 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার। 

 

07 

প্রধান মশক্ষক, সহকারী প্রধান 

মশক্ষক ও ৩য়/৪থ য সেমণর 

কম যচারী মনদয়াদগ 

মশক্ষামন্ত্রণালদয়র পদক্ষ 

প্রমতমনমধত্ব করা। 

07 কম যমেবস 

১. মবদ্যালদয়র প্যাদড প্রমতষ্ঠান প্রধাদনর আদবেন। 

২. মনদয়াগ সাংমিষ্ট কমমটির সকল সরজুদলশদনর কমপ। 

৩. জাতীয় ও স্থানীয় দেমনক পমত্রকার প্রকামশত মবজ্ঞমিসহ মূল 

পমত্রকা। ৪. প্রমতষ্ঠাদনর মনজস্ব ওদয়বসাইদে প্রকামশত মবজ্ঞমির 

প্রমাণক/কমপ। ৫.মশক্ষক/কম যচারীর মববরণী 6. স্বীকৃমতপত্র 

7.কমমটির মচঠি 8. পে শূন্য মকনা এবাং প্রস্তামবত পদের মবরুদদ্ধ 

সকান মামলা আদে মকনা এই সম্পদকয প্রতযয়ন 9. সশষ মবদলর কমপ 

10. সশষ এমমপও কমপ কমপ 11. সরজুদলশন ইতযামে পূরণ কদর 

উপসজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার বরাবর অনলাইদন আদবেন। 
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মবনামূূ্দল্য 
সাংমিষ্ট মনদয়াগ 

মবমধ 

উপসজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার। 
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GKv‡WwgK I cÖkvmwbK 

ZË¡veavb ও cwi`k©b  

প্রমত মাদসর 

মনধ যামরত 

তামরদখ 

mswkøó KZ©„c‡ÿi wb‡`©kbvi Av‡jv‡K evwl©K cwi`k©b K¨v‡jÛvi 

Abyhvqx মশক্ষা cÖwZôvb cwi`k©b Kiv| †m †gvZv‡eK cÖwZ‡e`b 

†cÖiY Kiv| 

- মবনামূদল্য 

cwi`k©b I 

ZË¡veavb 

bxwZgvjvi 

Av‡jv‡K| 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার। 

 

09 

অধীনস্ত সরকারী কম যকতযা-

কম যচারীদের বামষ যক সগাপনীয় 

অনুদবেন (এমসআর) প্রোন/ 

প্রমতস্বাক্ষর করা। 

3-5 কম যমেবস 

বামষ যক সগাপনীয় অনুদবেন (এমসআর) িরম র্থার্থ মনয়দম স্বহদস্ত 

স্পষ্টাক্ষদর মলদখ অমিস প্রধাদনর মাধ্যদম সীলগালাকৃত খাদম 

মবদশষ বাহক মারিত সজলা মশক্ষা অমিদস সপ্ররণ করদত হদব।  

- মবনামূূ্দল্য - 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার। 
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অধীনস্ত সরকারী কম যকতযা 

কম যচারীদের ভ্রমণ মবল 

অনুদমােন, মজমপএি সথদক 

উদিালণ/ঋণ েহণ আদবেন ও 

মবমিন্ন প্রকার অেীম মঞ্জুরীর 

আদবেন অোয়ন। 

05 কম যমেবস 
সসবা েহদণর জন্য মনধ যামরত িরম/মনয়দম র্থার্থ তথ্য-উপাি 

সম্বমলত আদবেন অনুদমােন/অোয়ন করা। w
w
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মবনামূূ্দল্য - 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার। 

 

11 
মবমিন্ন মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদনর 

মামলা/অমিদর্াগ। 
10 কম যমেবস 

কমমটি গঠন, প্রমতষ্ঠাদনর জমম/সীমানা সাংক্রান্ত, মশক্ষক/কম যচারী 

মনদয়াগ ইতযামে মবষদয় মবমিন্ন প্রকার অমিদর্াগ/মামলার মবষয় 

তেন্ত করা । 

- মবনামূূ্দল্য - 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার। 

 

12 
মশক্ষকগণদক মবমিন্ন ধরদণর 

প্রমশক্ষদণ সপ্ররণ। 

মাউমশ, ঢাকা 

কতৃযক 

মনধ যারণকৃত 

সময় 

সমাতাদবক 

সবসরকামর মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদন কম যরত মবমিন্ন মবষয় মিমিক 

মশক্ষকগণদক মাউমশ, মশক্ষা মন্ত্রণালয়, নাদয়ম, টিটিমস, 

এইচএসটিটিআই, সসমসপ ইতযামে প্রমতষ্ঠাদনর মাধ্যদম প্রমশক্ষণ 

কার্ যক্রম বাস্তবাময়ত হয়।  
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 মবনামূূ্দল্য - 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার। 

 

13 

কম যকতযা/কম যচারীগদণর সবতন 

ও  িাতামে, আনুষমিক খরচ 

উদিালন, মবতরণ এবাং মহসাব 

রক্ষণ অমিদসর সাদথ সমন্বয় 

সাধন। 

প্রমত মাদসর ১০ 

তামরদখর মদধ্য 
সবতন মবদলর কমপ, মবতরণ সরমজষ্টার ও মামসক মহসাব মববরণী। - মবনামূূ্দল্য - 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার। 

 

14 

বামষ যক ক্রীড়া প্রমতদর্ামগতা, 

জাতীয় মশক্ষা সিাহ, 

সৃজনশীল সমধা অদন্বষণ 

প্রমতদর্ামগতা অনুষ্ঠান।  

মাউমশ, ঢাকা 

কতৃযক 

মনধ যারণকৃত 

সময় 

সমাতাদবক 

প্রমত বের শীত ও েীষ্মকালীন ক্রীড়া প্রমতদর্ামগতা অনুমষ্ঠত হদয় থাদক। 

প্রমতষ্ঠান পর্ যায় হদত উপদজলা, সজলা, উপ-অঞ্চল ও জাতীয় পর্ যাদয় 

প্রমতদর্ামগতা অনুমষ্ঠত হয়।  

বাৎসমরক জাতীয় মশক্ষা সিাহ প্রমতদর্ামগতার মাধ্যদম হামে/নাত, 

সিীত, নৃতয, আবৃমি, মবতযক, রচনা প্রমতদর্ামগতা, সেষ্ঠ মশক্ষাথী, মশক্ষক 

ও মবমিন্ন কযাোগরীর সেষ্ঠত্ব মনব যাচন করা হয়। সৃজনশীল সমধা অদন্বষণ 

প্রমতদর্ামগতায় িাষা, দেনমিন মবজ্ঞান, গমণত ও কমম্পউোর ইতযামে 

মবষদয় প্রমতদর্ামগতা অনুমষ্ঠত হয়।  w
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 মবনামূূ্দল্য 
সরকার কতৃযক 

মনধ যামরত পমরপত্র 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার। 

 

15 

সরকামর/সবসরকামর 

মাধ্যমমক মবদ্যালয় পমরেশ যন/ 

পমরবীক্ষণ। 

প্রমত মাদসর 

মনধ যামরত 

তামরদখ 

পমরেশ যন প্রমতদবেন মডএমএস মপ্রন্ট কমপ। 
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মবনামূূ্দল্য - 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার। 

 

16 
সম্পামেত কার্ যক্রম মনজস্ব 

ওদয়বসাইদে আপদলাডকরণ। 
তাৎক্ষমণক সসবা প্রোদনর জন্য মনস্পমিকৃত প্রকাশদর্াগ্য সকল নমথপত্র। 
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 মবনামূূ্দল্য - 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার। 

 



17 মবমিন্ন তথ্য প্রোন 
মনধ যামরত 

সমদয়র মদধ্য। 
মবমিন্ন েির/অমধেির/মন্ত্রণালদয়র চামহো সমাতাদবক। - মবনামূূ্দল্য 

উপসজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার, 

গিরগাঁও, 

ময়মনমসাংহ। 

01716670536 

useogofargao

n@gmail.com 

সজলা মশক্ষা অমিসার, 

ময়মনমসাংহ। 

02996662230 

deomymen@yah
oo.com 

 

 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

গিরগাঁও, ময়মনমসাংহ। 
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