
 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা কার্ যালয় 

তথ্য ও যর্াগাদর্াগ প্রযুক্তি অক্তিেপ্তর 

নান্দাইল, ময়মনস িংহ 

doict.nandail.mymensigh.gov.bd 
স টিজেন চার্ টার 

১. সিশন ও সমশন  

সিশন:  জ্ঞানসিসিক অর্ টনীসি, সুশা ন প্রসিষ্ঠায় িথ্য প্রযুসির ব্যবহার। 

সমশন: িথ্য প্রযুসি খাজির  জব টািম ব্যবহার সনসিি কজর অবকাঠাজমা উন্নয়ন, দক্ষ মানব  ম্পদ গঠন, শশািন কাে সৃেন এবিং ই- াসি ট  প্রসিষ্ঠার মাধ্যজম সুশা ন প্রসিষ্ঠা। 

২. প্রসিশ্রুি শ বা মূহ 

২.১) নাগসরক শ বা 

ক্রসমক 

নিং 

শ বার নাম শ বা প্রদান পদ্ধসি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র ও 

প্রাসিস্থান 

শ বার মূল্য ও 

পসরজশাধ পদ্ধসি 

শ বা প্রদাজনর 

 ময় ীমা 

দাসয়ত্বপ্রাি কম টকিটা (নাম, পদসব শ ান নম্বর ও 

ইজমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

   ১ িথ্য ও শ াগাজ াগ 

প্রযুসি অসধদির, 

উপজেলা কা টালয়, 

নান্দাইল, ময়মনস িংহ 

 িংক্রান্ত িথ্য প্রদান  

 

১। দািসরক ওজয়ব  াইজর্র 

মাধ্যজম 

২। শর্সলজ ান শ াগাজ াগ 

৩। ই-শমইজলর মাধ্যজম 

৪। ব্যসিগি উপসস্থসির 

মাধ্যজম শ াগাজ াগ 

দািসরক ওজয়ব াইর্, িথ্য ও 

শ াগাজ াগ প্রযুসি অসধদির, 

উপজেলা কা টালয়, নান্দাইল, 

ময়মনস িংহ 

           সবনামূজল্য িাৎক্ষসিক/ 

৩ কা টসদব  

 

 

 

েনাব শমাোঃ রাসকবুল হা ান 

 হকারী শপ্রাগ্রামার 

িথ্য ও শ াগাজ াগ প্রযুসি অসধদির 

নান্দাইল, ময়মনস িংহ 

শ ানোঃ ০৯০২৯৬৪০৭৯ 

ইজমইলোঃ rakibul.hasan@doict.gov.bd 

২ আইস টি  িংসিষ্ট পন্য 

ও শ বার সবষজয় 

পরামশ ট প্রদান 

১। ব্যসিগি উপসস্থসির 

মাধ্যজম শ াগাজ াগ 

২। শর্সলজ াজন শ াগাজ াগ 

৩। ই-শমইল 

৪। চাসহদ শমািাজবক 

দািসরক ওজয়ব াইর্, িথ্য ও 

শ াগাজ াগ প্রযুসি অসধদির, 

উপজেলা কা টালয়, নান্দাইল, 

ময়মনস িংহ 

           সবনামূজল্য িাৎক্ষসিক/ 

৩ কা টসদব  

(প্রজ ােয শক্ষজত্র) 



৩ প্রকজের িথ্য প্রদান ১। ব্যসিগি উপসস্থসির 

মাধ্যজম শ াগাজ াগ 

২। শর্সলজ াজন শ াগাজ াগ 

৩। ই-শমইল 

৪। চাসহদ শমািাজবক 

দািসরক ওজয়ব াইর্, িথ্য ও 

শ াগাজ াগ প্রযুসি অসধদির, 

উপজেলা কা টালয়, নান্দাইল, 

ময়মনস িংহ 

           সবনামূজল্য িাৎক্ষসিক/ 

৩ কা টসদব  

(প্রজ ােয শক্ষজত্র) 

েনাব শমাোঃ রাসকবুল হা ান,  হকারী শপ্রাগ্রামার, 

িথ্য ও শ াগাজ াগ প্রযুসি অসধদির, 

নান্দাইল, ময়মনস িংহ 

শ ানোঃ ০৯০২৯৬৪০৭৯ 

ইজমইলোঃ rakibul.hasan@doict.gov.bd 

 

২.২) প্রাসিষ্ঠাসনক শ বা 

ক্রসমক 

নিং 

শ বার নাম শ বা প্রদান পদ্ধসি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র ও 

প্রাসিস্থান 

শ বার মূল্য ও 

পসরজশাধ পদ্ধসি 

শ বা প্রদাজনর 

 ময় ীমা 

দাসয়ত্বপ্রাি কম টকিটা (নাম, পদসব শ ান নম্বর ও 

ইজমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

   ১  রকারী সবসিন্ন দিজরর 

কম টকিটা ও কম টচারীজদর 

ICT সবষজয় প্রসশক্ষি 

প্রদান 

 

১।  িংসিষ্ট দিজরর 

অসধ াচন এর মাধ্যজম 

২। উধ টবিন কর্তটপজক্ষর 

সনজদ টশনা শমািাজবক 

৩। বাসষ টক কম টপসরকেনা 

অনু ায়ী 

 

১। দািসরক ওজয়ব াইর্, 

িথ্য ও শ াগাজ াগ প্রযুসি 

অসধদির, উপজেলা 

কা টালয়, নান্দাইল, 

ময়মনস িংহ 

২।  রা সর শ াগাজ াজগর 

মাধ্যজম 

সবদ্যমান  রকারী 

নীসিমালা অনু ায়ী 

৭ কা টসদব / 

চাসহদা অনু ায়ী 

 

 

 

 

েনাব শমাোঃ রাসকবুল হা ান 

 হকারী শপ্রাগ্রামার 

িথ্য ও শ াগাজ াগ প্রযুসি অসধদির 

নান্দাইল, ময়মনস িংহ 

শ ানোঃ ০৯০২৯৬৪০৭৯ 

ইজমইলোঃ rakibul.hasan@doict.gov.bd 

২  কল নাগসরজকর সনকর্ 

িথ্য  রবরাজহর সনসমি  

োিীয় িথ্য বািায়ন বা 

ওজয়ব শপার্ টাল 

বাস্তবায়ন ও 

হালনাগাদকরি সবষয়ক 

প্রসশক্ষি প্রদান 

১।  িংসিষ্ট দিজরর 

অসধ াচন এর মাধ্যজম 

২। উধ টবিন কর্তটপজক্ষর 

সনজদ টশনা শমািাজবক 

৩। বাসষ টক কম টপসরকেনা 

অনু ায়ী 

 

১। দািসরক ওজয়ব াইর্, 

িথ্য ও শ াগাজ াগ প্রযুসি 

অসধদির, উপজেলা 

কা টালয়, নান্দাইল, 

ময়মনস িংহ 

২।  রা সর শ াগাজ াজগর 

মাধ্যজম 

 

সবদ্যমান  রকারী 

নীসিমালা অনু ায়ী 

৭ কা টসদব / 

চাসহদা অনু ায়ী 



৩ সুশা ন,  চ্ছিা ও 

েবাবসদসহিা 

সনসিিকরজির ই-নসর্ 

বাস্তবায়ন সবষয়ক 

প্রসশক্ষি প্রদান 

১।  িংসিষ্ট দিজরর 

অসধ াচন এর মাধ্যজম 

২। উধ টবিন কর্তটপজক্ষর 

সনজদ টশনা শমািাজবক 

৩। বাসষ টক কম টপসরকেনা 

অনু ায়ী 

 

১। দািসরক ওজয়ব াইর্, 

িথ্য ও শ াগাজ াগ প্রযুসি 

অসধদির, উপজেলা 

কা টালয়, নান্দাইল, 

ময়মনস িংহ 

২।  রা সর শ াগাজ াজগর 

মাধ্যজম 

সবদ্যমান  রকারী 

নীসিমালা অনু ায়ী 

৭ কা টসদব / 

চাসহদা অনু ায়ী 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

েনাব শমাোঃ রাসকবুল হা ান 

 হকারী শপ্রাগ্রামার 

িথ্য ও শ াগাজ াগ প্রযুসি অসধদির 

নান্দাইল, ময়মনস িংহ 

শ ানোঃ ০৯০২৯৬৪০৭৯ 

ইজমইলোঃ rakibul.hasan@doict.gov.bd 

৪  রকাসর অস   মূজহর 

নাগসরক শ বা 

অজর্াজমশজন  হায়িা 

প্রদান। 

১।  িংসিষ্ট দিজরর 

অসধ াচন এর মাধ্যজম 

২। উধ টবিন কর্তটপজক্ষর 

সনজদ টশনা শমািাজবক 

 

১। দািসরক ওজয়ব াইর্, 

িথ্য ও শ াগাজ াগ প্রযুসি 

অসধদির, উপজেলা 

কা টালয়, নান্দাইল, 

ময়মনস িংহ 

২।  রা সর শ াগাজ াজগর 

মাধ্যজম 

সবদ্যমান  রকারী 

নীসিমালা অনু ায়ী 

১৫ কা টসদব / 

অজর্াজমশজনর 

চাসহদা অনু ায়ী 

৫  রকাসর অস   মূজহর 

 কল ধরজনর আইস টি  

 মস্যার  মাধাজন 

 হায়িা প্রদান 

১। ব্যসিগি উপসস্থসির 

মাধ্যজম শ াগাজ াগ 

২। শর্সলজ াজন শ াগাজ াগ 

৩। ই-শমইল 

৪। চাসহদ শমািাজবক 

১। দািসরক ওজয়ব াইর্, 

িথ্য ও শ াগাজ াগ প্রযুসি 

অসধদির, উপজেলা 

কা টালয়, নান্দাইল, 

ময়মনস িংহ 

২।  রা সর শ াগাজ াজগর 

মাধ্যজম 

           সবনামূজল্য িাৎক্ষসিক/ 

৩ কা টসদব  

(প্রজ ােয শক্ষজত্র) 

৬ আইস টি  ম্পসকটি 

 ন্ত্রপাসি হ 

  র্ওয়যাজরর চাসহদা, 

মান ও 

ইন্টারঅপাজরটিসবসলটি 

সনসিিকরি, 

প্রসিসনসধত্বকরি এবিং 

শেস স জকশন প্রিয়জন 

 হায়িা প্রদান 

১। ব্যসিগি উপসস্থসির 

মাধ্যজম শ াগাজ াগ 

২। শর্সলজ াজন শ াগাজ াগ 

৩। ই-শমইল 

৪। চাসহদ শমািাজবক 

১। দািসরক ওজয়ব াইর্, 

িথ্য ও শ াগাজ াগ প্রযুসি 

অসধদির, উপজেলা 

কা টালয়, নান্দাইল, 

ময়মনস িংহ 

২।  রা সর শ াগাজ াজগর 

মাধ্যজম 

সবদ্যমান  রকারী 

নীসিমালা অনু ায়ী 

৭ কা টসদব / 

চাসহদা অনু ায়ী 



৭ স্থাসপি শশখ রাজ ল 

সিসের্াল ল্যাব মূহ 

পসরদশ টন, পরামশ ট ও 

 হায়িা প্রদান 

১। ব্যসিগি উপসস্থসির 

মাধ্যজম পসরদশ টন পূব টক 

২। শর্সলজ াজন শ াগাজ াগ 

৩। ই-শমইল 

৪। চাসহদ শমািাজবক 

১। দািসরক ওজয়ব াইর্, 

িথ্য ও শ াগাজ াগ প্রযুসি 

অসধদির, উপজেলা 

কা টালয়, নান্দাইল, 

ময়মনস িংহ 

২।  রা সর শ াগাজ াজগর 

মাধ্যজম 

           সবনামূজল্য িাৎক্ষসিক/ 

৩ কা টসদব  

(প্রজ ােয শক্ষজত্র) 

 

 

 

 

 

 

 

েনাব শমাোঃ রাসকবুল হা ান 

 হকারী শপ্রাগ্রামার 

িথ্য ও শ াগাজ াগ প্রযুসি অসধদির 

নান্দাইল, ময়মনস িংহ 

শ ানোঃ ০৯০২৯৬৪০৭৯ 

ইজমইলোঃ rakibul.hasan@doict.gov.bd 

৮ কসম্পউর্ার স সকউসরটি 

ও িাইরা   জচিনিা 

সৃসষ্ট এবিং সিসের্াল 

স্বাক্ষর চালুকরজি 

 হায়িা প্রদান 

১। ব্যসিগি উপসস্থসির 

মাধ্যজম শ াগাজ াগ 

২। শর্সলজ াজন শ াগাজ াগ 

৩। ই-শমইল 

৪। চাসহদ শমািাজবক 

১। দািসরক ওজয়ব াইর্, 

িথ্য ও শ াগাজ াগ প্রযুসি 

অসধদির, উপজেলা 

কা টালয়, নান্দাইল, 

ময়মনস িংহ 

২।  রা সর শ াগাজ াজগর 

মাধ্যজম 

সবনামূজল্য / সবদ্যমান 

 রকারী নীসিমালা 

অনু ায়ী 

িাৎক্ষসিক/ 

৩ কা টসদব  

(প্রজ ােয শক্ষজত্র) 

৯ ইউসনয়ন প টাজয় 

সিসের্াল কা টক্রম 

বাস্তবায়জন েন্য 

ইউসনয়ন  সিসের্াল 

শ ন্টাজরগুজলা পসরদশ টন, 

পরামশ ট ও  হায়িা 

প্রদান 

১। ব্যসিগি উপসস্থসির 

মাধ্যজম শ াগাজ াগ 

২। শর্সলজ াজন শ াগাজ াগ 

৩। ই-শমইল 

৪। চাসহদ শমািাজবক 

১। দািসরক ওজয়ব াইর্, 

িথ্য ও শ াগাজ াগ প্রযুসি 

অসধদির, উপজেলা 

কা টালয়, নান্দাইল, 

ময়মনস িংহ 

২।  রা সর শ াগাজ াজগর 

মাধ্যজম 

সবনামূজল্য / সবদ্যমান 

 রকারী নীসিমালা 

অনু ায়ী 

িাৎক্ষসিক/ 

৩ কা টসদব  

(প্রজ ােয শক্ষজত্র) 

১০  রকাসর অস   মূজহর 

ইনজ া- রকার শপে ২ 

এর ইন্টারজনর্ েসনি  

 মস্যার  মাধাজন 

পরামশ ট ও  হায়িা 

প্রদান 

১। ব্যসিগি উপসস্থসির 

মাধ্যজম শ াগাজ াগ 

২। শর্সলজ াজন শ াগাজ াগ 

৩। ই-শমইল 

৪। চাসহদ শমািাজবক 

১। দািসরক ওজয়ব াইর্, 

িথ্য ও শ াগাজ াগ প্রযুসি 

অসধদির, উপজেলা 

কা টালয়, নান্দাইল, 

ময়মনস িংহ 

২।  রা সর শ াগাজ াজগর 

মাধ্যজম 

সবনামূজল্য / সবদ্যমান 

 রকারী নীসিমালা 

অনু ায়ী 

িাৎক্ষসিক/ 

৩ কা টসদব  

(প্রজ ােয শক্ষজত্র) 

 


