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	ডিপিসি (ডিপার্টমেন্টাল প্রমোশন কমিটি) এর সুপারিশ সহ জেপ্রাশিঅ এর নিকট প্রেরন এবং আবেদনকারী কে তা অবহিত করতে হবে।
	যথা সময়ে আবেদন করতে হবে। আবেদনের সংগে বিগত তিন বৎসরের এসসিআর ও সার্ভিস বুক হালনাগাদ জমা দিতে হবে।
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	ডিপিসি এর সুপারিশ সহ জেপ্রাশিঅ এর নিকট পেরণ এবং আবেদনকারী কে তা অবহিত করতে হবে।
	করনীয় নাই
	না সরকারি কোন রূপ অর্থ প্রয়োজন হয়
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	দক্ষতাসীমার আবেদন নিষ্পত্তি
	জেপ্রামিঅ এর বরাবর আবেদন অগ্রায়ন এবং আবেদনকারী কে তা অবহিত করতে হবে। 
	যথা সময়ে আবেদন করত হবে। বিগত তিন বৎসরের এসসিআর ও সার্ভিস বুক হালনাগাদ জলা দিতে হবে।
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	পিআরএল/লাম্প গ্রান্ট সংক্রান্ত আবেদন নিম্পত্তি
	উশিঅ সংশ্লিষ্ট আবেদন জেপ্রাশিঅ প্রেরণ এবং আবেদনকারী কে তা অবহিত করতে হবে
	নিম্নোক্ত কাগজপত্র সহ আবেদন দাখিল করতে হবে। 1।এসএসসি/স্কুল ত্যাগের সনদ, 2। এলপিসি,3। প্রথম নিয়োগপত্র,4। চাকরী খতিয়ান বহি, 5। ছুটি প্রাপ্তির সনদ।
	সরকারি কোন রূপ অর্থ প্রয়োজন হয়।
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	পেনশন কেস আবেদন নিম্পত্তি
	আবেদন প্রাপ্তির 15(পনের) কার্য দিবসের মধ্যে সকল কাগজপত্র যাচাই পূর্বক জেপ্রাশিঅ বরাবর। আবেদনকারী কে তা অবহিত করতে হবে।
	পেনশন নিম্নোক্ত কাগজপত্র দাখিল করতে হবেঃ 1। নির্ধারিত ফরমে পেনশন প্রাপ্তি জন্য আবেদন পত্র তিন কপি, 2। সকল শিক্ষাগত যোগ্যতা সনদ, 3। চাকরী পূর্নবিবরনী 4। নিয়োগপত্র 5। পদোন্নতির পত্র(প্রযোজ্যে ক্ষেত্রে)6। উন্নয়ন খাতের চাকরী হয়ে থাকলে রাজস্ব খাতের স্থানান্তরের সকল আদেশের কপি, 7। চাকরী খতিয়ান বহি, 8। পাসপোর্ট আকারের 6 কপি সত্যায়িত ছবি 9। নাগিরকত্ব সনদ, 10। না দাবী পত্র,11। শেষ বেতনের প্রত্যয়ন (এলপিসি), 12। হাতের পাচ আঙ্গুলের ছাপ সম্পলিত প্রমান পত্র, 13। নমুনা স্বাক্ষর, 14। ব্যাংক হিসাব নম্বর, 15। চাকরী স্থায়ী করণ সংক্রান্ত আদেশ,16। উত্তরাধকারী/ওয়ারিশ নির্বাচনের সনদ, 17। অডিট আপত্তি ও বিভাগীয় মামলা নাই মর্মে সুস্পষ্ট লিখিত সনদ, 18। অবসর প্রস্ততি জনিত ছুটি (পিআরএল) এর আদেশ কপি। পারিবারিক পেনশন নিশ্নোক্ত কাগজপত্র দাখিল করতে হবে।
	সরকারি কোন রূপ অর্থ প্রয়োজন হয়
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	জেপ্রামিঅ প্রেরণ এবং আবেদনকারী কে তা অবহিত করতে হবে। 
	প্রযোজ্য ক্ষেত্রে নির্দিষ্ট ফরমে ও অন্যান্য ক্ষেত্রে সাদা কাগজে উশিঅ এর দপ্তরে লিখিত আবেদন করতে হবে।
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	জেপ্রাশিঅ প্রেরণ এবং আবেদনকারী কে তা অবহিত করতে হবে। 
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	প্রযোজ্য ক্ষেত্রে নির্দিষ্ট ফরমে ও অন্যান্য ক্ষেত্রে সাদা
	সরকারি কোন রূপ অর্থ
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	উপজেলা শিক্ষা অফিসার
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	শিক্ষকদের বদলীর আবেদন নিম্পত্তি (উপজেলার মধ্যে)
	প্রযোজ্য ক্ষেক্রে বদলীর ব্যবস্থা গ্রহণ কিন্তু বিদ্যমান নীতিমালা অনুসারে তা সম্ভব না হলে সেটি আবেদনকারী কে অবহিত করতে হবে। 
	উশিঅ বরাবর এ সংক্রান্ত নীতিমালা অনুসারে আবেদন করতে হবে।
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	7 (সাত) কার্য দিবসের মধ্যে
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

	15
	শিক্ষকদের বদলীর আবেদন নিষ্পত্তি (উপজেলার বাহিরে)
	জেপ্রাশি বরাবর প্রস্তাব (পক্ষে বিপক্ষে) প্রেরণ এবং সংশ্লিষ্ট আবেদনকারী কে তা অবহিত করতে হবে। 
	নিম্নোক্ত কাগজপত্র সহ আবেদন দাখিল করতে হবে। 1। চাকুরীর খতিয়ান বহির 1ম 5(পাঁচ) পৃস্ঠার সত্যায়িত অনুলিপি/ ফটোকপি, 2। নিয়োগপত্রের অনুলিপি/ ফটোকপি, 3। প্রথম যোগদানের প্রমাণ/ কপি 4। নিকহনামা (মহিলাদের ক্ষেত্রে) প্রমাণ 
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	জেপ্রাশিঅ প্রেরণ এবং আবেদনকারী কে তা অবহিত করতে হবে। 
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র সহ উশিঅ বরাবর/দাখিল/ উপস্থাপন করতে হবে।
	সরকারি কোন রূপ অর্থ প্রয়োজন হয়
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	বার্ষিক গোপনীয় প্রতিবেদন পুরণ/ লিখন
	পুরণকৃত ফরম অনুদ্বাক্ষর করে প্রতিস্বাক্ষরকারী কর্মকর্তা।জেপ্রাশিঅ এর নিকট উপস্থাপন/প্রেরণ নিশ্চিত করেন
	31 শে জানুয়ারি মধ্যে যথাযথ ভাবে নির্ধারিত ফরম পুরণ করে উমিঅ এর নিকট উপস্থাপন করতে হবে। 
	সরকারি কোন রূপ অর্থ প্রয়োজন হয়
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	তথ্য প্রদান/সরবরাহ
	প্রদান যোগ্য তথ্য প্রদান /সরবরাহ করতে হবে তবে নিজ এরিয়া ধারী বিষয় না হলে যথা স্থানে আবেদনের পরামর্শ প্রধান করতে হবে। 
	অফিস প্রধান নিকট পুনঃ নাম ঠিকানা সহ সুষ্পষ্ট কারণ উল্লেখ করে লিখিত আবেদন/ দরখাস্ত করতে হবে। 
	সরকারি কোন রূপ অর্থ প্রয়োজন হয় না। 
	সম্ভব হলে তাৎক্ষণিক না হলে সর্বোচ্চ 2(দুই কার্য দিবস
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার


