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গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
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উপেজলা সমাজেসবা কাযালয় 
ধাবাউড়া, ময়মনিসংহ 
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অিবলে  

ন র: ৪১.০১.৬১১৬.০০০.০৫.০০১.২১.৬ তািরখ: 
১১ ফ যা়ির ২০২১

২৮ মাঘ ১৪২৭

অিফসঅিফস   আেদশআেদশ
উপেজলা সমাজেসবা কাযালয় ধাবাউড়া, ময়মনিসংেহ কমরত সকল কমচারীেদর দািয় /কত  ও কম এলাকা
পরবত  িনেদশ না দয়া পয  িনে া ভােব ন:ব ন করা হল।

.
নং

নামও পদবী কম এলাকা দািয় /অিতির  দািয়  ও কত

১



০১ জনাব মাঃ আ ল 
আউয়াল

ইউিনয়ন সমাজকম

গামারীতলা, গায়াতলা,
রাকা িলয়া ইউিনয়ন

১.সংি  ইউিনয়েন বয় /িবধবা/ িতব ী 
ভাতা/ িতব ী িশ া উপ ি / াি ক 
জনেগা ীর জিরপকায ও অ া  সকল 

কার ভাতা/কায ম  স াদন 
এবং MIS ডাটাএি ।
২.সকল কার ঋন কায ম পিরদশন, 
পিরবী ন, ায়ন, িতেবদন দান এবং 
ঋন কায ম জারদার করন,িনয়িমত িকি  
আদায় ও াংেক জমা দান।
৩. িতব ী জিরপ করন ও ডাটাএি করন 
এবং পিরচয়প  দান সহ ক পে র 
অ া  িনেদশ পালন।
৪. রাগীক াণ সিমিত ও সংি  
ইউিনয়েনর রাগীর আিথক সহায়তার 
আেবদন যাচাই-বাছাই।
৫. শাসিনক ও অিফস ব াপনায় 
কমকতােক সহেযাগীতা করা/সকল কার 
অিফিসয়াল ফাইল ও রকডপ  সংর ন।
৬.চা রী বিহ, বতন িবল/অ া  িবল 
করন ও আ ষি ক কাজ, অিফেসর 
ইেলকি ক ও অ া  সকল কার 
কি উটার িবষয়ক সর াম িনজ দািয়ে  
সংর ন।
৭.ইফাইল সং া  কাজ এবং িতিদন 
মইল চক করন ও ফইস ক আপেডট।
৮. স ােসবী সং া ও বসরকারী 
এিতমখানা সং া  সকল কায ম।
৯. ি েযা া ভাতা সং া  সকল কায ম।
১০ MIS (সকল ভাতা/িশ া উপ ি  ও 

ক )/DIS /Web Portal 
Update সং া  সকল কায ম 
তদারিক সহ ক পে র অ া  িনেদশ 
পালন
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০২ মাছাঃ নািছমা আ ার
ইউিনয়ন সমাজকম

বাঘেবড় ও
ধাবাউড়া ইউিনয়ন

১.সংি  ইউিনয়েন বয় /িবধবা/ িতব ী 
ভাতা সং া  সকল কায ম স াদন এবং 
ডাটাএি ।
সকল কার ঋন কায ম পিরদশন, 
পিরবী ন, ায়ন ও িতেবদন দান 
এবং ঋন কায ম জারদার করন/সংি  
ইউিনয়েনর রাগীর আিথক সহায়তার 
আেবদন যাচাই-বাছাই।
২.িনয়িমত িকি  আদায় ও াংেক জমা 

দান।
৩. িতব ী জিরপ করন 
ও MIS ডাটাএি করন এবং পিরচয়প  

দান সহ ক পে র অ া  িনেদশ পালন।

০৩

জনাব মাঃ নজ ল 
ইসলাম

ইউিনয়ন সমাজকম

ঘাষগাও, দঃ মাইজপাড়া ইউিনয়ন ১.সংি  ইউিনয়েন বয় /িবধবা/ িতব ী 
ভাতা সং া  সকল কায ম স াদন এবং 
ডাটাএি ।
সকল কার ঋন কায ম পিরদশন, 
পিরবী ন, ায়ন ও িতেবদন দান 
এবং ঋন কায ম জারদার করন/সংি  
ইউিনয়েনর রাগীর আিথক সহায়তার 
আেবদন যাচাই-বাছাই।
২.িনয়িমত িকি  আদায় ও াংেক জমা 

দান।
৩. িতব ী জিরপ করন 
ও MIS ডাটাএি করন/ পিরচয়প  দান 
সহ ক পে র অ া  িনেদশ পালন।

০৪ জনাব ধার ন সরকার
কািরগরী িশ ক

উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়   
ধাবাউড়া

সকল কার িচ প  কমকতা বরাবের 
উপ াপন, অিফস তদারিক ও ক পে র 
অ া  িনেদশ পালন।

*উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, ধাবাউড়ার নাম ও মযাদা অ  রাখেত অ  কাযালেয়র কমচারীগন এেক অ েক
সহায়তা করেবন। েব এ সং া  য আেদশই থা ন না কন এই আেদশ া েরর িদন থেক কাযকর হেব।

১১-২-২০২১
েবল ম ল

উপেজলা সমাজেসবা অিফসার (অিতির
দািয় )

ন র: ৪১.০১.৬১১৬.০০০.০৫.০০১.২১.৬/১(৭) তািরখ: ২৮ মাঘ ১৪২৭
১১ ফ যা়ির ২০২১

িবতরনঃ অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ ঃ- 
৩



১) পিরচালক, িবভাগীয় পিরচালেকর কাযালয়, সমাজেসবা অিধদফতর, ময়মনিসংহ।
২) চয়ার ান, উপেজলা পিরষদ, ধাবাউড়া,ময়মনিসংহ।
৩) উপ পিরচালক, জলা সমাজেসবা কাযালয়, ময়মনিসংহ।
৪) উপেজলা িনবাহী অিফসার, ধাবাউড়া, ময়মনিসংহ।
৫) সহকারী পিরচালক, জলা সমাজেসবা কাযালয়, ময়মনিসংহ।
৬) ইউিনয়ন সমাজকম /কািরগরী িশ ক(সকল)/অ া , উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, ধাবাউড়া,ময়মনিসংহ।
৭) অিফস নিথ।

১১-২-২০২১
েবল ম ল

উপেজলা সমাজেসবা অিফসার (অিতির
দািয় )
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