
পড়ব বই, গড়ব �দশ

ব�ব�র বাংলােদশ

গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
সং�িত িবষযক় ম�ণালয ়

গণ !াগার অিধদ$র 
�জলা সরকাির গণ !াগার �শর%র

এিপএ টীেমর (লাই, ২০২০ মােসর সভার কায ,িববরণী।

সভাপিত সা.া/ল কিরম 
 লাইে0িরয়ান

সভার তািরখ ২৮ (লাই, ২০২০।
সভার সময় �বলা ১২:০০ টা।
7ান লাইে0িরয়ােনর ক8, �জলা সরকাির গণ !াগার, �শর%র।
উপি7িত পিরিশ:-ক।
                      সভাপিত উপি7ত সদ<গণেক =াগত জািনেয় সভার কাজ >? কেরন। অত:পর �জলা সরকাির গণ !াগার
�শর%র এর বািষ ,ক কম ,স@াদন AিB ২০২০-২১ এর অ গিত পয ,ােলাচনা করা হয় এবং িনেEাB িসFাGসHহ Iহীত হয় :

J িমক আেল াচL    িবষয় িসF াG  বাMবায়নকারী

১. পাঠক �সবার মােনাPয়ন ও 
পাঠক উপি7িত RিF

পাঠক �সবার মােনাPয়েন  !াগার সাম ী কLাটালিগং ও 
Sািসিফেকশন করেত হেব।
পাঠকেদর সােথ উVম আচরণ করেত হেব।
পাঠক হািজরা সWক ভােব সংর8েণর িনিমV সংিX: 
�রিজেYাের পাঠকেদর =া8র করেত উৎসািহত করেত হেব।
পাঠক উপি7িত বাড়ােত  !াগার �সবা স@েক, জনগণেক 
অবিহত করেত হেব।

লাইে0িরয়ান ও 
অ[ দ$েরর 

সকল কম ,চারী

২.  �রফাের\ �সবা
�রফাের\ সাম ী (অিভধান, িব^েকাষ, সামিয়কী ইতLািদ) 
সWকভােব িব`াস করেত কেব।
�রিজেYাের =া8র করেত পাঠকেদর উৎসািহত করেত হেব।

লাইে0ির 
সহকারী

৩. �িতেযািগতা আেয়াজন 

গণ !াগার অিধদ$েরর িনেদ ,শনা �মাতােবক িবিভP জাতীয় 
িদবেস অbিcত �িতেযািগতাসHহ dc ুভােব স@াদন করেত 
হেব।
২০২০-২১ অথ ,বছেরর বািষ ,ক কম ,স@াদন AিB অbযায়ী 
�িতেযািগতাসHেহ অংশ হণকারীেদর সংgা বাড়ােত 
�িতেযািগতার �নাhশ িবিভP িশ8া �িতcােন ��রণ করেত 
হেব।
অংশ হণকারীেদর তািলকা সWকভােব সংর8ণ করেত হেব।

(িনয়র 
লাইে0িরয়ান

৪. পাঠকেদর চািহদা �মাতােবক 
পাঠসাম ী সং হ করা

পাঠকেদর চািহদা সং হ কের চািহদাপ[ অিধদ$ের ��রণ 
করেত হেব।

(িনয়র 
লাইে0িরয়ান

৫. জাতীয়  !াগার িদবস ২০২১ 
উদযাপন

গণ !াগার অিধদ$েরর িনেদ ,শনা �মাতােবক ০৫ �ফkয়াির, 
২০২১ তািরখ জাতীয়  !াগার িদবস সফলভােব উদযাপন 
করেত হেব।  

লাইে0িরয়ান

৬. ইmারেনট �সবা
নীিতমালা অbসরণ কের �সবা িদেত হেব
�রিজ: যথাযথভােব সংর8ণ করেত হেব

লাইে0ির 
সহকারী

. ১



৭. �িশ8ণ  হণ

গণ !াগার অিধদ$র ও অ`া` �িতcান/সং7া কp,ক 
Iহীত �িশ8ণলq rান ও দ8তা যথাযথভােব কােজ 
লািগেয় �সবার মান RিFেত কাজ করেত হেব।

লাইে0িরয়ান ও 
অ[ দ$েরর 

সকল কম ,চারী

৮. এিপএ বাMবায়ন

এিপএ সংJাG কায ,Jম সেব ,াs t?u সহকাের স@াদন ও 
�েয়াজনীয় �িতেবদন যথাসমেয় উধ ,তন কায ,ালেয় ��রণ 
করেত হেব।
সকল �কার �মাণক যথাযথভােব সংর8ণ করেত হেব।

(িনয়র 
লাইে0িরয়ান

৯.
>Fাচার, অিভেযাগ �িতকার 
wব7া, িসhেজন চাট ,ার 
সংJাG কায ,Jম বাMবায়ন

এসংJাG কায ,Jম সেব ,াs t?u সহকাের স@াদন ও 
�েয়াজনীয় �িতেবদন যথাসমেয় উধ ,তন কায ,ালেয় ��রণ 
করেত হেব।
সকল �কার �মাণক যথাযথভােব সংর8ণ করেত হেব।

(িনয়র 
লাইে0িরয়ান

১০
ই-ফাইিলং, ইেনােভশন ও 
SIP কায ,Jম �জাড়দার 
করণ 

ই-ফাইিলং কায ,Jম আেরাও �জাড়দার করেত হেব এবং 
এিবষেয় সবাইেক দ8তার সােথ কাজ করেত হেব।
ইেনােভশন ও SIP কায ,Jমও যথাযথভােব স@াদন করেত 
হেব এবং উধ ,তন কায ,ালয়েক িনয়িমত অবিহত করেত হেব।

(িনয়র 
লাইে0িরয়ান ও 

লাইে0ির 
সহকারী

১১. ত{ বাতায়ন হালনাগাদ 
করা 

জাতীয় ত{ বাতায়ন িনয়িমত হালনাগাদ করেত হেব। লাইে0ির 
সহকারী

১২. 7াবর ও অ7াবর স@িVর 
তািলকা হালনাগাদ করা

7াবর ও অ7াবর স@িVর তািলকা �|ত কের িনয়িমত 
হালনাগাদ রাখেত হেব।

লাইে0ির 
সহকারী

১৩.
িব/Lৎ, �টিলেফানসহ 
অ`া` িবল িনয়িমত 
পিরেশাধ করা

িনয়িমত িব/Lৎ, �টিলেফানসহ অ`া` িবল পিরেশাধ 
করেত হেব। লাইে0িরয়ান

                    আর �কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত উপি7ত সদ<েদর ধ`বাদ জািনেয় সভার সমাি$ �ঘাষণা কেরন।

 

সা.া/ল কিরম 
লাইে0িরয়ান

~ারক ন�র: ৪৩.২৬.৮৯০০.০০০.০৫.০০১.১৭.৮১ তািরখ: 
১৭ আগ� ২০২০

২ ভা� ১৪২৭

িবতরণ (�জLcতার Jমাbসাের নয)় : 
১) মহাপিরচালক (অিতিরB সিচব), গণ !াগার অিধদ$র
২) পিরচালক (��সিচব), পিরচালক (লাইে0ির, উPয়ন ও আইh), গণ !াগার অিধদ$র
৩) সহকারী পিরচালক, িবভাগীয় সরকাির গণ !াগার, ময়মনিসংহ
৪) লাইে0িরয়ান / সহকারী পিরচালক, পিরসংgান ও ওেয়ব �পাট ,াল শাখা, গণ !াগার অিধদ$র
৫) (িনয়র লাইে0িরয়ান , লাইে0িরয়ান এর দ$র, �জলা সরকাির গণ !াগার, �শর%র
৬) লাইে0ির অLািসসেটm , লাইে0িরয়ান এর দ$র, �জলা সরকাির গণ !াগার, �শর%র
৭) অিফস কিপ, �জলা সরকাির গণ !াগার �শর%র

 

. ২



সা.া/ল কিরম 
লাইে0িরয়ান

. ৩


