
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা নিব বাহী অনিসাদরর কার্ বালয় 

নান্দাইল, ময়মনস িংহ।  

 

িাগনরক সিে বা সসবা প্রোি প্রনতশ্রুনত 

 

ক্রঃ 

িাং 
সসবার িাম 

প্রদয়াজিীয় 

সদব বাচ্চ  সময়  

(ঘন্টা/ নেি/ 

মাস) 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র/ 

আবেদন ফরম  প্রানির 

স্থাি 

সসবামূল্য এবাং 

পনরদশাধ পদ্ধনত 

(র্নে থাদক) 

শাখার িামসহ োনয়ত্বপ্রাি 

কম বকতবা (কম বকতবার পেবী, 

রুম িম্বর, বাাংলাদেদশর 

সকাড, সজলা/ উপদজলা 

সকাড সহ সেনলদিাি িম্বর 

ও ই-সমইল 

ঊধ বতি কম বকতবার পেবী, রুম 

িম্বর, বাাংলাদেদশর সকাড, 

সজলা/ উপদজলা সকাড সহ 

সেনলদিাি িম্বর ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১। প্রয়াত 

মুনিদর্াদ্ধাদের 

োিি খরচ প্রোি 

১ (এক) 

কার্ বনেবস 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার/গাড ব অব অিার 

প্রোিকারী কম বকতবা একটি স্থািীয়ভাদব 

ততরী/ছাপাদিা িাঁকা আদবেি িম ব এবাং 

প্রদয়াজিীয় োকা সদে নিদয় র্াদবি 

(Blank Application Form) 

স্থািীয়ভাদব প্রণীত 

আদবেি িরম উপদজলা 

নিব বাহী অনিস সথদক 

সাংগ্রহ করদত হদব 

নবিামূদল্য উপদজলা নিব বাহী অনিসার, 

িান্দাইল, ময়মিনসাংহ 

+880902964003 

+৮৮০১৭৩৩৩৭৩৩৪৬ 

unonandail@ 

mopa.gov.bd 

সজলা প্রশাসক, ময়মিনসাংহ 

+৮৮০৯১৬৫৭৭৭ 

+৮৮০১৭৩৩৩৭৩৩০০ 

dcmymensingh@

mopa.gov.bd 

০২। জন্ম-নিবন্ধি 

সাংদশাধদির 

আদবেি  সজলা 

প্রশাসক বরাবদর 

অগ্রগামীকরণ  

২ (দুই) ঘন্টা 

 

 

জন্ম-নিবন্ধি সাংদশাধদির নিধ বানরত আদবেি 

িরম 

সাংনিষ্ট 

সপৌরসভা/ইউনিয়ি 

নডনজোল সসন্টার 

সকাি নি সিয়া হয় 

িা 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 



০৩। সরকানর সাংস্থা/ 

েিদরর অনুকূদল 

অকৃনি খাস জনম 

বদন্দাবদের প্রোব 

সজলা প্রশাসক 

বরাবদর সপ্ররণ 

০৩ (নতি) 

কার্ বনেবস 

১। উপদজলা ভূনম অনিস সথদক সহকানর 

কনমশিার (ভূনম) বদন্দাবে িনথ সৃজি কদর 

সপ্ররি করদবি এবাং িনথদত নিম্ন বনণ বত 

েনললানে প্রোি করদবি।  

২। মন্ত্রণালদয়র প্রশাসনিক অনুদমােিসহ 

প্রতযাশী সাংস্থার পূরণকৃত আদবেি 

৩। খনতয়াদির কনপ 

৪। প্রোনবত জনমর চুরনে বদকর কম সবনশ 

৫০০ গজ ব্যাসাদধ বর অন্তভূ বি একটি সেস 

ম্যাপ 

৫। প্রোনবত োগ/োগসমূদহর জনমদক 

রনেি কানল নেদয় নচনিত 

করদত হদব 

৬। সেস ম্যাপভূি সকল োদগর জনমর 

বতবমাি সেণী, বতবমাি ব্যবহার ও জনমর 

পনরমাণ উদেখ করদত হদব 

৭। সাব-সরনজষ্ট্রার অনিস সথদক প্রাি গড় 

মূদল্যর তানলকা 

উপদজলা ভূনম অনিস 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এ অনিদসর জন্য 

প্রদর্াজয িয়/নি 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 

০৪। অনপ বত সম্পনির 

ইজারা িবায়ি 

০১ (এক) 

কার্ বনেবস 

১। সহকারী কনমশিার (ভূনম)র সুনিনে বষ্ট 

প্রোবসহ সকস িনথ-র্াদত থাকদব 

২। ইজারা িবায়িকানরর সাো কাগদজ 

আদবেি 

৩। পূদব ব সিওয়া নডনসআর এর িদোকনপ-১ 

কনপ 

উপদজলা ভূনম অনিস িনথ অনুদমােি 

কদর সহকারী 

কনমশিার (ভূনম) 

বরাবদর সপ্ররণ 

করার পদর িবায়ি 

নি  নড নস আদরর 

মাধ্যদম জমা নেদত 

হদব।  

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 

০৫। প্রধািমন্ত্রীর ত্রাণ ও 

কল্যাণ তহনবল 

হদত প্রেি 

অনুোদির সচক 

ব্যনির অনুকূদল 

নবতরণ  

০৩ (নতি) 

কার্ বনেবস 

জাতীয় পনরচয়পদত্রর ০১ কনপ সতযানয়ত 

িদোকনপ (দকাি আদবেদির প্রদয়াজি সিই) 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসাদরর কার্ বালয় 

 

এ অনিদসর জন্য 

প্রদর্াজয িয়/নি 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 

০৬। ধম ব মন্ত্রণালয় হদত 

মসনজে/মনন্দদরর 

অনুকূদল প্রাি 

০৩ (নতি) 

কার্ বনেবস 

সনিষ্ট মসনজে/মনন্দর কনমটির 

সভাপনত/দসদক্রোরীর জাতীয় পনরচয়পদত্রর 

০১ কনপ সতযানয়ত িদোকনপ (দকাি 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসাদরর কার্ বালয় 

 

এ অনিদসর জন্য 

প্রদর্াজয িয়/নি 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 



বরাদ্দ নবতরণ আদবেদির প্রদয়াজি সিই) 

০৭।  মহামান্য 

রাষ্ট্রপনতর 

সেচ্ছাধীি তহনবল 

হদত প্রাি সচক 

নবতরণ 

০৩ (নতি) 

কার্ বনেবস 

অনুোিপ্রাি তানলকাভূি ব্যনির জাতীয় 

পনরচয়পদত্রর ০১ কনপ সতযানয়ত িদোকনপ 

(দকাি আদবেদির প্রদয়াজি সিই) 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসাদরর কার্ বালয় 

 

 

নি 

 

-ঐ- 

 

-ঐ- 

০৮।  হাে-বাজাদরর 

চানন্দিা নভটির 

প্রোব সজলা 

প্রশাসক বরাবদর  

সপ্ররণ 

০৩ (নতি) 

কার্ বনেবস 

উপদজলা ভূনম অনিস সথদক প্রাি চানন্দিা 

নভটির নমস সকস 

১। আদবেিকারীর জাতীয় পনরচয়পদত্রর ০১ 

কনপ সতযানয়ত িদোকনপ 

২। সেড লাইদসন্স িদোকনপ-০১ কনপ 

৩। অনুদমানেত সপনরদিনর িকশা। 

৪। সেস ম্যাপ 

উপদজলা ভূনম অনিস 

 

 

 

 

এ অনিদসর জন্য 

প্রদর্াজয িয়/নি 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 

০৯। এিনজও কার্ বক্রম 

সম্পনকবত প্রতযয়ি 

প্রোি  

৭ (সাত) 

কার্ বনেবস 

এিনজও নবিয়ক ব্যযদরা কর্তবক প্রণীত 

নিধ বানরত িদম ব আদবেি 
এিনজও অযাদিয়াস ব ব্যযদরা 

প্রধািমন্ত্রীর কার্ বালয় 

এ অনিদসর জন্য 

প্রদর্াজয িয়/নি 

 

-ঐ- 

 

-ঐ- 

১০। সাংস্কৃনতক নবিয়ক 

মন্ত্রণালয় হদত 

অনুোি প্রানির  

আদবেি 

অগ্রগামীকরণ 

০২ (দুই) ঘন্টা সাংস্কৃনত নবিয়ক মন্ত্রণালয় কর্তবক প্রণীত 

অনুোি িরম 

ভবি ৬(১১) তলা, 

বাাংলাদেশ সনচবালয়, 

ঢাকা-১০০০ 

e-mail: ap@ moca. 

gov.bd, 

Web:www.moca.g

ov.bd 

এ অনিদসর জন্য 

প্রদর্াজয িয়/নি 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 

১১। নশক্ষা প্রনতষ্ঠাদির 

ম্যাদিনজাং কনমটি 

গঠদির জন্য 

নপ্রজাইনডাং অনিসার 

নিদয়াগ 

০১ (এক) 

কার্ বনেবস 

১। স্কুদলর প্যাদড প্রধাি নশক্ষক/নশনক্ষকার 

আদবেি 

২। পূব ববতী কনমটি গঠি ও সময়াদের 

কাগদজর সতযানয়ত কনপ 

- - 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 

১২। নশক্ষা প্রনতষ্ঠাদির 

এডহক কনমটির 

অনভভাবি সেস্য 

মদিািয়ি 

০১ (এক) 

কার্ বনেবস 

১। স্কুদলর প্যাদড আদবেি 

২। প্রোনবত ৩ জি অনভভাবদকর িাদমর 

তানলকা োনখল 

- - 

 

-ঐ- 

 

-ঐ- 

১৩। একটি বানড় একটি 

খামার প্রকদের 

০১ (এক) 

কার্ বনেবস 

১। আদবেিকারীর ছনব-১ কনপ 

২। জাতীয় পনরচয়পত্র/জন্ম নিবন্ধি সিদের 

সাংনিষ্ট সনমনতর কার্ বালয় নবিামূদল্য  

-ঐ- 

 

-ঐ- 

http://www.moca.gov.bd/
http://www.moca.gov.bd/


ঋণ অনুদমােি িদোকনপ-১ কনপ 

৩। সনমনত ব্যবস্থাপিা কনমটির কার্ বনববরণী 

১৪।  সাধারণ অনভদর্াগ 

তেন্ত ও নিষ্পনি 

০৭ (সাত) 

কার্ বনেবস 

১। আবেদনপত্র। 

২। স্বাক্ষীর নাম (প্রব াজ্য ক্ষক্ষবত্র) 

৩। প্রবয়াজ্নীয়  ার্ট িসফবেট/ োগজ্পত্র 

(প্রব াজ্য ক্ষক্ষবত্র) 

 

- 

 

সেনামূবে 

 

-ঐ- 

 

-ঐ- 

১৫। তথ্য অনধকার 

আইি ২০০৯ 

অনুর্ায়ী চানহত 

তথ্য সরবরাহ 

২০ (নবশ) 

কার্ বনেবস 

নিধ বানরত িরদম নলনখত বা ই-সমইদলর 

মাধ্যদম আদবেি করদত হদব 

http://www.nan

dail.mymensin

gh.gov.bd 

http://www.info

com.gov.bd  

আইবন উবেসিত 

সনর্ িাসরত সফ 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 

১৬।  বয়স্ক ভাতা, 

নবধবা ও 

োমীপনরতযািা 

দুঃস্থ মনহলা 

ভাতা, প্রনতবনন্ধ 

ভাতা এবাং 

প্রনতবনন্ধ নশক্ষা 

বৃনি প্রোি 

সাংক্রান্ত সচক 

োক্ষরকরণ 

 ০১ (এক) 

কার্ বনেবস 

উপদজলা সমাজদসবা অনিস সথদক প্রাি 

িনথ 

 

 

 

 

উপবজ্লা  মাজ্ব ো 

ো িালয়, নান্দাইল, 

ময়মনস িংহ 

 

সেনামূবে 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 

১৭। 
সজলা সথদক প্রাি 

সার নডলারদের 

মাদে উপ-বরাদ্দ 

প্রোি 

০১ (এক) 

কার্ বনেবস 

উপদজলা সার ও বীজ মনিেনরাং কনমটির 

সেস্য সনচব (উপদজলা কৃনি অনিসার) এর 

নিকে সথদক িনথ- র্াদত থাকদব 

১। আগামিী বাতবা 

২। চালািপত্র 

সেএসিস  এেিং 

সিস আইস  ক্ষেবে প্রাপ্ত 

লাইব ন্স। 

 

সেনামূবে 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 

১৮। এলনজইনড কর্তবক 

প্রেি বরাদদ্দ 

গৃহীত প্রকে, 

প্রদর্াজয সক্ষদত্র 

ঠিকাোদরর 

নবল/প্রকে 

কনমটির 

উপদজলা 

প্রদকৌশলীর 

কার্ বালয় হদত 

প্রোব 

পাওয়ার ২ 

নেদির মদধ্য। 

 

- - 

 

 

সেনামূবে 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 

http://www.nandail.mymensingh.gov.bd/
http://www.nandail.mymensingh.gov.bd/
http://www.nandail.mymensingh.gov.bd/
http://www.infocom.gov.bd/
http://www.infocom.gov.bd/


সভাপনতর নবল 

প্রোি। 



 

১৯। সভাপনত নহদসদব 

োনয়ত্ব পালিকারী 

সব-সরকারী 

মাধ্যনমক 

নবদ্যালয় ও 

মাদ্রাসার সবতি 

নবল  প্রোি 

নশক্ষা 

প্রনতষ্ঠাি হদত 

সবতি নবদলর 

প্রোব 

পাওয়ার ২ 

নেদির মদধ্য   

 িংসিষ্ট সেদ্যালয় হবত প্রাপ্ত নসে - 

 

 

সেনামূবে 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 

 

 

 


