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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলায়দর্ সরকার 

 উপজেলা মৎস্য অফিসাজেে কার্ চালয় 

বকশীগঞ্জ, োমালপুে 

www.fisheries.bokshiganj.jamalpur.gov.bd 

 

সসবা প্রদান প্রফিশ্রুফি (Citizen’s Charter) 

১. ভির্ে ও ভির্ে  

১.১) ভির্ে: মৎস্য ও মৎস্যোি উৎস হজি প্রাফিে পুফিে র্াফহদা পূেি, দাফেদ্র্য ফবজমার্ন ও েপ্তাফন আয় বৃফি। 

১.২) ভির্ে: সুষ্ঠু ব্যবস্থাপনাে মাধ্যজম মৎস্য ও ফর্িংফিসহ অন্যান্য েলে সম্পজদে স্থাফয়ত্বশীল উৎপাদন বৃফি কজে সদজশে পুফি র্াফহদা পূেি ও েপ্তাফন আয় বৃফি এবিং দফেদ্র্ মৎস্যেীবী ও মৎস্য র্াফি িথা বািংলাজদজশে আথ চ সামাফেক সেজে     

                কািংফেি উন্নয়ন সাধন। 

২. প্রভতশ্রুত সসবাসমূহ 

২.১) োগভরক সসবা 

ক্রভিক 

োং 

সসবার  োি সসবা 

প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ 

সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়ব

দে ফরি 

প্রাভিস্থাে 

সসবার মূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত (যভদ থায়ক) 

শাখাে নামসহ দাফয়ত্বপ্রাপ্ত কম চকিচাে 

পদবী, রুম নম্বে, সেলা/উপজেলাে 

সকাড, অফিফসয়াল সেফলজিান ও 

ইজমইল 

উর্ধ্চিন কম চকিচাে পদবী, রুম 

নম্বে, সেলা/উপজেলাে সকাডসহ 

অফিফসয়াল সেফলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

1.  উন্নি পিফিজি মাছ ও 

ফর্িংফি র্াি এবিং অন্যান্য 

েলে সম্পদ ব্যবস্থাপনা 

ফবিয়ক লাগসই প্রযুফি 

সম্পকীি পোমশ চ/সহায়িা 

প্রদান 

১ 

কম চফদবস 

ফনধ চাফেি সকান িেম সনই। আগ্রহী 

র্ািী/ব্যফি সসবা প্রদান পিফি (ব্যফিগি 

সর্াগাজর্াগ, সেফলজিান/জমাবাইল 

ইজমইল/ইন্টােজনে, মৎস্য র্াি ফবিয়ক 

এযপস) অনুসেিপূব চক সসবা গ্রহি কেজবন।  

সেলা/উপজেলা 

মৎস্য কম চকিচাে 

কার্ চালয় 

ফবনামূজে 

 

 

মমাোঃ আশরাফুল ইসলাম ররয়েল 

  উপয়েলা মৎস্য কম মকর্মা 

বকশীগঞ্জ, োমালপুর 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৪২ 

ইয়মইল:  ufobakshiganj 

@fisheries.gov.bd 

 

 এস,  এম, খায়লকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

োমালপুর 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইয়মইল: 

dfojamalpur@fisherie

s.gov.bd 

 

2.  মৎস্য খাদ্য ও পশু খাদ্য 

আইন ২০১০ ও মৎস্য খাদ্য 

ফবফধমালা ২০১১ অনুর্ায়ী 

লাইজসন্স প্রদান/ নবায়ন 

30 ফদন কযাোগফে-১: মৎস্য খাদ্য উৎপাদন, প্রফিয়া 

োিকেি, সিংেেি ও ফবপনন 

ক) ফনধ চাফেি িেজম আজবদন (িেম ১) 

খ) হালনাগাদ আয়কে সনদ 

গ) ভ্যাে সেফেজেশন সনদ 

ঘ) কাফেগফে েনবল (ফবফধ ২) এে প্রমানক 

ঙ) িিফসল ১ ও ২ এ বফি চি সুফবধাফদে 

ওজয়বসাইে/জে

লা ও উপজেলা 

মৎস্য কম চকিচাে 

কার্ চালয় 

সসবােমূেঃ 

লাইজসন্সফিঃ ১০০০০/- 

নবায়নফিঃ ৫০০০/- 

আপীলফিঃ ৬০০০/- 

পফেজশাধপিফিঃ 

র্ালান 

(য়কাড েম্বরঃ 1-4431-0000-1854; 

http://www.fisheries.bokshiganj.jamalpur.gov.bd/
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ক্রভিক 

োং 

সসবার  োি সসবা 

প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ 

সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়ব

দে ফরি 

প্রাভিস্থাে 

সসবার মূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত (যভদ থায়ক) 

শাখাে নামসহ দাফয়ত্বপ্রাপ্ত কম চকিচাে 

পদবী, রুম নম্বে, সেলা/উপজেলাে 

সকাড, অফিফসয়াল সেফলজিান ও 

ইজমইল 

উর্ধ্চিন কম চকিচাে পদবী, রুম 

নম্বে, সেলা/উপজেলাে সকাডসহ 

অফিফসয়াল সেফলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

র্) বাফি চক মৎস্য খাদ্য উৎপাদন, 

প্রফিয়াোিকেি, সিংেেি েমিাে 

িথ্যাবফল 

ছ) মৎস্য খাদ্য উপকেজিে মাো ও পুফিমান 

ফনধ চােজিে েন্য ৩(ক), ৩(খ), ৩(গ) এ বফি চি 

শিচাবলীে প্রমানক 

িযােঃ ১-১১৩৩-০০১৫-০৩১১) 

 

 

কযাোগফে-২: মৎস্য খাদ্য আমদানী, েপ্তানী, 

সিংেেি 

ক) ফনধ চাফেি িেজম আজবদন (িেম ২) 

খ) আমদানী েপ্তানী লাইজসন্স 

গ) ভ্যাে সেফেজেশন সনদ 

ঘ) হালনাগাদ আয়কে সনদ 

ঙ) িিফসল ২ এ বফি চি সুফবধাফদে প্রমানক 

র্) মৎস্য খাদ্য গুদামোিকেি উপজর্াগী, 

মানসম্মি, ধােিেমিাসম্পন্ন স্থাপনাে 

প্রমানক 

ছ) ফবএসটিআই হজি পজেে মান সম্পজকচ 

প্রিযয়ন 

ে) পফেজবশ অফধদপ্তজেে প্রিযয়ন। 

ওজয়বসাইে/জে

লা ও উপজেলা 

মৎস্য কম চকিচাে 

কার্ চালয় 

সসবাে মূেঃ 

লাইজসন্স ফি: ১০০০০/- 

নবায়ন ফিঃ ৫০০০/- 

আপীল ফি: ৬০০০/- 

পফেজশাধ পিফিঃ 

র্ালান 

(জকাড নম্বেঃ 1-4431-0000-1854; 

ভ্যােঃ ১-১১৩৩-০০১৫-০৩১১) 

কযাোগফে-৩: মৎস্য খাদ্য ফবিয় 

ক) ফনধ চাফেি িেজম আজবদন (িেম ৩) 

খ) ফবিয় স্থজলে ঠিকানাে প্রমানক 

গ) হােবাোজেে ফনকেবিী স্থাপনা এবিং দূিি 

মুি সিংেেনাগাজেে সুফবধা 

ঘ) হালনাগাদ সেড লাইজসন্স 

ঙ) মানসম্মি সিংেেনাগাে সুফবধাফদে 

প্রমানক 

ওজয়ব 

সাইে/জেলা ও 

উপজেলা মৎস্য 

কম চকিচাে 

কার্ চালয় 

পাইকােী (কযাোগফে: ৩ক) 

লাইজসন্স ফি: ১০০০/- 

নবায়ন ফিঃ ৫০০/- 

আপীল ফি: ১০০০/- 

খুর্ো (কযাোগফে: ৩খ) 

লাইজসন্স ফি: ৫০০/- 

নবায়ন ফিঃ ৩০০/- 

আপীল ফি: ৫০০/- 

পফেজশাধ পিফিঃ 

র্ালান (জকাড নম্বেঃ 1-4431-0000-

1854; 
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ক্রভিক 

োং 

সসবার  োি সসবা 

প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ 

সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়ব

দে ফরি 

প্রাভিস্থাে 

সসবার মূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত (যভদ থায়ক) 

শাখাে নামসহ দাফয়ত্বপ্রাপ্ত কম চকিচাে 

পদবী, রুম নম্বে, সেলা/উপজেলাে 

সকাড, অফিফসয়াল সেফলজিান ও 

ইজমইল 

উর্ধ্চিন কম চকিচাে পদবী, রুম 

নম্বে, সেলা/উপজেলাে সকাডসহ 

অফিফসয়াল সেফলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

ভ্যােঃ ১-১১৩৩-০০১৫-০৩১১) 

3.  মৎস্য হযার্াফে আইন ২০১০ 

ও মৎস্য হযার্াফে ফবফধমালা 

২০১১ অনুর্ায়ী মৎস্য 

হযার্াফেে লাইজসন্স প্রদান ও 

নবায়ন 

৩০ ফদন ক) ফনধ চাফেি িেজম আজবদন (িেম ১) 

খ) মৎস্য হযার্াফে ফবফধমালা ২০১১ এেফবফধ 

৪ এে উপফবফধ (১) ও (২) এে শিচাবলী 

পূেজিে প্রমানক 

 

ওজয়বসাইে/জে

লা ও উপজেলা 

মৎস্য কম চকিচাে 

কার্ চালয় 

কযাোগফে ১: কাপ চ মাজছে সেণু উৎপাদন 

আজবদন ফিঃ 2০০/- 

ফনবন্ধন ফিঃ ২০০০/- 

নবায়ন ফিঃ ১০০০/- 

কযাোগফে২: গলদা ও বাগদা ফর্িংফিে 

ফপএল উৎপাদন 

আজবদন ফিঃ 2০০/- 

ফনবন্ধন ফিঃ ৫০০০/- 

নবায়ন ফিঃ ৩০০০/- 

 

কযাোগফে  ৩:  সদশীয়  অন্যান্য  মাছ 

আজবদন ফিঃ 2০০/- 

ফনবন্ধন ফিঃ ২০০০/- 

নবায়ন ফিঃ ১০০০/- 

কযাোগফে ৪: মজনাজসক্স সিলাফপয়া 

আজবদনফিঃ 2০০/- 

ফনবন্ধনফিঃ ২০০০/- 

নবায়ন ফিঃ ১০০০/- 

কযাোগফে ৫: বাহােী মাছ 

আজবদন ফিঃ 2০০/- 

ফনবন্ধন ফিঃ ১০০০/- 

নবায়ন ফিঃ ৫০০/- 

কযাোগফে ৬: মাছ ব্যফিি অন্যান্য 

েলে প্রাফিে হযার্াফে 

আজবদন ফিঃ 2০০/- 

ফনবন্ধন ফিঃ ২০০০/- 

নবায়ন ফিঃ ১০০০/- 

পফেজশাধ পিফিঃ 

র্ালান 

মমাোঃ আশরাফুল ইসলাম ররয়েল 

  উপয়েলা মৎস্য কম মকর্মা 

বকশীগঞ্জ, োমালপুর 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৪২ 

ইয়মইল:  ufobakshiganj 

@fisheries.gov.bd 

 

এস,  এম, খায়লকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

োমালপুর 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইয়মইল: 

dfojamalpur@fisherie

s.gov.bd 
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ক্রভিক 

োং 

সসবার  োি সসবা 

প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ 

সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়ব

দে ফরি 

প্রাভিস্থাে 

সসবার মূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত (যভদ থায়ক) 

শাখাে নামসহ দাফয়ত্বপ্রাপ্ত কম চকিচাে 

পদবী, রুম নম্বে, সেলা/উপজেলাে 

সকাড, অফিফসয়াল সেফলজিান ও 

ইজমইল 

উর্ধ্চিন কম চকিচাে পদবী, রুম 

নম্বে, সেলা/উপজেলাে সকাডসহ 

অফিফসয়াল সেফলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

(জকাড নম্বেঃ 

1-4431-0000-18১৬; 

ভ্যােঃ ১-১১৩৩-০০১৫-০৩১১) 

4.  মৎস্য প্রফিয়া োিকেিসহ 

অন্যান্য প্রফিষ্ঠাজনে কার্ চিম 

পফেদশ চন, মূোয়ন ও 

লাইজসন্স প্রদান/নবায়জন 

সহায়িা প্রদান 

 

২ মাস লাইজসন্স সিংিান্ত প্রজয়ােনীয় কাগেপে 

 

ওজয়বসাইে/ 

মানফনয়ন্ত্রি শাখা 

(মৎস্য 

অফধদপ্তে/জেলা 

ও উপজেলা 

মৎস্য কম চকিচাে 

কার্ চালয় 

ফবফধ সমািাজবক র্ালান 

5.  স্বাস্থয সম্মি ও মানসম্পন্ন 

মৎস্য ও মৎস্যপে 

প্রফিয়াোিকেজি 

HACCP বাস্তবায়জন 

কাফেগফে সহায়িা প্রদান। 

7 

কম চফদবস 

HACCP সিংিান্ত প্রজয়ােনীয় কাগেপে; 

সসবা প্রিযাশীগি সসবাপ্রদান পিফি (ব্যফিগি 

সর্াগাজর্াগ, সেফলজিান/জমাবাইল 

ইজমইল/ইন্টােজনে)অনুসেিপূব চক সসবা গ্রহি 

কেজবন। 

ওজয়বসাইে/ 

মানফনয়ন্ত্রি 

শাখা (মৎস্য 

অফধদপ্তে)/ 

সেলা ও 

উপজেলা মৎস্য 

কম চকিচাে 

কার্ চালয় 

ফবনামূজে 

 

  

6.  ফবফভ্ন্ন প্রোফিে মাছ/জপানা, 

মৎস্য খাদ্য ও এিদসিংিান্ত 

উপকেি আমদানীে 

অনাপফিপে প্রদাজন 

সহায়িাকেি 

১5 

কম চফদবস 

এিদসিংিান্তপে ও সিংফিি কাগেপোফদ 

ব্যফিগি সর্াগাজর্াগ 

সেফলজিান/জমাবাইলজর্াগাজর্াগ/ইজমইল 

 

সম্প্রসােি শাখা 

(মৎস্য 

অফধদপ্তে)/জেলা 

মৎস্য কম চকিচাে 

কার্ চালয় 

ফবনামূজে 

 

7.  মাছ, ফর্িংফি ও অন্যান্য   

েলেপ্রাফি (কাকিা, কুফর্য়া 

ইিযাফদ) সিংিান্ত িথ্য প্রদান 

3 

কম চফদবস 

ব্যফিগি সর্াগাজর্াগ 

সেফলজিান/জমাবাইল 

ইজমইল/ইন্টােজনে 

 

ওজয়বসাইে/ 

সেলা ও 

উপজেলা মৎস্য 

কম চকিচাে 

কার্ চালয় 

ফবনামূজে 

 

মমাোঃ আশরাফুল ইসলাম ররয়েল 

  উপয়েলা মৎস্য কম মকর্মা 

বকশীগঞ্জ, োমালপুর 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৪২ 

ইয়মইল:  ufobakshiganj 

@fisheries.gov.bd 

 

এস,  এম, খায়লকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইয়মইল: 

dfojamalpur@fisherie

s.gov.bd 



ওয়েবসাইয়ে প্রদর্ শয়ের জন্য 

                                                                                                                                                                                                                                      প্রকাশকাল: মার্ চ ২০২৪ 

 

 

 

২.২) প্রাভতষ্ঠাভেক সসবা 

ক্রভিক 

োং 

সসবার োি সসবা প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়বদে ফরি 

প্রাভিস্থাে 

সসবারমূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত 

(যভদ থায়ক) 

শাখাে নামসহ দাফয়ত্বপ্রাপ্ত কম চকিচাে 

পদবী, রুমনম্বে, 

সেলা/উপজেলােজকাড, অফিফসয়াল 

সেফলজিান ও ইজমইল 

উর্ধ্চিন কম চকিচাে পদবী, রুমনম্বে, 

সেলা/উপজেলাে সকাডসহ 

অফিফসয়াল সেফলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

1.  োিীয় মৎস্য পুেস্কাে সিংিান্ত 

কার্ চিম পফের্ালনা 

৩০ ফদন আগিপে/পেজর্াগাজর্াগ 

ই-সমইল 

 

সেলা মৎস্য অফিসাজেে 

কার্ চালয়/ওজয়েসাইে 

ফবনামূজে 

 

 

মমাোঃ আশরাফুল ইসলাম ররয়েল 

  উপয়েলা মৎস্য কম মকর্মা 

বকশীগঞ্জ, োমালপুর 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৪২ 

ইয়মইল:  ufobakshiganj 

@fisheries.gov.bd 

 

এস,  এম, খায়লকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইয়মইল: 

dfojamalpur@fisherie

s.gov.bd 

2.  োিীয়মৎস্যসপ্তাহউদর্াপন ৭ ফদন আগিপে 

োিীয় ও স্থানীয়কম চসূফর্ 

পেজর্াগাজর্াগ 

ই-সমইল 

সেলা/উপজেলামৎস্যকম চক

িচােকার্ চালয়/ওজয়েসাইে 

ফবনামূজে 

3.  সেকাফে মৎস্য বীে উৎপাদন 

খামাে/ফমফন হযার্াফেে বাৎসফেক 

কম চপফেকল্পনা প্রিয়ন 

৩০ ফদন পে সর্াগাজর্াগ 

ফনধ চাফেি ছক 

 

সেলা মৎস্য অফিসাজেে 

কার্ চালয়/খামােব্যবস্থাপজক

ে কার্ চালয়/ওজয়বসাইে 

ফবনামূজে মমাোঃ আশরাফুল ইসলাম ররয়েল 

  উপয়েলা মৎস্য কম মকর্মা 

বকশীগঞ্জ, োমালপুর 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৪২ 

ইয়মইল:  ufobakshiganj 

@fisheries.gov.bd 

 

এস,  এম, খায়লকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইয়মইল: 

dfojamalpur@fisherie

s.gov.bd 

4.  েলমহালব্যবস্থাপনা, 

অভ্য়াশ্রমজমোমি ও সিংেেি ও 

সপানাঅবমুফিেকার্ চিমবাস্তবায়ন 

30 ফদন পেজর্াগাজর্াগ 

ই-সমইল 

ইন্টােজনে 

সেলা/উপজেলামৎস্যকম চক

িচােকার্ চালয়/ওজয়বসাইে 

ফবনামূজে 

5.  মৎস্য খাদ্য নমুনা পেীো ১৫ ফদন আগিপে/পেজর্াগাজর্াগ 

ফনধ চাফেি ছজক িথ্যাফদ 

সেলা মৎস্য অফিসাজেে 

কার্ চালয় 

ফবনামূজে 

 

6.  বারিরেিক অরিট, রসরিল অরিট ও 

ববয়েরশক সাহায্যপুষ্ট অরিট অরিেপ্তর 

হয়র্ রবরিন্ন সময়ের রনরীক্ষা 

প্ররর্য়বেয়ন উত্থারপর্ অরিট আপরি ও 

রনষ্পরির রহসাবভুরিকরি 

১৫ কম চফদবস আগিপে/অফডে সিংিান্ত 

আপফিপে 

 

সেলা মৎস্য অফিসাজেে 

কার্ চালয় 

ফবনামূজে   

মমাোঃ আশরাফুল ইসলাম ররয়েল 

  উপয়েলা মৎস্য কম মকর্মা 

বকশীগঞ্জ, োমালপুর 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৪২ 

ইয়মইল:  ufobakshiganj 

@fisheries.gov.bd 

 

এস,  এম, খায়লকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইয়মইল: 

dfojamalpur@fisherie

s.gov.bd 

7.  মেলা মৎস্য অরিসার আওর্ািীন 

সমাপ্ত ও চলমান প্রকল্প এবং সকল 

পর্ মায়ের েপ্তর এর ব্রিশীট েবাব 

প্ররিোকরি পূব মক অরিেপ্তয়র মপ্ররি 

৩০ কম চফদবস আগিপে/অফডে সিংিান্ত 

আপফিপে 

 

সেলা/উপজেলা মৎস্য 

কম চকিচাে কার্ চালয় 

ফবনামূজে 

8.  মেলা মৎস্য অরিসার আওর্ািীন 

অরিট আপরি ও রনষ্পরির মারসক, 

৭ কম চফদবস আগিপে/অফডে সিংিান্ত সেলা/উপজেলা মৎস্য 

কম চকিচাে কার্ চালয় 

ফবনামূজে 



ওয়েবসাইয়ে প্রদর্ শয়ের জন্য 

                                                                                                                                                                                                                                      প্রকাশকাল: মার্ চ ২০২৪ 

 

 

ক্রভিক 

োং 

সসবার োি সসবা প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়বদে ফরি 

প্রাভিস্থাে 

সসবারমূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত 

(যভদ থায়ক) 

শাখাে নামসহ দাফয়ত্বপ্রাপ্ত কম চকিচাে 

পদবী, রুমনম্বে, 

সেলা/উপজেলােজকাড, অফিফসয়াল 

সেফলজিান ও ইজমইল 

উর্ধ্চিন কম চকিচাে পদবী, রুমনম্বে, 

সেলা/উপজেলাে সকাডসহ 

অফিফসয়াল সেফলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

বৈমারসক, ষান্মারসক ও বারষ মক 

প্ররর্য়বেন প্রিেন ও উর্ধ্মর্ন কর্তমপক্ষ 

বরাবর মপ্ররি 

 

আপফিপে 

 

9.  িমপুরঞ্জভুর্ অরনষ্পন্ন সািারি, অরিম 

(SFI)   ও  খসড়া (রিরপ) 

অনুয়েয়ের অরিট আপরি রনষ্পরির 

লয়ক্ষি রি /রৈপক্ষীে সিার কার্ মপৈ 

সংিহ পূব মক কার্ মিম িহি 

৩০ কম চফদবস আগিপে/অফডে সিংিান্ত 

আপফিপে 

 

সেলা/উপজেলা মৎস্য 

কম চকিচাে কার্ চালয় 

ফবনামূজে মমাোঃ আশরাফুল ইসলাম ররয়েল 

  উপয়েলা মৎস্য কম মকর্মা 

বকশীগঞ্জ, োমালপুর 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৪২ 

ইয়মইল:  ufobakshiganj 

@fisheries.gov.bd 

 

এস,  এম, খায়লকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইয়মইল: 

dfojamalpur@fisherie

s.gov.bd 

১০. অরিসব্যবস্থাপনা ও 

আরথ মকব্যয়েঅরিকর্রস্বের্াআনেয়ির

লয়ক্ষিআিিন্তরীিরনরীক্ষাপররচালনা 

৩০ কম চফদবস ফনধ চাফেিজকানিেমজনই সেলামৎস্যকম চকিচােকার্ চাল

য় 

ফবনামূজে 

১১. মেলাপর্ মায়েরসকলখায়র্বায়েটচারহো

রদ্দপ্রস্তাবতর্রীএবংমৎস্যঅরিেপ্তয়রয়প্র

রি 

১৫ কম চফদবস বাজেেছক 

 

সেলা/উপজেলামৎস্যকম চক

িচােকার্ চালয় 

ফবনামূজে 

২.৩) অিযন্তরীণ সসবা 

ক্রভিক 

োং 

সসবার োি সসবা প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়বদে 

ফরি প্রাভিস্থাে 

সসবারমূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত 

(যভদ থায়ক) 

শাখােনামসহদাফয়ত্বপ্রাপ্তকম চকিচােপদবী, 

রুমনম্বে, 

সেলা/উপজেলােজকাড,অফিফসয়ালজেফল

সিান ও ইজমইল 

উর্ধ্চিনকম চকিচােপদবী, রুমনম্বে, 

সেলা/উপজেলােজকাডসহঅফিফস

য়ালজেফলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

1.  করিউটার/করিউটার 

সামিী ও আইরসটি সংিান্ত 

কাররগরী সহাের্া প্রোন ও 

রক্ষিায়বক্ষি 

৩ কম চফদবস ১. র্াফহদাপে/আজবদনপে 

২. পেজর্াগাজর্াগ 

৩. ব্যফিগি সর্াগাজর্াগ, 

৪. সেফলজিান/জমাবাইল 

সেলা মৎস্য 

অফিসাজেে কার্ চালয় 

ফবনামূজে 

 

মমাোঃ আশরাফুল ইসলাম ররয়েল 

  উপয়েলা মৎস্য কম মকর্মা 

বকশীগঞ্জ, োমালপুর 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৪২ 

ইয়মইল:  ufobakshiganj 

@fisheries.gov.bd 

 

এস,  এম, খায়লকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইয়মইল: 

dfojamalpur@fishe

ries.gov.bd 

 

2.  ওয়েবসাইয়টর্থ্যহালনাগােকর

ি 

৭ কম চফদবস ১. পেজর্াগাজর্াগ 

২. ব্যফিগিজর্াগাজর্াগ 

৩. সেফলজিান/জমাবাইল 

৪. ইজমইল/ইন্টােজনে 

সেলামৎস্যকম চকিচাে

কার্ চালয় 

ফবনামূজে 

mailto:dfojamalpur@fisheries.gov.bd
mailto:dfojamalpur@fisheries.gov.bd


ওয়েবসাইয়ে প্রদর্ শয়ের জন্য 

                                                                                                                                                                                                                                      প্রকাশকাল: মার্ চ ২০২৪ 

 

 

ক্রভিক 

োং 

সসবার োি সসবা প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়বদে 

ফরি প্রাভিস্থাে 

সসবারমূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত 

(যভদ থায়ক) 

শাখােনামসহদাফয়ত্বপ্রাপ্তকম চকিচােপদবী, 

রুমনম্বে, 

সেলা/উপজেলােজকাড,অফিফসয়ালজেফল

সিান ও ইজমইল 

উর্ধ্চিনকম চকিচােপদবী, রুমনম্বে, 

সেলা/উপজেলােজকাডসহঅফিফস

য়ালজেফলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

 

 

3.  রবষেরিরিক প্ররশক্ষি 

আয়োেন 

 

৫ ফদন 
 

১. র্াফহদাপে 

২. ব্যফিগি সর্াগাজর্াগ 

3. সেফলজিান/জমাবাইল 

সেলা মৎস্য 

অফিসাজেে কার্ চালয় 

ফবনামূজে   

মমাোঃ আশরাফুল ইসলাম ররয়েল 

  উপয়েলা মৎস্য কম মকর্মা 

বকশীগঞ্জ, োমালপুর 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৪২ 

ইয়মইল:  ufobakshiganj 

@fisheries.gov.bd 

 

এস,  এম, খায়লকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইয়মইল: 

dfojamalpur@fishe

ries.gov.bd 

4.  কম চকিচা/কম চর্ােীজদে 

ফপআেএল ও োম্পগ্রান্ট 

মঞ্জুেীে ব্যবস্থাকেি 

৭ কম চফদবস ১. আবেদনপত্র 

২. ইএলভপভস (মূলকভপ) 

৩. এসএসভস সেয়দর সতযাভেত অনুভলভপ 

4. জন্মভেবন্ধে সেয়দর সতযাভেত অনুভলভপ 

সেলা মৎস্য 

অফিসাজেে 

কার্ চালয়সহ সিংফিি 

অন্যান্য কার্ চালয়/ 

ওজয়বসাইে 

ফবনামূজে 

5.  কম চকিচা/কম চর্ােীজদে চূিান্ত 

সপনশন মঞ্জুেীে ব্যবস্থাকেি 

 

 

৭ কম চফদবস ১. সাদা কাগবে আবেদন 

২. পপনশন ফরবে আবেদনপত্র 

৩. পাসবপার্ ট সাইবের সত্যায়িত্ ছয়ে 

৪. বেধ উত্তরায়ধকারী প াষণা পত্র 

৫. প্রত্যায়শত্ পশষ পেত্বনর সনদ (মূলকয়প) 

৬. অেসর উবত্তার ছুটি েঞ্জুরীর আবদশ 

৭. না দােী সনদ 

৮. অঙ্গীকার নাো 

৯.আন্তেটায়ত্ক সংস্থাি চাকুয়র না করার 

প্রত্যিনপত্র (কে টকত্টার েন্য) 

১০.সরকায়র োসাি েসোস না করা প্রসবঙ্গ 

প্রত্যিনপত্র 

১১. নমুনা স্বাক্ষর ও পাঁচ আঙ্গুবলর ছাপ 

১২.চাকুয়র য়েেরণী (কে টকত্টা পক্ষবত্র) কে টচারীর 

পক্ষবত্র চাকুয়র েয়ি) 

১৩. চাকুয়রস্থািীকরণ আবদশ 

১৪. চাকুয়রয়নিয়েত্করণ আবদশ (প্রব ােযিবল) 

সেলা মৎস্য 

অফিসাজেে 

কার্ চালয়সহ সিংফিি 

অন্যান্য কার্ চালয়/ 

ওজয়বসাইে 

ফবনামূজে মমাোঃ আশরাফুল ইসলাম ররয়েল 

  উপয়েলা মৎস্য কম মকর্মা 

বকশীগঞ্জ, োমালপুর 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৪২ 

ইয়মইল:  ufobakshiganj 

@fisheries.gov.bd 

 

এস,  এম, খায়লকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইয়মইল: 

dfojamalpur@fishe

ries.gov.bd 

6.  কম চকিচা/কম চর্ােীজদে অফেচি 

ছুটি মঞ্জুেীে ব্যবস্থা/সুপাফেশ 

কো 

৭ কম চফদবস ১. আয়বেনপৈ 

২. রহসাব রক্ষি অরিস কর্তমক ছুটির রহসাব 

(কম মকর্মারেন্য)/ কম মচারীর মক্ষয়ৈ ছুটির রহসাবসহ 

সেলা মৎস্য 

অফিসাজেে 

কার্ চালয়সহ সিংফিি 

ফবনামূজে 



ওয়েবসাইয়ে প্রদর্ শয়ের জন্য 

                                                                                                                                                                                                                                      প্রকাশকাল: মার্ চ ২০২৪ 

 

 

ক্রভিক 

োং 

সসবার োি সসবা প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়বদে 

ফরি প্রাভিস্থাে 

সসবারমূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত 

(যভদ থায়ক) 

শাখােনামসহদাফয়ত্বপ্রাপ্তকম চকিচােপদবী, 

রুমনম্বে, 

সেলা/উপজেলােজকাড,অফিফসয়ালজেফল

সিান ও ইজমইল 

উর্ধ্চিনকম চকিচােপদবী, রুমনম্বে, 

সেলা/উপজেলােজকাডসহঅফিফস

য়ালজেফলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

চাকুরর-বরহ/রনি মাররর্ িয়ম ম ছুটির রহসাব) 

৩. রচরকৎসা ছুটির মক্ষয়ৈ িািারী সনেপৈ 

৪.শ্রারন্ত রবয়নােন ছুটির মক্ষয়ৈ পূব মবর্ী বৎসয়রর 

ছুটি মঞ্জুয়রর করপ 

অন্যান্য কার্ চালয়/ 

ওজয়বসাইে 

7.  কম মকর্মা/কম মচারী বেলীর 

ব্যবস্থা/সুপাররশ করা 

৭ কম চফদবস ১. আজবদনপে সেলা মৎস্য 

অফিসাজেে কার্ চালয় 

ফবনামূজে 

8.  শৃঙ্খলা েরনর্ কার্ মিম 

বাস্তবােয়নর ব্যবস্থা করা 

৭ কম চফদবস অফভ্জর্াগপে 

 

সেলা মৎস্য 

অফিসাজেে কার্ চালয় 

ফবনামূজে 

9.  কম মকর্মা/কম মচারী রনয়োগ, 

পয়োন্নরর্, টাইময়েল ও 

রসয়লকশন মিি প্রোয়নর 

ব্যবস্থা/সুপাররশকরা 

৭ কম চফদবস ১. আজবদনপে 

২. ফনজয়াগপে 

৩. সাফভ্ চসবুক 

৪. ফনয়ফমিকেি ও স্থায়ীকেি আজদশ 

৫. সিংফিি অন্যান্য কাগেপে 

সেলামৎস্যকম চকিচাে

কার্ চালয় 

ফবনামূজে 

10.  কম মকর্মা/কম মচারীগয়ির চাকরর 

রনেরমর্করি ও স্থােী করয়ির 

ব্যবস্থাকরি 

৭ কম চফদবস ১. আজবদনপে 

২. ফনজয়াগপজেে কফপ 

৩. র্াকুফেজি সর্াগদানপজেে কফপ 

৪. পুফলশ সভ্ফেফিজকশন কফপ 

৫. র্াকুেী খফিয়ান বফহে 1-5 পািাে িজোকফপ 

(৩য় ও ৪থ চ সশ্রিীে েন্য) 

৬. এফসআে (১ম-৩য় সশ্রিী পর্ চন্ত, ৪থ চ সশ্রিীে 

ফনয়ন্ত্রিকােী কম চকিচাে প্রিযয়নপে) 

৭. স্থায়ীকেজিে সেজে ফনয়ফমি কেজিে কফপ 

৮. সিংফিি অন্যান্য সনদ 

সেলা মৎস্য 

অফিসাজেে 

কার্ চালয়সহ সিংফিি 

অন্যান্য কার্ চালয় 

ফবনামূজে মমাোঃ আশরাফুল ইসলাম ররয়েল 

  উপয়েলা মৎস্য কম মকর্মা 

বকশীগঞ্জ, োমালপুর 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৪২ 

ইয়মইল:  ufobakshiganj 

@fisheries.gov.bd 

 

এস,  এম, খায়লকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইয়মইল: 

dfojamalpur@fishe

ries.gov.bd 

11.  রেরপএি অরিম মঞ্জুররর 

ব্যবস্থা করা 

৭ কম চফদবস ১. আজবদনপে 

২. ফেফপএি সেেজমন্ট 

3. োিীয় পফের্য়পে/এসএসফস পাজশে সনদ 

(অজিেৎজর্াগ্য অগ্রীম উজিালজনে সেজে) 

সেলা মৎস্য 

কম চকিচাে কার্ চালয় 

ফবনামূজে 

12.  রেরপএি চুড়ান্ত মঞ্জুররর 

ব্যবস্থা করা 

(য়বর্ন মিি ৫ম-২০র্ম) 

৭ কম চফদবস ১. আজবদনপে (মহাপফের্ালক মজহাদয় বোবে) 

২. চুিান্ত অথফেটিপে (ফহসাব েেি অফিস কর্তচক) 

3. ফপআেএল/অবসে আজদশ 

সেলা মৎস্য 

অফিসাজে কার্ চালয় 

ফবনামূজে 



ওয়েবসাইয়ে প্রদর্ শয়ের জন্য 

                                                                                                                                                                                                                                      প্রকাশকাল: মার্ চ ২০২৪ 

 

 

ক্রভিক 

োং 

সসবার োি সসবা প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়বদে 

ফরি প্রাভিস্থাে 

সসবারমূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত 

(যভদ থায়ক) 

শাখােনামসহদাফয়ত্বপ্রাপ্তকম চকিচােপদবী, 

রুমনম্বে, 

সেলা/উপজেলােজকাড,অফিফসয়ালজেফল

সিান ও ইজমইল 

উর্ধ্চিনকম চকিচােপদবী, রুমনম্বে, 

সেলা/উপজেলােজকাডসহঅফিফস

য়ালজেফলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

 ৪. নমুনাস্বােে 

৫. সব চজশি কম চস্থজলে না-দাবীপে 

৬. োিীয় পফের্য়পে 

৭. এক কফপ ছফব (সিাফয়ি) 

13.  মৃত্যি েরনর্ কারয়ি রেরপএি 

চুড়ান্ত মঞ্জুররর ব্যবস্থা করা 

(য়বর্ন মিি ৫ম-২০ র্ম) 

 

৭ কম চফদবস ১. আজবদনপে (মহাপফের্ালক মজহাদয় বোবে) 

২. চুিান্ত অথফেটিপে/ইএলফপফস (ফহসাব েেি 

অফিস কর্তচক প্রদি);  

৩. ফপআেএল/অবসেআজদশ/মৃত্যযসনদ 

৪. আজবদনকােীে নমুনা স্বােে 

৫. সব চজশি কম চস্থজলেনা-দাবীপে  

৬. ফিিীয় ফববাহ না কোে প্রিযয়ন 

৭. উিোফধকাে সনদ (ফসটি কজপ চজেশন 

কাউফন্সলে/জপৌেসভ্াে সময়ে/ইউফনয়ন পফেিদ 

সর্য়ােম্যান কর্তচক প্রদি) 

৮. েমিা অপ চন ও অফভ্ভ্াবক মজনানয়ন (ফসটি 

কজপ চজেশন কাউফন্সলে/জপৌেসভ্াে সময়ে/ইউফনয়ন 

পফেিদ সর্য়ােম্যান কর্তচকপ্রদি) 

 

সেলামৎস্যকম চকিচাে

কার্ চালয় 

ফবনামূজে 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14.  গৃহরনম মাি ও মমরামর্, 

করিউটার, মমাটরকার/ 

মমাটর সাইয়কল অরিম 

মঞ্জুরীর প্রস্তাব মপ্ররি 

৭ কম চফদবস ১. আজবদনপে 

২. প্রফিশ্রুফি ও োফমন নামা 

৩. ৩০০ োকাে নন-জুফডফশয়াল োজম্প 

অঙ্গীকােনামা 

সেলা মৎস্য 

কঅফিসাজেে 

কার্ চালয়সহ সিংফিি 

অন্যান্য কার্ চালয় 

ফবনামূজে মমাোঃ আশরাফুল ইসলাম ররয়েল 

  উপয়েলা মৎস্য কম মকর্মা 

বকশীগঞ্জ, োমালপুর 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৪২ 

ইয়মইল:  ufobakshiganj 

@fisheries.gov.bd 

 

এস,  এম, খায়লকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইয়মইল: 

dfojamalpur@fishe

ries.gov.bd 

15.  বরহোঃবাংলায়েশগময়নপাসয়পা

ট মপ্রারপ্তরেন্যঅনাপরি 

(NOC) প্রোয়নরব্যবস্থাকরা 

৭ কম চফদবস ১. আজবদনপে 

২. পে/ব্যফিগিজর্াগাজর্াগ 

সেলামৎস্যকম চকিচাে

কার্ চালয় 

ফবনামূজে 

 



ওয়েবসাইয়ে প্রদর্ শয়ের জন্য 

                                                                                                                                                                                                                                      প্রকাশকাল: মার্ চ ২০২৪ 

 

 

 

৩) আপোর কায়ে আিায়দর প্রতযার্া 

ক্রভিক প্রভতশ্রুত/কাভিত সসবা প্রাভির লয়যয করণীে 

১ স্বোংসম্পূণ শ আয়বদে জিা প্রদাে 

২ িৎস্যচায়ের পরাির্ শ প্রদােকায়ল পুকুয়রর আেতে, গিীরতা ইতযাভদ সম্পয়কশ সঠিক তথ্য প্রদাে 

৩ সাযায়তর জন্য ভেধ শাভরত সিয়ের পূয়ব শই উপভস্থত থাকা 

৪ যথাযথ প্রভক্রোে প্রয়োজেীে ভফস পভরয়র্াধ করা 

 

৪) অভিয়যাগ প্রভতকার ব্যবস্থাপো (GRS) 

সসবা প্রাভিয়ত অসন্তুষ্ট হয়ল দাভেত্বপ্রাি কি শকতশার সয়ে সযাগায়যাগ করুে। তার কাে সথয়ক সিাধাে পাওো ো সগয়ল ভেয়নাক্ত পদ্ধভতয়ত সযাগায়যাগ কয়র আপোর সিস্যা অবভহত করুে। 

ক্রভিক কখে সযাগায়যাগ করয়বে কার সয়ে সযাগায়যাগ করয়বে সযাগায়যায়গর ঠিকাো ভেষ্পভির সিেসীিা 

১ দাভেত্বপ্রাি কি শকতশা সিাধাে ভদয়ত ো 

পারয়ল 

সেলা মৎস্য অফিসাে 

 

 

সেলা মৎস্য অফিসাে, োমালপুে 

সিাবাইল :+৮৮০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ই-সমইলঃ dfojamalpur@fisheries.gov.bd 

৩০ কি শভদবস 

২ অভিয়যাগ ভেষ্পভি কি শকতশা ভেভদ শষ্ট সিয়ে 

সিাধাে ভদয়ত ো পারয়ল 

উপপফের্ালক 

মৎস্য অফধদপ্তে, ময়মনফসিংহ ফবভ্াগ 

ময়মনফসিংহ 

উপপফের্ালক 

মৎস্য অফধদপ্তে, ময়মনফসিংহ ফবভ্াগ, ময়মনফসিংহ। 

সিাবাইল :+৮৮০১৭৬৯৪৫৯৮৯৬ 

ই-সমইলঃ ddmymensingh@fisheries.gov.bd 

২০ কি শভদবস 

৩ আভপল কি শকতশা ভেভদ শষ্ট সিয়ে সিাধাে 

ভদয়ত ো পারয়ল 

িভন্ত্রপভরেদ ভবিায়গর অভিয়যাগ 

ব্যবস্থাপো সসল 

অভিয়যাগ গ্রহণ সকন্দ্র 

৫ োং সগইে, বাাংলায়দর্ সভচবালে, ঢাকা 

ওয়েব: www.grs.gov.bd 

৬০ কি শভদবস 

 

mailto:dfojamalpur@fisheries.gov.bd

