
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

জজলা শশক্ষা অশিসাদরর কার্ যালয় 

ময়মনশসাংহ। 

জসবা প্রোন প্রশতশ্রুশত (Citizen`s Charter) 
 

ক্রম 

নাং 
প্রদেয় জসবার শববরণ জসবা গ্রহীতার করণীয় জসবা প্রোনকারীর করণীয় 

কার্ য 

সম্পােদনর 

সময়সীমা 

০১ 

জবসরকারী শশক্ষা 

প্রশতষ্ঠাদনর শশক্ষক/ 

কম যচারীদের 

এমশিওভূশির 

online এ আদবেন 

সমূহ অগ্রায়ণ 

১. শশক্ষক/কম যচারী তথ্য শববরণী ২. স্বীকৃশতিত্র ৩.কশমটির শচঠি 

৪. জশষ শবদলর কশি ৫. জশষ এমশিও কশি ৬. জরজুদলশন ৭. 

শবশ কলাম িরম ছকিত্র ৮.সাংদর্াজনী ‘ক’ (শনদয়াগ তথ্যাবলী 

৯. এমশিওভূশির তথ্য ছক পূরণ ১০. শনদয়াগ শবজ্ঞশির মূল 

িশত্রকা ১১. শনদয়াগ ও জর্াগোনিত্র ১২. ব্াাংক শহসাব জ ালার 

রশশে ১৩. শিশজ প্রশতশনশি মদনানয়ন সাংক্রান্ত িত্র. ১৩. 

শশক্ষাগত জর্াগ্যতার সনেিত্র  ও অন্যান্য কাগজিত্রাশেসহ 

আদবেনিত্র অনলাইদন জপ্ররণ।  উদেখ্য, শশক্ষক/কম যচারী শববরনী, 

িশত্রকার শনদয়াগ শবজ্ঞশি এবাং শনব যাচনী িরীক্ষার িলািল শসদের 

মূলকশি, একাদিশমক সনে অনলাইদন সাংযুি করদত হদব।  

সকল কাগজিত্রাশে র্াচাই 

বাছাই কদর online এ 

উি-িশরচালক বরাবদর 

অগ্রায়ণ করা।  

১৫ শেন 

০২ 

শশক্ষকদের োইমদেল, 

উচ্চতরদেল, শবএিদেল, 

িদোন্নশতর জেল 

প্রোদনর online এ 

আদবেন অগ্রায়ণ 

১. জেল িশরবতযন সাংক্রান্ত ছক ছশবসহ ২. সাংদশািনী িরম ৩. 

শশক্ষক/কম যচারী শববরণ ৪. িশত্রকার শবজ্ঞশির কশি ৫. শনব যাচনী 

িরীক্ষার (শলশ ত ও জমৌশ ক) িলািল সীদের কশি ৬. সবদশষ 

শবদলর কশি ৭. প্রথম ও সবদশষ এমশিও আদেদশর কশি 8. 

কশমটির কশি ৯. শশক্ষাগত জর্াগ্যতার সকল সনেিত্র ১০. জেল 

প্রোদনর শবষদয়র জরজুদলশন কশি ১১. পূব যবতী প্রশতষ্ঠাদনর 

অশিজ্ঞতা সনদের কশি ১২. শবমুি িদত্রর কশি ১৩. শবিাগ/ 

শবষয়/শা া/শশিে জ ালার অনুমশতিদত্রর কশি সাংযুশি পূর্বকয 

অনলাইদন আদবেন করদত হদব। 

সকল জরকিিত্রাশে র্াচাই 

বাছাই কদর online এ 

উি-িশরচালক বরাবদর 

অগ্রায়ণ করা। 

১৫ শেন 

০৩ 

শশক্ষক/কম যচারী শনদয়াদগ 

শিশজ মদহােদয়র 

প্রশতশনশি মদনানয়ন 

১. শশক্ষক/কম যচারীর তাশলকা ২. স্বীকৃশতিত্র ৩.কশমটির শচঠি ৪. 

িে শূন্য শকনা এবাং প্রস্তাশবত িদের শবরুদে জকান মামলা আদছ 

শকনা এই সম্পদকয প্রতযয়ন ৫. জশষ শবদলর কশি ৬. জশষ এমশিও 

কশি কশি ৭. জরজুদলশন ৮. শবশ কলাম ছকিত্র ইতযাশে পূরণ 

কদর জজলা শশক্ষা অশিসার বরাবর আদবেন। 

সকল জরকিিত্রাশে র্াচাই 

বাছাই কদর শিশজ মদহােদয়র 

প্রশতশনশি মদনানয়ন প্রোন 

করা। 

১৫ কর্ময শেবস 

০4 ই-নশথ 

ই-নশথর মাধ্যদম সকল প্রকার শচঠিিত্র আোন প্রোন ও োিশরক 

িাইল নশথভূি করাসহ ই-িাইশলাং এর মাধ্যদম সম্পন্ন করা হয়।  

অত্র অশিস কর্তযক 

আিদলািকৃত িাক / ই-

নশথদত আগত িাক র্াচাই 

বাছাই কদর ই-নশথদত 

শনস্পন্ন করা হয়। 

0৭ কর্ময শেবস 

০5. 
এিহক কশমটিদত শশক্ষক 

প্রশতশনশি মদনানয়ন 

১. এিহক কশমটি গঠদনর আদেদশর কশি ২. কশমটি গঠদনর জন্য 

প্রস্তাশবত ৩. জন শশক্ষদকর নাদমর তাশলকা/প্রশতষ্ঠাদনর জশষ 

এমশিও কশি (শনি যাশরত ছদক) পূরণপূব যক আদবেনিত্র অত্র 

কার্ যালদয় জমাোন।  

কর্ম্ যত শশক্ষদকর মদধ্য জথদক  

০১ জন শশক্ষকদক মদনানীত 

করা। 

০৩ 

কম যশেবদসর 

মদধ্য 

০6. 

শশক্ষা প্রশতষ্ঠাদনর 

সাংরশক্ষত তহশবল 

িাাংগাদনার আদবেন 

অগ্রায়ণ 

১.কশমটির জরজুদলশন 2. সঞ্চয়িদত্রর িদোকশিসহ জজলা শশক্ষা 

অশিসার বরাবর আদবেনিত্র োশ ল করদত হদব। 

সকল কাগজিত্রাশে র্াচাই 

কদর সঠিক হদল আদবেন 

উিিশরচালক, ময়মনশসাংহ 

অঞ্চল, ময়মনশসাংহ মদহােয় 

বরাবর জপ্ররণ করা। 

০৭ কম যশেবদসর 

মদধ্য 

০৭. 
শবনামূদের িাঠ্যপুস্তক 

শবতরণ 

জজলািীন উিদজলা মাধ্যশমক শশক্ষা কম যকতযাগদণর মাধ্যদম  অত্র 

জজলার মাধ্যশমক স্তদরর সকল শশক্ষা প্রশতষ্ঠাদনর এনশসটিশব 

কর্তযক শবনামুদের িাঠ্যপুস্তদকর চাশহো/বরাদের কশি অত্র 

কার্ যালদয় জমাোন।   

বরাদের কশি অনুর্ায়ী 

িাঠ্যপুস্তক শবতরণ করা। 

১লা জানুয়ারী/ 

জাতীয় িাদব 

শনি যাশরত 

সময়সূচী 

জমাতাদবক 

০৮. 
শবশিন্ন শবষদয় 

অশিদর্াদগর শনষ্পশি 

অশিদর্াগ সাংশিষ্ট কাগজিত্র অত্র কার্ যালদয় জমাোন। শনি যাশরত সমদয়র মদধ্য তেন্ত 

সম্পন্ন কদর প্রশতদবেন জপ্ররণ 

িদত্রর শনদে যশনা 

অনুর্ায়ী / 30  

কম যশেবদসর 



ক্রম 

নাং 
প্রদেয় জসবার শববরণ জসবা গ্রহীতার করণীয় জসবা প্রোনকারীর করণীয় 

কার্ য 

সম্পােদনর 

সময়সীমা 

/তেন্ত প্রশতদবেন জপ্ররণ 

 

মদধ্য 

০৯. 

 

অশিে আিশির ব্রিসীে 

জবাব মন্তব্সহ অগ্রায়ণ 

১. প্রশতষ্ঠান প্রিাদনর মন্তব্সহ ব্রিশীে জবাব (২ প্রস্থ) ২. অশিে 

প্রশতদবেন ৩. জবাব সাংশিষ্ট প্রমাণিত্রসহ জজলা শশক্ষা অশিদস 

আদবেন জমা শেদত হদব। 

সকল কাগজিত্রাশে র্াচাই 

বাছাই কদর মহািশরচালক, 

মাউশশ, ঢাকা মদহােয় 

বরাবর জপ্ররণ করা। 

১৫ কম যশেবদসর 

মদধ্য 

১০. 
মাধ্যশমক শশক্ষা সাংক্রান্ত 

শবশিন্ন তথ্য প্রোন 

শনি যাশরত ছদক আদবেন তথ্য প্রোনকারী কম যকতযার শনকে জমা 

শেদত হদব। 

তথ্য অশিকার আইন অনুর্ায়ী 

তথ্য প্রোন 

শবশি 

জমাতাদবক 

১১. 
শশক্ষক শনবন্ধন সনে 

শবতরণ 

১. িরীক্ষার মূল প্রদবশিত্র ২. সকল একাদিশমক সনদের 

মূলকশিসহ শনদজ গ্রহন অথবা অথরাইজ ব্শি কর্তযক গ্রহণ। 

সকল শবষয় সঠিক হদল 

সনেিত্র শবতরণ করা। 
তাৎক্ষশনক 

১২. 
তথ্য অশিকার আইন 

অনুসাদর তথ্য সরবরাহ 

শনি যাশরত ছদক তথ্য প্রাশির জন্য োশয়ত্বপ্রাি কম যকতযা শনকে 

আদবেন জমা শেদত হদব। 

তথ্য অশিকার আইন ২০০৯ 

অনুসাদর শবশি জমাতাদবক 

তথ্য প্রোন  

শনি যাশরত সমদয় 

1৩. 

সরকারী কম যকতযা 

কম যচারীদের  (এ শস আর 

অগ্রায়ণ, শবশিন্ন প্রকার 

ছুটি মঞ্জুর / অগ্রায়ণ / 

বেলীর আদবেন 

অগ্রায়ণ)  

১. শনশে যষ্ট িদম য আদবেন। ২. এ শস আর িরম পূরণ ৩. 

আদবেনিত্র উর্ধ্যতন কর্তযিদক্ষর শনকে জপ্ররণ। 

সকল কাগজিত্রাশে র্াচাই 

বাছাই কদর উর্ধ্যতন কর্তযিক্ষ 

বরাবদর অগ্রায়ণ করা। ০৭ কম যশেবদসর 

মদধ্য 

1৪. 

সরকারী কম যকতযা/ 

কম যচারীদের  (ভ্রমণ 

িাতার শবল অনুদমােন, 

শবশিন্ন প্রকার অগ্রীম 

মঞ্জুরীর আদবেন অগ্রায়ণ 

) 

1. শনশে যষ্ট িদম য আদবেন। 2. ভ্রমণ িাতার শবল অনুদমােন, ৩. 

আদবেনিত্র উর্ধ্যতন কর্তযিদক্ষর শনকে জপ্ররণ। 

সকল কাগজিত্রাশে র্াচাই 

বাছাই কদর উর্ধ্যতন কর্তযিক্ষ 

বরাবদর অগ্রায়ণ করা। ০৭ কম যশেবদসর 

মদধ্য 

১৫. 

সরকারী কম যকতযা/ 

কম যচারীদের (এলশিআর 

ও জিনশদনর আদবেন 

অগ্রায়ণ) 

১. শনশে যষ্ট িদম য আদবেন। ২. ছুটির শহসাব. ৩ চাকুরীর  শতয়ান, 

৪. জশষ জবতদনর প্রতযয়ণিত্র, ৫. না োশব প্রতযয়ণ সনেিত্র। ৬. 

চাকুরী সদন্তাষজনক সনে, 7. শবিাগীয় মামলা না থাকার 

প্রতযয়ণ,  8. সরকারী বাশিদত বসবাস না করার প্রতযয়ণ।  

সকল কাগজিত্রাশে র্াচাই 

বাছাই কদর উর্ধ্যতন কর্তযিক্ষ 

বরাবদর অগ্রায়ণ করা। 

৩০ 

কম যশেবদসর 

মদধ্য 

১৬. 

সরকারী কম যকতযা/ 

কম যচারীদের (শজশিএি 

জথদক ঋণ গ্রহদণর 

আদবেন অগ্রায়ণ) 

1. শনশে যষ্ট িদম য আদবেন। 2. শজশিএি জথদক ঋণ গ্রহদণর 

আদবেন িরম পুরণ। ৩. শজশিএি জথদক ঋণ মঞ্জুরীর 

আদবেনিত্র  উর্ধ্যতন কর্তযিদক্ষর শনকে জপ্ররণ। ৪. উিদজলা 

মাধ্যশমক শশক্ষা অশিদসর কর্মচ যারীদের শজশিএি ঋণ মঞ্জুরীর 

আদেশ প্রোন। 

সকল কাগজিত্রাশে র্াচাই 

বাছাই কদর উর্ধ্যতন কর্তযিক্ষ 

বরাবদর অগ্রায়ণ করা। 
১৫ কম যশেবদসর 

মদধ্য 

 

 

 

(জমাহশছনা  াতুন) 

জজলা শশক্ষা অশিসার 

ময়মনশসাংহ। 



গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 
জজলা শশক্ষা অশিসাদরর কার্ যালয় 

ময়মনশসাংহ। 
1. শিশন : সাাংশবিাশনক অঙ্গীকার সমুন্নত রা দত সকল নাগশরদকর জন্য শশক্ষার সুদর্াগ সৃশষ্ট এবাং সামাশজক সাম্য প্রশতষ্ঠার লদক্ষয শনজস্ব ক্ষমতাদক িশরপূণ যরূদি শবকশশত কদর 

িশরবার ও সম্প্রোদয়র কার্যকযর সেস্যরূদি এবাং একশবাংশ শতাব্দীর চযাদলঞ্জ জমাকাশবলায় তাদেরদক উৎিােনক্ষম ও োশয়ত্ববান নাগশরক শহদসদব গদি জতালা। 
 

শমশন : শশক্ষার সুদর্াগ হদত বশঞ্চত এবাং শবদশষ চাশহোসম্পন্ন শশক্ষাথীদের শশক্ষার সুদর্াগ সৃশষ্ট করা  মাধ্যদম তাদেরদক ির্ যাি উৎিােনমু ী েক্ষতা ও জীবনমু ী েক্ষতা সাংক্রান্ত 

প্রশশক্ষণ প্রোন। 

2. প্রশতশ্রুত জসবা :  

2.1 নাগশরক জসবা : 

1 2 3 4 5 6 7 8 

ক্রশমক জসবার নাম জসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজিত্র প্রদয়াজনীয় 

কাগজিত্র/ 

আদবেন িরম 

প্রাশি স্থান 

জসবামূে এবাং 

িশরদশাি িেশত 

(র্শে থাদক) 

শা ার নামসহ 

োশয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

িেবী, রুম নম্বর, 

জজলা/ উিদজলা 

জকািসহ, অশিশসয়াল 

জেশলদিান ও ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার 

িেবী, রুম নম্বর, 

জজলা/উিদজলা 

জকািসহ, 

অশিশসয়াল 

জেশলদিান ও 

ইদমইল 

০১ 
মাধ্যশমক শশক্ষা 

সাংক্রান্ত শবশিন্ন তথ্য 

প্রোন 

শবশি 

জমাতাদবক 

শনি যাশরত ছদক আদবেন তথ্য প্রোনকারী কম যকতযার শনকে 

জমা শেদত হদব। 

 শবনামূূ্দে 

 হাশিজুর রহমান, 

গদবষণা কম যকতযা 

০১৭৫১২৯৮৭২৭ 

রুম নাং-০৬ 

 জমাহশছনা  াতুন 

জজলা শশক্ষা 
অশিসার 

02996662230 

রুম নাং-০১ 
০২ 

শশক্ষক শনবন্ধন সনে 

শবতরণ 
তাৎক্ষশনক 

১. িরীক্ষার মূল প্রদবশিত্র ২. সকল একাদিশমক সনদের 

মূলকশিসহ শনদজ গ্রহন অথবা অথরাইজ ব্শি কর্তযক গ্রহন। 

 শবনামূূ্দে 

লািলী আিার 

সহকারী িশরেশ যক, 

০১৭১৪৮৯৯২৩৩ 

রুম নাং-০৬ 

নাজমুল হাসান 

অশিস সহায়ক 

রুম নাং-০৫ 

 



 

2.2 প্রাশতষ্ঠাশনক জসবা : 

1 2 3 4 5 6 7 8 

ক্রশমক জসবার নাম 
জসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজিত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজিত্র/আদবেন 

িরম প্রাশি স্থান 

জসবামূে এবাং 

িশরদশাি িেশত 

(র্শে থাদক) 

শা ার নামসহ োশয়ত্বপ্রাি 

কম যকতযার িেবী, রুম নম্বর, 

জজলা/উিদজলা জকািসহ, 

অশিশসয়াল জেশলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার 

িেবী, রুম নম্বর, 

জজলা/উিদজলা 

জকািসহ, 

অশিশসয়াল 

জেশলদিান ও 

ইদমইল 

01. 

জবসরকারী শশক্ষা 

প্রশতষ্ঠাদনর শশক্ষক/ 

কম যচারীদের 

এমশিওভূশির 

online এ আদবেন 

সমূহ অগ্রায়ণ 

০৭ শেন 

১. শশক্ষক/কম যচারী তথ্য শববরণী ২. স্বীকৃশতিত্র ৩.কশমটির 

শচঠি ৪. জশষ শবদলর কশি ৫. জশষ এমশিও কশি ৬. 

জরজুদলশন ৭. শবশ কলাম িরম ছকিত্র ৮.সাংদর্াজনী ‘ক’ 

(শনদয়াগ তথ্যাবলী ৯. এমশিওভূশির তথ্য ছক পূরণ ১০. 

শনদয়াগ শবজ্ঞশির মূল িশত্রকা ১১. শনদয়াগ ও জর্াগোনিত্র ১২. 

ব্াাংক শহসাব জ ালার রশশে ১৩. শিশজ প্রশতশনশি মদনানয়ন 
সাংক্রান্ত িত্র ও মন্ত্রণালয় কর্তযক চাশহত অন্যান্য 

কাগজিত্রাশেসহ আদবেনিত্র অনলাইদন জপ্ররণ । উদেখ্য, 

শশক্ষক/কম যচারী শববরনী, িশত্রকার শনদয়াগ শবজ্ঞশি এবাং 
শনব যাচনী িরীক্ষার িলািল শসদের মূলকশি online এ 
সাংযুি করদত হদব। 
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শবনামূূ্দে 

জজাবাদয়র হুদসন সুমন, 

 সহকারী  জপ্রাগ্রামার, 

জিানঃ০১৭৩৭৯২৭০৩২ 

শবোল হুদসন  

িাো এশি অিাদরের 

জিানঃ০১৭১২১২৫১৫৭ 

জমাহশছনা  াতুন 

জজলা শশক্ষা 
অশিসার 

02996662230 

রুম নাং-০১ 

০২. 
শবনামূদের িাঠ্যপুস্তক 

শবতরণ 

১লা 

জানুয়ারী/ 

জাতীয় িাদব 

শনি যাশরত 

সময়সূচী 

জমাতাদবক 

জজলািীন উিদজলা মাধ্যশমক শশক্ষা কম যকতযাগদণর মাধ্যদম  অত্র 

জজলার মাধ্যশমক স্তদরর সকল শশক্ষা প্রশতষ্ঠাদনর এনশসটিশব 

কর্তযক শবনামুদের িাঠ্যপুস্তদকর চাশহো/বরাদের কশি অত্র 

কার্ যালদয় জমাোন।   
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শবনামূূ্দে 

আবু সাইে জমাঃ এমোদুল 

হক,  শহসাব রক্ষক কাম 

ক্লাকয, 

জিানঃ০১৭৪৪-২৯৮৩৩১ 

জমাহাম্মে কামাল উশেন,  

অশিস সহকারী কাম 

কশম্পউোর মুদ্রাক্ষশরক 

জিানঃ০১৯১৮৪৮৯৩৫৬  



৩. 

শশক্ষকদের োইমদেল, 

উচ্চতরদেল, শবএিদেল, 

িদোন্নশতর জেল 

প্রোদনর online এ 

আদবেন অগ্রায়ণ 

১৫ শেন 

১. জেল িশরবতযন সাংক্রান্ত ছক ছশবসহ ২. সাংদশািনী িরম ৩. 

শশক্ষক/কম যচারী শববরণ ৪. িশত্রকার শবজ্ঞশির কশি ৫. শনব যাচনী 

িরীক্ষার (শলশ ত ও জমৌশ ক) িলািল সীদের কশি ৬. সবদশষ 

শবদলর কশি ৭. প্রথম ও সবদশষ এমশিও আদেদশর কশি 8. 

কশমটির কশি ৯. শশক্ষাগত জর্াগ্যতার সকল সনেিত্র ১০. জেল 

প্রোদনর শবষদয়র জরজুদলশন কশি ১১. পূব যবতী প্রশতষ্ঠাদনর 

অশিজ্ঞতা সনদের কশি ১২. শবমুি িদত্রর কশি ১৩. শবিাগ/ 

শবষয়/শা া/শশিে জ ালার অনুমশতিদত্রর কশি সাংযুশি পূর্বকয 

অনলাইদন আদবেন করদত হদব। 
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শবনামূূ্দে 

আবু সাইে জমাঃ এমোদুল 

হক,  শহসাব রক্ষক কাম 

ক্লাকয, 

জমাহাম্মে শবোল জহাদসন, 

িাোএশি অিাদরের 

জমাহাম্মে কামাল উশেন,  

অশিস সহকারী কাম 

কশম্পউোর মুদ্রাক্ষশরক 

জমাঃ নূর জহাদসন, 

অশিস সহকারী কাম 

কশম্পউোর অিাদরের 

জিানঃ০১৭৪৪-২৯৮৩৩১ 

 

০৪. 

এিহক কশমটিদত 

শশক্ষক প্রশতশনশি 

মদনানয়ন 

০৩ 
কম যশেবদসর 

মদধ্য 

১. এিহক কশমটি গঠদনর আদেদশর কশি ২. কশমটি গঠদনর জন্য 

প্রস্তাশবত ৩. জন শশক্ষদকর নাদমর তাশলকা/প্রশতষ্ঠাদনর জশষ 

এমশিও কশি (শনি যাশরত ছদক) পূরণপূব যক আদবেনিত্র অত্র 

কার্ যালদয় জমাোন।  

www.dshe.go

v.bd 
www.emis.go

v.bd 

শবনামূূ্দে 

আবু সাইে জমাঃ এমোদুল 

হক,  শহসাব রক্ষক কাম 

ক্লাকয, 

জমাহাম্মে শবোল জহাদসন, 

িাোএশি অিাদরের 

জমাহাম্মে কামাল উশেন,  

অশিস সহকারী কাম 

কশম্পউোর মুদ্রাক্ষশরক 

জমাঃ নূর জহাদসন, 

অশিস সহকারী কাম 

কশম্পউোর অিাদরের 

০১৭৪৪-২৯৮৩৩১ 

 

০৫. 
অশিে আিশির ব্রিসীে 
জবাব মন্তব্সহ অগ্রায়ণ 

১৫ 
কম যশেবদসর 

মদধ্য 

১. প্রশতষ্ঠান প্রিাদনর মন্তব্সহ ব্রিশীে জবাব (২ প্রস্থ) ২. 

অশিে প্রশতদবেন ৩. জবাব সাংশিষ্ট প্রমাণিত্রসহ জজলা শশক্ষা 
অশিদস আদবেন জমা শেদত হদব। 

www.dshe.go
v.bd 

www.emis.go

v.bd 

শবনামূূ্দে 

আবু সাইে জমাঃ এমোদুল 

হক,  শহসাব রক্ষক কাম 

ক্লাকয, 

জমাহাম্মে শবোল জহাদসন, 

িাোএশি অিাদরের 

জমাহাম্মে কামাল উশেন,  

অশিস সহকারী কাম 

কশম্পউোর মুদ্রাক্ষশরক 

জমাঃ নূর জহাদসন, 

অশিস সহকারী কাম 

কশম্পউোর অিাদরের 

০১৭৪৪-২৯৮৩৩১ 



০৬. 

শশক্ষা প্রশতষ্ঠাদনর 
সাংরশক্ষত তহশবল 
িাাংগাদনার আদবেন 
অগ্রায়ণ 

০৭ 
কম যশেবদসর 

মদধ্য 

১.কশমটির জরজুদলশন 2. সঞ্চয়িদত্রর িদোকশিসহ জজলা 
শশক্ষা অশিসার বরাবর আদবেনিত্র োশ ল করদত হদব। 

www.dshe.go

v.bd 
www.emis.go

v.bd 

শবনামূূ্দে 

আবু সাইে জমাঃ এমোদুল 

হক,  শহসাব রক্ষক কাম 

ক্লাকয, 

জিানঃ ০১৭৪৪-২৯৮৩৩১ 

জমাহাম্মে শবোল জহাদসন, 

িাোএশি অিাদরের  

 
 
 

 
 

  



 

 

2.3 অিযন্তরীণ  জসবা : 

1 2 3 4 5 6 7 8 

ক্রশমক জসবার নাম জসবা প্রোদন 
সদব যাচ্চ সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজিত্র প্রদয়াজনীয় 

কাগজিত্র/আদবেন িরম 
প্রাশি স্থান 

জসবামূে 
এবাং 

িশরদশাি 
িেশত 

(র্শে 

থাদক) 

শা ার নামসহ 
োশয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

িেবী, রুম নম্বর, 

জজলা/ উিদজলা 

জকািসহ, অশিশসয়াল 
জেশলদিান ও ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

িেবী, রুম নম্বর, 

জজলা/ উিদজলা 

জকািসহ, 
অশিশসয়াল 
জেশলদিান ও 
ইদমইল 

01. 

সরকারী কম যকতযা কম যচারীদের  (এ শস 

আর অগ্রায়ণ, শবশিন্ন প্রকার ছুটি মঞ্জুর/ 

অগ্রায়ণ/ বেলীর আদবেন অগ্রায়ণ)  

০৭ 
কম যশেবদসর 

মদধ্য 

১. শনশে যষ্ট িদম য আদবেন। ২. এ শস আর িরম পূরণ 

৩. আদবেনিত্র উর্ধ্যতন কর্তযিদক্ষর শনকে জপ্ররণ। 
www.forms.gov.bd  

আবু সাইে জমাঃ এমোদুল হক,  

 শহসাব রক্ষক কাম ক্লাকয, 

জিানঃ ১৭৪৪২৯৮৩৩১ 

 

জমাহশছনা  াতুন 

জজলা শশক্ষা 
অশিসার 

02996662230 

রুম নাং-০১ 

02 

সরকারী কম যকতযা কম যচারীদের  (ভ্রমণ 

িাতার শবল অনুদমােন, শবশিন্ন প্রকার 

অগ্রীম মঞ্জুরীর আদবেন অগ্রায়ণ, ) 

০৭ 
কম যশেবদসর 

মদধ্য 

1. শনশে যষ্ট িদম য আদবেন। 2. ভ্রমণ িাতার শবল 

অনুদমােন, ৩. আদবেনিত্র উর্ধ্যতন কর্তযিদক্ষর 

শনকে জপ্ররণ। 
www.forms.gov.bd  

আবু সাইে জমাঃ এমোদুল হক,   

শহসাব রক্ষক কাম ক্লাকয, 

জিানঃ ১৭৪৪২৯৮৩৩১ 

 

0৩. 
সরকারী কম যকতযা কম যচারীদের (এলশিআর 

ও জিনশদনর আদবেন অগ্রায়ণ) 

৩০ 
কম যশেবদসর 

মদধ্য 

১. শনশে যষ্ট িদম য আদবেন। ২. ছুটির শহসাব. ৩ 

চাকুরীর  শতয়ান, ৪. জশষ জবতদনর প্রতযয়ণিত্র, ৫. 

না োশব প্রতযয়ণ সনেিত্র। ৬. চাকুরী সদন্তাষজনক 

সনে, 7. শবিাগীয় মামলা না থাকার প্রতযয়ণ,  8. 

সরকারী বাশিদত বসবাস না করার প্রতযয়ণ।  

www.forms.gov.bd  

আবু সাইে জমাঃ এমোদুল হক,  

শহসাব রক্ষক কাম ক্লাকয, 

জিানঃ ১৭৪৪২৯৮৩৩১ 

 

0৪. 
সরকারী কম যকতযা কম যচারীদের (শজশিএি 

জথদক ঋণ গ্রহদণর আদবেন অগ্রায়ণ) 

১৫ 

কম যশেবদসর 
মদধ্য 

1. শনশে যষ্ট িদম য আদবেন। 2. শজশিএি জথদক ঋণ 

গ্রহদণর আদবেন িরম পুরণ। ৩. শজশিএি জথদক 

ঋণ মঞ্জুরীর আদবেনিত্র  উর্ধ্যতন কর্তযিদক্ষর শনকে 

জপ্ররণ। ৪. উিদজলা মাধ্যশমক শশক্ষা অশিদসর 

কর্মচ যারীদের শজশিএি ঋণ মঞ্জুরীর আদেশ প্রোন। 

www.forms.gov.bd  

আবু সাইে জমাঃ এমোদুল হক,  

শহসাব রক্ষক কাম ক্লাকয, 

জিানঃ ১৭৪৪২৯৮৩৩১ 

 

 
3. আওতািীন অন্যান্য প্রশতষ্ঠান কর্তযক প্রেি জসবা।  

শলাংক- 

http://dshe.mymensinghsadar.mymensingh.gov.bd 

 http://dshe.muktagacha.mymensingh.gov.bd 

http://seo.fulbaria.mymensingh.gov.bd 

http://dshe.trishal.mymensingh.gov.bd 

http://dshe.bhaluka.mymensingh.gov.bd 

http://dshe.gafargaon.mymensingh.gov.bd 

http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://dshe.mymensinghsadar.mymensingh.gov.bd/
http://dshe.muktagacha.mymensingh.gov.bd/
http://seo.fulbaria.mymensingh.gov.bd/
http://dshe.trishal.mymensingh.gov.bd/
http://dshe.bhaluka.mymensingh.gov.bd/
http://dshe.gafargaon.mymensingh.gov.bd/


http://seo.nandail.mymensingh.gov.bd 

http://dshe.iswarganj.mymensingh.gov.bd 

http://seo.gouripur.mymensingh.gov.bd 

http://seo.tarakanda.mymensingh.gov.bd 
http://seo.phulpur.mymensingh.gov.bd 

http://seo.haluaghat.mymensingh.gov.bd 

http://seo.dhobaura.mymensingh.gov.bd 

 

৪) 

ক্রশমক  প্রশতশ্রুত/কাশিত জসবা প্রাশির লদক্ষয করণীয় 

1 স্বয়াং সম্পূণ য আদবেন জমা প্রোন 

2 র্থার্থা প্রশক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় শিস িশরদশাি করা 

3 সাক্ষাদতর জন্য শনি যাশরত সমদয়র পূদব যই উিশস্থত থাকা 

4  

5  

 

 

৫) অশিদর্াগ প্রশতকার ব্বস্থািনা: জসবা প্রাশিদত অসন্তুষ্ট হদল োশয়ত্বপ্রাি কম যকতযার সদঙ্গ জর্াগাদর্াগ করুন। তার কাছ জথদক সমািান না িাওয়া জগদল শনদনাি িেশতদত জর্াগাদর্াগ কদর আিনার সমস্যা অবশহত করুন। 

 

ক্রশমক নাং ক ন জর্াগাদর্াগ করদবন কার সদঙ্গ জর্াগাদর্াগ করদবন 
জর্াগাদর্াদগর ঠিকানা শনস্পশির 

সময়সীম 

1 
োশয়ত্বপ্রাি কম যকতযা সমািান শেদত 

ব্র্থয হদল 

অশিদর্াগ শনস্পশি কম যকতযা 

(অশনক) 

নাম ও িেবী: জমাহশছনা  াতুন, জজলা শশক্ষা অশিসার 

জিান: 02996662230,  

ই-জমইল-deomymen@yahoo.com 

www.deo.mymensingh.gov.bd 

30 কার্যয শেবস 

2 
অশিদর্াগ শনস্পশি কম যকতযা শনশে যষ্ট 

সমদয় সমািান শেদত ব্র্থয হদল 
আশিল কম যকতযা 

নাম ও িেবী: জনাব রওশন আরা  ান,উ ি-িশরচালক 

জিান: ০২৯৯৬৬-৬৭৪৩৬,  

ই-জমইল-ddmymensingh@yahoo.com 

www.dde.mymensingh.gov.bd 

20 কার্যয শেবস 

3 
আশিল কম যকতযা শনশে যষ্ট সময় সমািান 

শেদত ব্র্থয  হদল 

মশন্ত্রিশরষে শবিাদগর অশিদর্াগ 

ব্বস্থািনা জসল 

মন্ত্রীিশরষে শবিাগ 
৬0 কার্যয শেবস 

  

     শব: দ্র:  উিদজলা এবাং জজলা ির্ যাদয়র েিরসমূদহর অশিদর্াগ শনস্পশি কম যকতযা হদবন সাংশিষ্ট েিদরর জজলা ির্ যাদয়র একজন কম যকতযা। শবিাগীয় ির্ যাদয়র অশনক আশিল কম যকতযা শহসাদব গণ হদবন। 

  

http://seo.nandail.mymensingh.gov.bd/
http://dshe.iswarganj.mymensingh.gov.bd/
http://seo.gouripur.mymensingh.gov.bd/
http://seo.tarakanda.mymensingh.gov.bd/
http://seo.phulpur.mymensingh.gov.bd/
http://seo.haluaghat.mymensingh.gov.bd/
http://seo.dhobaura.mymensingh.gov.bd/
mailto:ই-মেইল-deomymen@yahoo.com
mailto:ই-মেইল-ddmymensingh@yahoo.com

