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আ িলক/মাঠ পযােয়র কাযালেয়র জাতীয় াচার কৗশল কম-পিরক না, 2021-2022  
 

কাযালেয়র নাম:  উপেজলা সমবায় কাযালয়,মাদারগ , জামাল র।                      ৪থ মািসক িরটাণঃ  এি ল- ন/২২ি . 

কায েমর নাম 
 

কমস াদন চক 
 

চেকর 
মান 

একক 
 

বা বায়েনর 
দািয় া  

ি /পদ 
 

২০২১-202২ 
অথ বছেরর 
ল মা া 

বা বায়ন অ গিত পিরবী ণ, 2021-2022  

ম  ল মা া/ 
অজন 

১ম 
কায়াটার 

২য় 
কায়াটার 

৩য় 
কায়াটার 

৪থ 
কায়াটার 

মাট 
অজন 

অিজত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 6 ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 

১. ািত ািনক ব া…………………….8 
১.১ নিতকতা কিম র সভা সভা আেয়ািজত ৪ সং া নিতকতা কিম  04  ল মা া 01  01 01 01    

অজন 01  01 01 01 
1.2 নিতকতা কিম র সভার িস া  
বা বায়ন 

বা বািয়ত িস া  6 % নিতকতা কিম   8০% ল মা া 20% 20% 20% 20%    
অজন ২০% 20% 20% 20% 

1.3 শাসন িত ার িনিম  অংশীজেনর 
(stakeholder) অংশ হেণ  সভা 

অ ি ত সভা 4 সং া নিতকতা কিম  02 ল মা া - - - ০২    
অজন - - - ০২ 

1.4 াচার সং া  িশ ণ আেয়াজন িশ ণ 
আেয়ািজত 

৪ সং া নিতকতা কিম  01 ল মা া -   ০১    
অজন -   ০১ 

1.5 কমপিরেবশ উ য়ন  উ ত কমপিরেবশ ৪ সং া ও 
তািরখ 

নিতকতা কিম  04 
০৫/১০/২০২১ 
০৫/০১/২০২২ 
০৫/০৪/২০২২ 
৩০/০৬/২০২২ 

ল মা া ০৫/১০/২১ 
 

০৫/০১/২২ 
 

০৫/০৪/২২ 
 

৩০/০৬/২২    

অজন -   ৩০/০৬/২২ 

1.6 জাতীয় াচার  কৗশল কমপিরক না 
2021-22 ও মািসক পিরবী ণ 

িতেবদন দািখল এবং   ওেয়বসাইেট 
আপেলাডকরণ 

কমপিরক না ও 
মািসক  

িতেবদন 
দািখল ত এবং 
আপেলাড ত 

২ তািরখ নিতকতা কিম  04 
০৫/১০/২৯২১ 
০৫/০১/২০২২ 
০৫/০৪/২০২২ 
৩০/০৬/২০২২  

ল মা া ০৫/১০/২১ 
 

০৫/০১/২২ 
 

০৫/০৪/২২ 
 

৩০/০৬/২২    

অজন 
০৫/১০/২১ 

   ৩০/০৬/২২ 
 

2. য়ে ে   াচার………………….. 

2.১ ২০21-2022 অথ বছেরর য়  
পিরক না ওেয়বসাইেট কাশ  

য়-পিরক না 
ওেয়বসাইেট 

কািশত 
৬ তািরখ ইউিসও 31 আগ  

ল মা া 
 

   

   অজন     

অজন --    
3. াচার সংি  এবং ন িত িতেরােধথ সহায়ক অ া  কায ম…………….. (অ ািধকার িভি েত নতম প চ  কায ম) 

3.১ িনধািরত সমেয় অিফেস উপি িত 
হািজরা খাতা 

যাচাই 
4 % 

ইউিসও 

100% 
ল মা া 100% 100% 100% 100% 

   
অজন 100% 100% 100% 100% 

3.২ অিফস স েুখ িস েজনস চাটার াপন চাটার াপন 4 তািরখ 
ইউিসও 

01 লাই 
ল মা া 01 লাই    

   
অজন 01 লাই    

3.৩  অিডট নাট পযােলাচনার কাজ িতেবদন 4 সং া সিমিত শাখা ১০ ল মা া ০ ১০ ০ ০    
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কায েমর নাম 
 

কমস াদন চক 
 

চেকর 
মান 

একক 
 

বা বায়েনর 
দািয় া  

ি /পদ 
 

২০২১-202২ 
অথ বছেরর 
ল মা া 

বা বায়ন অ গিত পিরবী ণ, 2021-2022  

ম  ল মা া/ 
অজন 

১ম 
কায়াটার 

২য় 
কায়াটার 

৩য় 
কায়াটার 

৪থ 
কায়াটার 

মাট 
অজন 

অিজত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 6 ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 

পরীিব ণ ও ব া হণ 
 

অজন ০ ১০ ০ ০ 

3.4 িনজ দ েরর িনব ন নিথ যাচাই িনব ন নিথ যাচাই 4 সং া 
দািয় া  
অিফসার 

০১ 
ল মা া ০ ০ 01 ০ 

   
অজন ০ ০ 01 ০ 

3.5 িনজ দ েরর মণভাতা িবল দািখল ও 
অ েমাদন ি য়া যাচাই 

িতেবদন 4 সং া 
দািয় া  
অিফসার 

০১ 
ল মা া ০ 01 ০ ০ 

   
অজন ০ 01 ০ ০ 

 
ারক নং   ৪৭.৬১.৩৯০৭.০০০.05.43৭.১7-236                                                                                                                                           তািরখঃ ২৮/0৬/২০22ি .।                                                                           

         
  সদয় অবগিত ও েয়াজনীয় ব া হেণর জ  রণ করা হ’লঃ 
       
01।  জলা সমবায় অিফসার, জামাল র।            
 

           ২৮.০৬.২০২২ 
                                                                                                                                                                                                        ( মা: জাহা ীর আলম খান) 

                                উপেজলা সমবায় অিফসার 
                                 মাদারগ , জামাল র। 

 
 
                                                                                                             

 
 
 


