
ওয়েবসাইয়ে প্রদর্ শয়ের জন্য 

                                                                                                                                                                                                                                      প্রকাশকাল: জুন ২০২৩ 

 

 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলায়দর্ সরকার 

সিসনয়র উপজেলা মৎস্য অসিিাজরর কার্ যালয় 

ইিলামপুর, োমালপুর 

www.fisheries.jamalpur.gov.bd 
 

সিবা প্রদান প্রসিশ্রুসি (Citizen’s Charter) 

১. ভির্ে ও ভির্ে  

১.১) ভির্ে: মৎস্য ও মৎস্যোি উৎি হজি প্রাসিে পুসির চাসহদা পূরি, দাসরদ্র্য সবজমাচন ও রপ্তাসন আয় বৃসি। 

১.২) ভির্ে: সুষ্ঠ ুব্যবস্থাপনার মাধ্যজম মৎস্য ও সচিংসিিহ অন্যান্য েলে িম্পজদর স্থাসয়ত্বশীল উৎপাদন বৃসি কজর সদজশর পুসি চাসহদা পূরি ও রপ্তাসন আয় বৃসি এবিং দসরদ্র্ মৎস্যেীবী ও মৎস্য চাসি িথা বািংলাজদজশর আথ য িামাসেক সেজে     

                কািংসেি উন্নয়ন িাধন। 

২. প্রভতশ্রুত সসবাসমূহ 

২.১) োগভরক সসবা 

ক্রভিক 

োং 

সসবার  োি সসবা 

প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ 

সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়বদে 

ফরি প্রাভিস্থাে 

সসবার মূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত (যভদ থায়ক) 

শাখার নামিহ দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযার 

পদবী, রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাড, অসিসিয়াল সেসলজিান ও 

ইজমইল 

উর্ধ্যিন কম যকিযার পদবী, রুম 

নম্বর, সেলা/উপজেলার সকাডিহ 

অসিসিয়াল সেসলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

1.  উন্নি পিসিজি মাছ ও 

সচিংসি চাি এবিং অন্যান্য 

েলে িম্পদ ব্যবস্থাপনা 

সবিয়ক লাগিই প্রযুসি 

িম্পকীি পরামশ য/িহায়িা 

প্রদান 

১ 

কম যসদবি 

সনধ যাসরি সকান িরম সনই। আগ্রহী 

চািী/ব্যসি সিবা প্রদান পিসি (ব্যসিগি 

সর্াগাজর্াগ, সেসলজিান/জমাবাইল 

ইজমইল/ইন্টারজনে, মৎস্য চাি সবিয়ক 

এযপি) অনুিরিপূব যক সিবা গ্রহি করজবন।  

সেলা/উপজেলা 

মৎস্য কম যকিযার 

কার্ যালয় 

সবনামূজে 

 

 

কামরুল হাসান 

সসসনয়র উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৮ 

ইজমইল: 

sufoislampur@fisheri

es.gov.bd 

 

 এস,  এম, খাজলকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইজমইল: 

dfojamalpur@fisherie

s.gov.bd 

 

2.  মৎস্য খাদ্য ও পশু খাদ্য 

আইন ২০১০ ও মৎস্য খাদ্য 

সবসধমালা ২০১১ অনুর্ায়ী 

লাইজিন্স প্রদান/ নবায়ন 

30 সদন কযাোগসর-১: মৎস্য খাদ্য উৎপাদন, প্রসিয়া 

োিকরি, িিংরেি ও সবপনন 

ক) সনধ যাসরি িরজম আজবদন (িরম ১) 

খ) হালনাগাদ আয়কর িনদ 

গ) ভ্যাে সরসেজেশন িনদ 

ঘ) কাসরগসর েনবল (সবসধ ২) এর প্রমানক 

ঙ) িিসিল ১ ও ২ এ বসি যি সুসবধাসদর 

ওজয়বিাইে/জেলা 

ও উপজেলা মৎস্য 

কম যকিযার কার্ যালয় 

সিবারমূেঃ 

লাইজিন্সসিঃ ১০০০০/- 

নবায়নসিঃ ৫০০০/- 

আপীলসিঃ ৬০০০/- 

পসরজশাধপিসিঃ 

চালান 

(য়কাড েম্বরঃ 1-4431-0000-1854; 

http://www.fisheries.jamalpur.gov.bd/
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ক্রভিক 

োং 

সসবার  োি সসবা 

প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ 

সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়বদে 

ফরি প্রাভিস্থাে 

সসবার মূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত (যভদ থায়ক) 

শাখার নামিহ দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযার 

পদবী, রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাড, অসিসিয়াল সেসলজিান ও 

ইজমইল 

উর্ধ্যিন কম যকিযার পদবী, রুম 

নম্বর, সেলা/উপজেলার সকাডিহ 

অসিসিয়াল সেসলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

চ) বাসি যক মৎস্য খাদ্য উৎপাদন, 

প্রসিয়াোিকরি, িিংরেি েমিার 

িথ্যাবসল 

ছ) মৎস্য খাদ্য উপকরজির মাো ও পুসিমান 

সনধ যারজির েন্য ৩(ক), ৩(খ), ৩(গ) এ বসি যি 

শিযাবলীর প্রমানক 

িযােঃ ১-১১৩৩-০০১৫-০৩১১) 

 

 

কযাোগসর-২: মৎস্য খাদ্য আমদানী, রপ্তানী, 

িিংরেি 

ক) সনধ যাসরি িরজম আজবদন (িরম ২) 

খ) আমদানী রপ্তানী লাইজিন্স 

গ) ভ্যাে সরসেজেশন িনদ 

ঘ) হালনাগাদ আয়কর িনদ 

ঙ) িিসিল ২ এ বসি যি সুসবধাসদর প্রমানক 

চ) মৎস্য খাদ্য গুদামোিকরি উপজর্াগী, 

মানিম্মি, ধারিেমিািম্পন্ন স্থাপনার 

প্রমানক 

ছ) সবএিটিআই হজি পজের মান িম্পজকয 

প্রিযয়ন 

ে) পসরজবশ অসধদপ্তজরর প্রিযয়ন। 

ওজয়বিাইে/জেলা 

ও উপজেলা মৎস্য 

কম যকিযার কার্ যালয় 

সিবার মূেঃ 

লাইজিন্স সি: ১০০০০/- 

নবায়ন সিঃ ৫০০০/- 

আপীল সি: ৬০০০/- 

পসরজশাধ পিসিঃ 

চালান 

(জকাড নম্বরঃ 1-4431-0000-1854; 

ভ্যােঃ ১-১১৩৩-০০১৫-০৩১১) 

কযাোগসর-৩: মৎস্য খাদ্য সবিয় 

ক) সনধ যাসরি িরজম আজবদন (িরম ৩) 

খ) সবিয় স্থজলর ঠিকানার প্রমানক 

গ) হােবাোজরর সনকেবিী স্থাপনা এবিং দূিি 

মুি িিংরেনাগাজরর সুসবধা 

ঘ) হালনাগাদ সেড লাইজিন্স 

ঙ) মানিম্মি িিংরেনাগার সুসবধাসদর 

প্রমানক 

ওজয়ব িাইে/জেলা 

ও উপজেলা মৎস্য 

কম যকিযার কার্ যালয় 

পাইকারী (কযাোগসর: ৩ক) 

লাইজিন্স সি: ১০০০/- 

নবায়ন সিঃ ৫০০/- 

আপীল সি: ১০০০/- 

খুচরা (কযাোগসর: ৩খ) 

লাইজিন্স সি: ৫০০/- 

নবায়ন সিঃ ৩০০/- 

আপীল সি: ৫০০/- 

পসরজশাধ পিসিঃ 

চালান (জকাড নম্বরঃ 1-4431-0000-

1854; 
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ক্রভিক 

োং 

সসবার  োি সসবা 

প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ 

সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়বদে 

ফরি প্রাভিস্থাে 

সসবার মূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত (যভদ থায়ক) 

শাখার নামিহ দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযার 

পদবী, রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাড, অসিসিয়াল সেসলজিান ও 

ইজমইল 

উর্ধ্যিন কম যকিযার পদবী, রুম 

নম্বর, সেলা/উপজেলার সকাডিহ 

অসিসিয়াল সেসলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

ভ্যােঃ ১-১১৩৩-০০১৫-০৩১১) 

3.  মৎস্য হযাচাসর আইন ২০১০ 

ও মৎস্য হযাচাসর সবসধমালা 

২০১১ অনুর্ায়ী মৎস্য 

হযাচাসরর লাইজিন্স প্রদান ও 

নবায়ন 

৩০ সদন ক) সনধ যাসরি িরজম আজবদন (িরম ১) 

খ) মৎস্য হযাচাসর সবসধমালা ২০১১ এরসবসধ 

৪ এর উপসবসধ (১) ও (২) এর শিযাবলী 

পূরজির প্রমানক 

 

ওজয়বিাইে/জেলা 

ও উপজেলা মৎস্য 

কম যকিযার কার্ যালয় 

কযাোগসর ১: কাপ য মাজছর সরণু 

উৎপাদন 

আজবদন সিঃ 2০০/- 

সনবন্ধন সিঃ ২০০০/- 

নবায়ন সিঃ ১০০০/- 

কযাোগসর২: গলদা ও বাগদা সচিংসির 

সপএল উৎপাদন 

আজবদন সিঃ 2০০/- 

সনবন্ধন সিঃ ৫০০০/- 

নবায়ন সিঃ ৩০০০/- 

 

কযাোগসর  ৩:  সদশীয়  অন্যান্য  মাছ 

আজবদন সিঃ 2০০/- 

সনবন্ধন সিঃ ২০০০/- 

নবায়ন সিঃ ১০০০/- 

কযাোগসর ৪: মজনাজিক্স সিলাসপয়া 

আজবদনসিঃ 2০০/- 

সনবন্ধনসিঃ ২০০০/- 

নবায়ন সিঃ ১০০০/- 

কযাোগসর ৫: বাহারী মাছ 

আজবদন সিঃ 2০০/- 

সনবন্ধন সিঃ ১০০০/- 

নবায়ন সিঃ ৫০০/- 

কযাোগসর ৬: মাছ ব্যসিি অন্যান্য 

েলে প্রাসির হযাচাসর 

আজবদন সিঃ 2০০/- 

সনবন্ধন সিঃ ২০০০/- 

নবায়ন সিঃ ১০০০/- 

পসরজশাধ পিসিঃ 

কামরুল হাসান 

সসসনয়র উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৮ 

ইজমইল: 

sufoislampur@fisheri

es.gov.bd 

 

এস,  এম, খাজলকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইজমইল: 

dfojamalpur@fisherie

s.gov.bd 
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ক্রভিক 

োং 

সসবার  োি সসবা 

প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ 

সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়বদে 

ফরি প্রাভিস্থাে 

সসবার মূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত (যভদ থায়ক) 

শাখার নামিহ দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযার 

পদবী, রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাড, অসিসিয়াল সেসলজিান ও 

ইজমইল 

উর্ধ্যিন কম যকিযার পদবী, রুম 

নম্বর, সেলা/উপজেলার সকাডিহ 

অসিসিয়াল সেসলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

চালান 

(জকাড নম্বরঃ 

1-4431-0000-18১৬; 

ভ্যােঃ ১-১১৩৩-০০১৫-০৩১১) 

4.  মৎস্য প্রসিয়া োিকরিিহ 

অন্যান্য প্রসিষ্ঠাজনর কার্ যিম 

পসরদশ যন, মূোয়ন ও 

লাইজিন্স প্রদান/নবায়জন 

িহায়িা প্রদান 

 

২ মাি লাইজিন্স িিংিান্ত প্রজয়ােনীয় কাগেপে 

 

ওজয়বিাইে/ 

মানসনয়ন্ত্রি শাখা 

(মৎস্য 

অসধদপ্তর/জেলা ও 

উপজেলা মৎস্য 

কম যকিযার কার্ যালয় 

সবসধ সমািাজবক চালান 

5.  স্বাস্থয িম্মি ও মানিম্পন্ন 

মৎস্য ও মৎস্যপে 

প্রসিয়াোিকরজি 

HACCP বাস্তবায়জন 

কাসরগসর িহায়িা প্রদান। 

7 

কম যসদবি 

HACCP িিংিান্ত প্রজয়ােনীয় কাগেপে; 

সিবা প্রিযাশীগি সিবাপ্রদান পিসি (ব্যসিগি 

সর্াগাজর্াগ, সেসলজিান/জমাবাইল 

ইজমইল/ইন্টারজনে)অনুিরিপূব যক সিবা গ্রহি 

করজবন। 

ওজয়বিাইে/ 

মানসনয়ন্ত্রি শাখা 

(মৎস্য অসধদপ্তর)/ 

সেলা ও উপজেলা 

মৎস্য কম যকিযার 

কার্ যালয় 

সবনামূজে 

 

  

6.  সবসভ্ন্ন প্রোসির মাছ/জপানা, 

মৎস্য খাদ্য ও এিদিিংিান্ত 

উপকরি আমদানীর 

অনাপসিপে প্রদাজন 

িহায়িাকরি 

১5 

কম যসদবি 

এিদিিংিান্তপে ও িিংসিি কাগেপোসদ 

ব্যসিগি সর্াগাজর্াগ 

সেসলজিান/জমাবাইলজর্াগাজর্াগ/ইজমইল 

 

িম্প্রিারি শাখা 

(মৎস্য 

অসধদপ্তর)/জেলা 

মৎস্য কম যকিযার 

কার্ যালয় 

সবনামূজে 

 

7.  মাছ, সচিংসি ও অন্যান্য   

েলেপ্রাসি (কাকিা, কুসচয়া 

ইিযাসদ) িিংিান্ত িথ্য প্রদান 

3 

কম যসদবি 

ব্যসিগি সর্াগাজর্াগ 

সেসলজিান/জমাবাইল 

ইজমইল/ইন্টারজনে 

 

ওজয়বিাইে/ সেলা 

ও উপজেলা মৎস্য 

কম যকিযার কার্ যালয় 

সবনামূজে 

 

কামরুল হাসান 

সসসনয়র উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৮ 

ইজমইল: 

sufoislampur@fisheri

es.gov.bd 

 

এস,  এম, খাজলকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইজমইল: 

dfojamalpur@fisherie

s.gov.bd 



ওয়েবসাইয়ে প্রদর্ শয়ের জন্য 

                                                                                                                                                                                                                                      প্রকাশকাল: জুন ২০২৩ 

 

 

২.২) প্রাভতষ্ঠাভেক সসবা 

ক্রভিক 

োং 

সসবার োি সসবা প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়বদে ফরি 

প্রাভিস্থাে 

সসবারমূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত 

(যভদ থায়ক) 

শাখার নামিহ দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযার 

পদবী, রুমনম্বর, 

সেলা/উপজেলারজকাড, অসিসিয়াল 

সেসলজিান ও ইজমইল 

উর্ধ্যিন কম যকিযার পদবী, রুমনম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাডিহ 

অসিসিয়াল সেসলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

1.  োিীয় মৎস্য পুরস্কার িিংিান্ত 

কার্ যিম পসরচালনা 

৩০ সদন আগিপে/পেজর্াগাজর্াগ 

ই-সমইল 

 

সেলা মৎস্য অসিিাজরর 

কার্ যালয়/ওজয়রিাইে 

সবনামূজে 

 

 

কামরুল হাসান 

সসসনয়র উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৮ 

ইজমইল: 

sufoislampur@fishe

ries.gov.bd 

 

এস,  এম, খাজলকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইজমইল: 

dfojamalpur@fisherie

s.gov.bd 

2.  োিীয়মৎস্যিপ্তাহউদর্াপন ৭ সদন আগিপে 

োিীয় ও স্থানীয়কম যসূসচ 

পেজর্াগাজর্াগ 

ই-সমইল 

সেলা/উপজেলামৎস্যকম যক

িযারকার্ যালয়/ওজয়রিাইে 

সবনামূজে 

3.  িরকাসর মৎস্য বীে উৎপাদন 

খামার/সমসন হযাচাসরর বাৎিসরক 

কম যপসরকল্পনা প্রিয়ন 

৩০ সদন পে সর্াগাজর্াগ 

সনধ যাসরি ছক 

 

সেলা মৎস্য অসিিাজরর 

কার্ যালয়/খামারব্যবস্থাপজক

র কার্ যালয়/ওজয়বিাইে 

সবনামূজে কামরুল হাসান 

সসসনয়র উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৮ 

ইজমইল: 

sufoislampur@fishe

ries.gov.bd 

 

এস,  এম, খাজলকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইজমইল: 

dfojamalpur@fisherie

s.gov.bd 

4.  েলমহালব্যবস্থাপনা, 

অভ্য়াশ্রমজমরামি ও িিংরেি ও 

সপানাঅবমুসিরকার্ যিমবাস্তবায়ন 

30 সদন পেজর্াগাজর্াগ 

ই-সমইল 

ইন্টারজনে 

সেলা/উপজেলামৎস্যকম যক

িযারকার্ যালয়/ওজয়বিাইে 

সবনামূজে 

5.  মৎস্য খাদ্য নমুনা পরীো ১৫ সদন আগিপে/পেজর্াগাজর্াগ 

সনধ যাসরি ছজক িথ্যাসদ 

সেলা মৎস্য অসিিাজরর 

কার্ যালয় 

সবনামূজে 

 

6.  বাসিসেিক অসিট, সসসিল অসিট ও 

ববজেসিক সাহায্যপুষ্ট অসিট অসিেপ্তর 

হজর্ সবসিন্ন সমজয়র সনরীক্ষা 

প্রসর্জবেজন উত্থাসপর্ অসিট আপসি ও 

সনষ্পসির সহসাবভুসিকরি 

১৫ কম যসদবি আগিপে/অসডে িিংিান্ত 

আপসিপে 

 

সেলা মৎস্য অসিিাজরর 

কার্ যালয় 

সবনামূজে কামরুল হাসান 

সসসনয়র উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৮ 

ইজমইল: 

sufoislampur@fishe

ries.gov.bd 

 

এস,  এম, খাজলকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইজমইল: 

dfojamalpur@fisherie

s.gov.bd 

7.  মেলা মৎস্য অসিসার আওর্ািীন 

সমাপ্ত ও চলমান প্রকল্প এবং সকল 

পর্ মাজয়র েপ্তর এর ব্রিিীট েবাব 

প্রসিয়াকরি পূব মক অসিেপ্তজর মপ্ররি 

৩০ কম যসদবি আগিপে/অসডে িিংিান্ত 

আপসিপে 

 

সেলা/উপজেলা মৎস্য 

কম যকিযার কার্ যালয় 

সবনামূজে 

8.  মেলা মৎস্য অসিসার আওর্ািীন 

অসিট আপসি ও সনষ্পসির মাসসক, 

বৈমাসসক, ষান্মাসসক ও বাসষ মক 

৭ কম যসদবি আগিপে/অসডে িিংিান্ত 

আপসিপে 

সেলা/উপজেলা মৎস্য 

কম যকিযার কার্ যালয় 

সবনামূজে 



ওয়েবসাইয়ে প্রদর্ শয়ের জন্য 
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ক্রভিক 

োং 

সসবার োি সসবা প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়বদে ফরি 

প্রাভিস্থাে 

সসবারমূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত 

(যভদ থায়ক) 

শাখার নামিহ দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযার 

পদবী, রুমনম্বর, 

সেলা/উপজেলারজকাড, অসিসিয়াল 

সেসলজিান ও ইজমইল 

উর্ধ্যিন কম যকিযার পদবী, রুমনম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাডিহ 

অসিসিয়াল সেসলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

প্রসর্জবেন প্রিয়ন ও উর্ধ্মর্ন কর্তমপক্ষ 

বরাবর মপ্ররি 

 

 

9.  িমপুসিভুর্ অসনষ্পন্ন সািারি, অসিম 

(SFI)   ও  খসড়া (সিসপ) 

অনুজেজের অসিট আপসি সনষ্পসির 

লজক্ষি সি /সৈপক্ষীয় সিার কার্ মপৈ 

সংিহ পূব মক কার্ মিম িহি 

৩০ কম যসদবি আগিপে/অসডে িিংিান্ত 

আপসিপে 

 

সেলা/উপজেলা মৎস্য 

কম যকিযার কার্ যালয় 

সবনামূজে কামরুল হাসান 

সসসনয়র উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৮ 

ইজমইল: 

sufoislampur@fishe

ries.gov.bd 

 

এস,  এম, খাজলকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইজমইল: 

dfojamalpur@fisherie

s.gov.bd 

১০. অসিসব্যবস্থাপনা ও 

আসথ মকব্যজয়অসিকর্রস্বের্াআনয়জির

লজক্ষিআিিন্তরীিসনরীক্ষাপসরচালনা 

৩০ কম যসদবি সনধ যাসরিজকানিরমজনই সেলামৎস্যকম যকিযারকার্ যাল

য় 

সবনামূজে 

১১. মেলাপর্ মাজয়রসকলখাজর্বাজেটচাসহো

রদ্দপ্রস্তাবতর্রীএবংমৎস্যঅসিেপ্তজরজপ্র

রি 

১৫ কম যসদবি বাজেেছক 

 

সেলা/উপজেলামৎস্যকম যক

িযারকার্ যালয় 

সবনামূজে 

২.৩) অিযন্তরীণ সসবা 

ক্রভিক 

োং 

সসবার োি সসবা প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়বদে 

ফরি প্রাভিস্থাে 

সসবারমূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত 

(যভদ থায়ক) 

শাখারনামিহদাসয়ত্বপ্রাপ্তকম যকিযারপদবী, 

রুমনম্বর, 

সেলা/উপজেলারজকাড,অসিসিয়ালজেসল

সিান ও ইজমইল 

উর্ধ্যিনকম যকিযারপদবী, রুমনম্বর, 

সেলা/উপজেলারজকাডিহঅসিসি

য়ালজেসলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

1.  কসিউটার/কসিউটার 

সামিী ও আইসসটি সংিান্ত 

কাসরগরী সহায়র্া প্রোন ও 

রক্ষিাজবক্ষি 

৩ কম যসদবি ১. চাসহদাপে/আজবদনপে 

২. পেজর্াগাজর্াগ 

৩. ব্যসিগি সর্াগাজর্াগ, 

৪. সেসলজিান/জমাবাইল 

সেলা মৎস্য 

অসিিাজরর কার্ যালয় 

সবনামূজে 

 

কামরুল হাসান 

সসসনয়র উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৮ 

ইজমইল: 

sufoislampur@fisherie

s.gov.bd 

 

এস,  এম, খাজলকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইজমইল: 

dfojamalpur@fishe

ries.gov.bd 

 

 

2.  ওজয়বসাইজটর্থ্যহালনাগােকর

ি 

৭ কম যসদবি ১. পেজর্াগাজর্াগ 

২. ব্যসিগিজর্াগাজর্াগ 

৩. সেসলজিান/জমাবাইল 

৪. ইজমইল/ইন্টারজনে 

সেলামৎস্যকম যকিযার

কার্ যালয় 

সবনামূজে 

mailto:dfojamalpur@fisheries.gov.bd
mailto:dfojamalpur@fisheries.gov.bd


ওয়েবসাইয়ে প্রদর্ শয়ের জন্য 

                                                                                                                                                                                                                                      প্রকাশকাল: জুন ২০২৩ 

 

 

ক্রভিক 

োং 

সসবার োি সসবা প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়বদে 

ফরি প্রাভিস্থাে 

সসবারমূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত 

(যভদ থায়ক) 

শাখারনামিহদাসয়ত্বপ্রাপ্তকম যকিযারপদবী, 

রুমনম্বর, 

সেলা/উপজেলারজকাড,অসিসিয়ালজেসল

সিান ও ইজমইল 

উর্ধ্যিনকম যকিযারপদবী, রুমনম্বর, 

সেলা/উপজেলারজকাডিহঅসিসি

য়ালজেসলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

3.  সবষয়সিসিক প্রসিক্ষি 

আজয়ােন 

 

৫ সদন 
 

১. চাসহদাপে 

২. ব্যসিগি সর্াগাজর্াগ 

3. সেসলজিান/জমাবাইল 

সেলা মৎস্য 

অসিিাজরর কার্ যালয় 

সবনামূজে কামরুল হাসান 

সসসনয়র উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৮ 

ইজমইল: 

sufoislampur@fisherie

s.gov.bd 

 

এস,  এম, খাজলকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইজমইল: 

dfojamalpur@fishe

ries.gov.bd 

4.  কম যকিযা/কম যচারীজদর 

সপআরএল ও োম্পগ্রান্ট 

মঞ্জুরীর ব্যবস্থাকরি 

৭ কম যসদবি ১. আবেদনপত্র 

২. ইএলভপভস (মূলকভপ) 

৩. এসএসভস সেয়দর সতযাভেত অনুভলভপ 

4. জন্মভেবন্ধে সেয়দর সতযাভেত অনুভলভপ 

সেলা মৎস্য 

অসিিাজরর 

কার্ যালয়িহ িিংসিি 

অন্যান্য কার্ যালয়/ 

ওজয়বিাইে 

সবনামূজে 

5.  কম যকিযা/কম যচারীজদর চূিান্ত 

সপনশন মঞ্জুরীর ব্যবস্থাকরি 

 

 

৭ কম যসদবি ১. সাদা কাগবে আবেদন 

২. পপনশন ফরবে আবেদনপত্র 

৩. পাসবপার্ ট সাইবের সত্যায়িত্ ছয়ে 

৪. বেধ উত্তরায়ধকারী প াষণা পত্র 

৫. প্রত্যায়শত্ পশষ পেত্বনর সনদ (মূলকয়প) 

৬. অেসর উবত্তার ছুটি েঞ্জুরীর আবদশ 

৭. না দােী সনদ 

৮. অঙ্গীকার নাো 

৯.আন্তেটায়ত্ক সংস্থাি চাকুয়র না করার 

প্রত্যিনপত্র (কে টকত্টার েন্য) 

১০.সরকায়র োসাি েসোস না করা প্রসবঙ্গ 

প্রত্যিনপত্র 

১১. নমুনা স্বাক্ষর ও পাঁচ আঙ্গুবলর ছাপ 

১২.চাকুয়র য়েেরণী (কে টকত্টা পক্ষবত্র) কে টচারীর 

পক্ষবত্র চাকুয়র েয়ি) 

১৩. চাকুয়রস্থািীকরণ আবদশ 

১৪. চাকুয়রয়নিয়েত্করণ আবদশ (প্রব ােযিবল) 

সেলা মৎস্য 

অসিিাজরর 

কার্ যালয়িহ িিংসিি 

অন্যান্য কার্ যালয়/ 

ওজয়বিাইে 

সবনামূজে কামরুল হাসান 

সসসনয়র উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৮ 

ইজমইল: 

sufoislampur@fisherie

s.gov.bd 

 

এস,  এম, খাজলকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইজমইল: 

dfojamalpur@fishe

ries.gov.bd 

6.  কম যকিযা/কম যচারীজদর অসেযি 

ছুটি মঞ্জুরীর ব্যবস্থা/সুপাসরশ 

করা 

৭ কম যসদবি ১. আজবেনপৈ 

২. সহসাব রক্ষি অসিস কর্তমক ছুটির সহসাব 

(কম মকর্মারেন্য)/ কম মচারীর মক্ষজৈ ছুটির সহসাবসহ 

চাকুসর-বসহ/সনি মাসরর্ িজম ম ছুটির সহসাব) 

৩. সচসকৎসা ছুটির মক্ষজৈ িািারী সনেপৈ 

সেলা মৎস্য 

অসিিাজরর 

কার্ যালয়িহ িিংসিি 

অন্যান্য কার্ যালয়/ 

ওজয়বিাইে 

সবনামূজে 



ওয়েবসাইয়ে প্রদর্ শয়ের জন্য 

                                                                                                                                                                                                                                      প্রকাশকাল: জুন ২০২৩ 

 

 

ক্রভিক 

োং 

সসবার োি সসবা প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়বদে 

ফরি প্রাভিস্থাে 

সসবারমূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত 

(যভদ থায়ক) 

শাখারনামিহদাসয়ত্বপ্রাপ্তকম যকিযারপদবী, 

রুমনম্বর, 

সেলা/উপজেলারজকাড,অসিসিয়ালজেসল

সিান ও ইজমইল 

উর্ধ্যিনকম যকিযারপদবী, রুমনম্বর, 

সেলা/উপজেলারজকাডিহঅসিসি

য়ালজেসলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

৪.শ্রাসন্ত সবজনােন ছুটির মক্ষজৈ পূব মবর্ী বৎসজরর 

ছুটি মঞ্জুজরর কসপ 

7.  কম মকর্মা/কম মচারী বেলীর 

ব্যবস্থা/সুপাসরি করা 

৭ কম যসদবি ১. আজবদনপে সেলা মৎস্য 

অসিিাজরর কার্ যালয় 

সবনামূজে 

8.  শৃঙ্খলা েসনর্ কার্ মিম 

বাস্তবায়জনর ব্যবস্থা করা 

৭ কম যসদবি অসভ্জর্াগপে 

 

সেলা মৎস্য 

অসিিাজরর কার্ যালয় 

সবনামূজে 

9.  কম মকর্মা/কম মচারী সনজয়াগ, 

পজোন্নসর্, টাইমজেল ও 

সসজলকিন মিি প্রোজনর 

ব্যবস্থা/সুপাসরিকরা 

৭ কম যসদবি ১. আজবদনপে 

২. সনজয়াগপে 

৩. িাসভ্ যিবুক 

৪. সনয়সমিকরি ও স্থায়ীকরি আজদশ 

৫. িিংসিি অন্যান্য কাগেপে 

সেলামৎস্যকম যকিযার

কার্ যালয় 

সবনামূজে 

10.  কম মকর্মা/কম মচারীগজির চাকসর 

সনয়সমর্করি ও স্থায়ী করজির 

ব্যবস্থাকরি 

৭ কম যসদবি ১. আজবদনপে 

২. সনজয়াগপজের কসপ 

৩. চাকুসরজি সর্াগদানপজের কসপ 

৪. পুসলশ সভ্সরসিজকশন কসপ 

৫. চাকুরী খসিয়ান বসহর 1-5 পািার িজোকসপ 

(৩য় ও ৪থ য সশ্রিীর েন্য) 

৬. এসিআর (১ম-৩য় সশ্রিী পর্ যন্ত, ৪থ য সশ্রিীর 

সনয়ন্ত্রিকারী কম যকিযার প্রিযয়নপে) 

৭. স্থায়ীকরজির সেজে সনয়সমি করজির কসপ 

৮. িিংসিি অন্যান্য িনদ 

সেলা মৎস্য 

অসিিাজরর 

কার্ যালয়িহ িিংসিি 

অন্যান্য কার্ যালয় 

সবনামূজে কামরুল হাসান 

সসসনয়র উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৮ 

ইজমইল: 

sufoislampur@fisherie

s.gov.bd 

 

এস,  এম, খাজলকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইজমইল: 

dfojamalpur@fishe

ries.gov.bd 

11.  সেসপএি অসিম মঞ্জুসরর 

ব্যবস্থা করা 

৭ কম যসদবি ১. আজবদনপে 

২. সেসপএি সেেজমন্ট 

3. োিীয় পসরচয়পে/এিএিসি পাজশর িনদ 

(অজিরৎজর্াগ্য অগ্রীম উজিালজনর সেজে) 

সেলা মৎস্য 

কম যকিযার কার্ যালয় 

সবনামূজে 

12.  সেসপএি চুড়ান্ত মঞ্জুসরর 

ব্যবস্থা করা 

(জবর্ন মিি ৫ম-২০র্ম) 

 

৭ কম যসদবি ১. আজবদনপে (মহাপসরচালক মজহাদয় বরাবর) 

২. চুিান্ত অথসরটিপে (সহিাব রেি অসিি কর্তযক) 

3. সপআরএল/অবির আজদশ 

৪. নমুনাস্বাের 

৫. িব যজশি কম যস্থজলর না-দাবীপে 

সেলা মৎস্য 

অসিিাজর কার্ যালয় 

সবনামূজে 



ওয়েবসাইয়ে প্রদর্ শয়ের জন্য 

                                                                                                                                                                                                                                      প্রকাশকাল: জুন ২০২৩ 

 

 

ক্রভিক 

োং 

সসবার োি সসবা প্রদায়ে 

সয়ব শাচ্চ সিে 

প্রয়োজেীে কাগজপত্র প্রয়োজেীে 

কাগজপত্র/আয়বদে 

ফরি প্রাভিস্থাে 

সসবারমূল্য এবাং 

পভরয়র্াধ পদ্ধভত 

(যভদ থায়ক) 

শাখারনামিহদাসয়ত্বপ্রাপ্তকম যকিযারপদবী, 

রুমনম্বর, 

সেলা/উপজেলারজকাড,অসিসিয়ালজেসল

সিান ও ইজমইল 

উর্ধ্যিনকম যকিযারপদবী, রুমনম্বর, 

সেলা/উপজেলারজকাডিহঅসিসি

য়ালজেসলজিান ও ইজমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) ৭ ৮ 

৬. োিীয় পসরচয়পে 

৭. এক কসপ ছসব (িিাসয়ি) 

13.  মৃত্যি েসনর্ কারজি সেসপএি 

চুড়ান্ত মঞ্জুসরর ব্যবস্থা করা 

(জবর্ন মিি ৫ম-২০ র্ম) 

 

৭ কম যসদবি ১. আজবদনপে (মহাপসরচালক মজহাদয় বরাবর) 

২. চুিান্ত অথসরটিপে/ইএলসপসি (সহিাব রেি 

অসিি কর্তযক প্রদি);  

৩. সপআরএল/অবিরআজদশ/মৃত্যযিনদ 

৪. আজবদনকারীর নমুনা স্বাের 

৫. িব যজশি কম যস্থজলরনা-দাবীপে  

৬. সিিীয় সববাহ না করার প্রিযয়ন 

৭. উিরাসধকার িনদ (সিটি কজপ যজরশন 

কাউসন্সলর/জপৌরিভ্ার সময়র/ইউসনয়ন পসরিদ 

সচয়ারম্যান কর্তযক প্রদি) 

৮. েমিা অপ যন ও অসভ্ভ্াবক মজনানয়ন (সিটি 

কজপ যজরশন কাউসন্সলর/জপৌরিভ্ার সময়র/ইউসনয়ন 

পসরিদ সচয়ারম্যান কর্তযকপ্রদি) 

 

সেলামৎস্যকম যকিযার

কার্ যালয় 

সবনামূজে 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14.  গৃহসনম মাি ও মমরামর্, 

কসিউটার, মমাটরকার/ 

মমাটর সাইজকল অসিম 

মঞ্জুরীর প্রস্তাব মপ্ররি 

৭ কম যসদবি ১. আজবদনপে 

২. প্রসিশ্রুসি ও োসমন নামা 

৩. ৩০০ োকার নন-জুসডসশয়াল োজম্প 

অঙ্গীকারনামা 

সেলা মৎস্য 

কঅসিিাজরর 

কার্ যালয়িহ িিংসিি 

অন্যান্য কার্ যালয় 

সবনামূজে কামরুল হাসান 

সসসনয়র উপজেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৮ 

ইজমইল: 

sufoislampur@fisherie

s.gov.bd 

 

এস,  এম, খাজলকুজ্জামান 

মেলা মৎস্য কম মকর্মা 

 

মমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ইজমইল: 

dfojamalpur@fishe

ries.gov.bd 

15.  বসহিঃবাংলাজেিগমজনপাসজপা

ট মপ্রাসপ্তরেন্যঅনাপসি 

(NOC) প্রোজনরব্যবস্থাকরা 

৭ কম যসদবি ১. আজবদনপে 

২. পে/ব্যসিগিজর্াগাজর্াগ 

সেলামৎস্যকম যকিযার

কার্ যালয় 

সবনামূজে 

৩) আপোর কায়ে আিায়দর প্রতযার্া 



ওয়েবসাইয়ে প্রদর্ শয়ের জন্য 

                                                                                                                                                                                                                                      প্রকাশকাল: জুন ২০২৩ 

 

 

ক্রভিক প্রভতশ্রুত/কাভিত সসবা প্রাভির লয়যয করণীে 

১ স্বোংসম্পূণ শ আয়বদে জিা প্রদাে 

২ িৎস্যচায়ের পরাির্ শ প্রদােকায়ল পুকুয়রর আেতে, গিীরতা ইতযাভদ সম্পয়কশ সঠিক তথ্য প্রদাে 

৩ সাযায়তর জন্য ভেধ শাভরত সিয়ের পূয়ব শই উপভস্থত থাকা 

৪ যথাযথ প্রভক্রোে প্রয়োজেীে ভফস পভরয়র্াধ করা 

 

৪) অভিয়যাগ প্রভতকার ব্যবস্থাপো (GRS) 

সসবা প্রাভিয়ত অসন্তুষ্ট হয়ল দাভেত্বপ্রাি কি শকতশার সয়ে সযাগায়যাগ করুে। তার কাে সথয়ক সিাধাে পাওো ো সগয়ল ভেয়নাক্ত পদ্ধভতয়ত সযাগায়যাগ কয়র আপোর সিস্যা অবভহত করুে। 

ক্রভিক কখে সযাগায়যাগ করয়বে কার সয়ে সযাগায়যাগ করয়বে সযাগায়যায়গর ঠিকাো ভেষ্পভির সিেসীিা 

১ দাভেত্বপ্রাি কি শকতশা সিাধাে ভদয়ত ো 

পারয়ল 

সেলা মৎস্য অসিিার 

 

 

সেলা মৎস্য অসিিার, োমালপুর 

সিাবাইল :+৮৮০১৭৬৯৪৫৯৯৩৫ 

ই-সমইলঃ dfojamalpur@fisheries.gov.bd 

৩০ কি শভদবস 

২ অভিয়যাগ ভেষ্পভি কি শকতশা ভেভদ শষ্ট সিয়ে 

সিাধাে ভদয়ত ো পারয়ল 

উপপসরচালক 

মৎস্য অসধদপ্তর, ময়মনসিিংহ সবভ্াগ 

ময়মনসিিংহ 

উপপসরচালক 

মৎস্য অসধদপ্তর, ময়মনসিিংহ সবভ্াগ, ময়মনসিিংহ। 

সিাবাইল :+৮৮০১৭৬৯৪৫৯৮৯৬ 

ই-সমইলঃ ddmymensingh@fisheries.gov.bd 

২০ কি শভদবস 

৩ আভপল কি শকতশা ভেভদ শষ্ট সিয়ে সিাধাে 

ভদয়ত ো পারয়ল 

িভন্ত্রপভরেদ ভবিায়গর অভিয়যাগ 

ব্যবস্থাপো সসল 

অভিয়যাগ গ্রহণ সকন্দ্র 

৫ োং সগইে, বাাংলায়দর্ সভচবালে, ঢাকা 

ওয়েব: www.grs.gov.bd 

৬০ কি শভদবস 

 

mailto:dfojamalpur@fisheries.gov.bd

