
 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরাকার 

                     উপজদজলা সমবায় কার্ যালয়                      

ইসলামপুর, জামালপুর। 

  

সসটিদজন চার্ যার 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 

ক্র সসবার নাম 

সসবা প্রোদন সদব যাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র /আদবেন 

ফরম প্রাসিস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পসরদশাধ পদ্ধসত 

োসয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী, অসফসসয়াল 

সর্সলদফান ও ই-সমইল 

উধ্বতন কম যকতযার পেবী, অসফসসয়াল 

সর্সলদফান ও ই-সমইল 

1 

সমবায় সসমসতর  সনবন্ধন 

প্রোন 

আদবেন প্রাসির ৬০ 

(ষার্) সেদনর মদে 

1. সনবন্ধদনর জন্য 

আদবেন ফরম 

(ফরম-১) (সবসধ-৫ 

দ্রষ্টব্য)। 

2. ন্যূনতম ২০ (কুসি) 

জন একক ব্যসির 

(সব যসনমণ ১৮ বছর 

বয়সী) জাতীয়তা 

সনে/জাতীয় 

পসরচয়পত্র। 

3. পাসদপার্ য সাইজ ছসব 

(প্রদতূদকর)। 

4. সাাংগঠসনক সভার 

কার্ যসববরণী। 

5. প্রসত্মাসবত সসমসত 

পসরচালনা কালীন 

সমদয়র জমা-খরচ 

সিসাব সববরণী এবাং 

সেস্যগদণর জমাকৃত 

সশয়ার ও সঞ্চয় 

আমানদতর তাসলকা। 

6. সসমসত সাংগঠিত 

িওয়ার পরবতী দুই 

বছদরর বাসষ যক 

বাদজর্ (মূলধনী ও 

রাজস্ব) প্রাক্কলন। 

7. সতনশত র্াকার নন-

জুসিসশয়াল স্ট্ূাদে 

অসফস ভািার 

চুসিপত্র। 

8. স্থানীয় জনপ্রসতসনসধ 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

ইসলামপুর,জামালপুর 

। 

ক) সনবন্ধন সফিঃ 

জাতীয় সমবায় 

সসমসতর সেদত্র 

৫০০০/- র্াকা, 

সকন্দ্রীয় সমবায় 

সসমসতর 

সেদত্র  ১০০০/- 

র্াকা, অন্যান্য 

প্রাথসমক সমবায় 

সসমসতর 

সেদত্র  ৩০০/- 

র্াকা এবাং োসরদ্র 

সবদমাচদনর 

আওতায় সমবায় 

সসমসত সনবন্ধদনর 

সেদত্র  ৫০  র্াকা 

সেজারী চালান 

মূদল সরকারী 

সকাষাগাদর 

পসরদশাধদর্াগ্য। 

খ) ভূার্িঃ 

সনধ যাসরত সনবন্ধন 

সফ এর উপর 

১৫% িাদর ভূার্ 

সেজারী চালান 

মূদল সরকারী 

সকাষাগাদর 

পসরদশাধদর্াগ্য। 

  

  

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

ucoislampur47@gmail.com 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

981-63569 
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কর্তযক সসমসতর 

অসফস ভািার 

সেকীয় 

প্রতূয়নপত্র। 

9. সমবায় সসমসত 

আইন ও সবসধমালা 

প্রসতপালন সাংক্রামত্ম 

অঙ্গীকারনামা 

(সসমসতর সকল 

সেস্য কর্তযক 

স্বােসরত)। 

10. ব্যাাংসকাং কার্ যক্রম না 

করার সবষদয় 

অঙ্গীকারনামা 

(সসমসতর সকল 

সেস্য কর্তযক 

স্বােসরত)। 

11. সসমসতর প্রসত্মাসবত 

উপ-আইদনর ০৩ 

(সতন) কসপ। 

12. সনবন্ধন সফ ও ভূার্ 

পসরদশাদধর চালান 

কসপ। 

13. কৃসষ বা কৃষক, 

মৎস্যজীবী বা 

মৎস্যচাষী, শ্রমজীবী, 

মৃৎসশল্পী, তাঁতী, 

ভূসমিীন, সবত্তিীন, 

মসিলা, িকাস য, 

পসরবিন মাসলক বা 

শ্রসমক, কম যচারী, 

দুগ্ধ, মুসিদর্াদ্ধা, যুব 

(১৮ িদত ৩৫ বছর 

বয়সী), অদর্াসরক্সা, 

অদর্া সর্দো, 

সর্সক্সকূাব, মর্র, 

োক বা ট্যাঙ্ক লসর 

চালক, ফ্ল্ূার্ বা 

এপার্ যদমন্ট মাসলক, 

সোকান মাসলক বা 



ব্যবসায়ী বা মাদকযর্ 

উদলস্নসখত নাদম 

সমবায় সসমসত 

সনবন্ধদনর সেদত্র 

ব্যসি সেদস্যর মূল 

সপশার সাদথ 

সসমসতর ধরদণর 

সমল থাকা আবশ্যক। 

14. সনবন্ধন পূব য 

প্রসশেণ। 
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সমবায় সসমসতর উপ-

আইন সাংদশাধন 

আদবেন প্রাসির ৬০ 

(ষার্) সেদনর মদে 

  

  

  

  

                              

  

1. আদবেন ফরম 

(ফরম-৪) {সবসধ-

৯(২) দ্রষ্টব্য} 

2. প্রসত্মাসবত উপ-

আইন/উপ-আইদনর 

সাংদশাধনী সমূি। 

3. ব্যবস্থাপনা কসমটির 

সভা ও সাধারণ 

সভার কার্ যসববরণী 

এবাং সাধারণ 

সেস্যগদণর অনুকূদল 

সপ্রসরত সনাটিশ। 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

ইসলামপুর,জামালপুর 

।   

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 
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সজলা সমবায় কম যকতযা 
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০৩ 

সমবায় সসমসতর সনরীো 

সোেন 

সাংসশস্নষ্ট অথ য বছদরর 

জুলাই মাস িদত মাচ য 

মাস পর্ যমত্ম (০৯ মাস) 

০১. সমবায় সসমসতর 

সিসাব সববরণী, 

০২. সলনদেন 

সাংক্রামত্ম র্াবতীয় 

খাতাপত্র, 

 ০৩. অসির্ 

অসফসার কর্তযক 

চাসিত অন্যান্য 

সরকি যপত্র 

(প্রদর্াজূ সেদত্র) 

০৪. সসমসতর সভার 

কার্ যসববরণী সমূি। 

সাংসশস্নষ্ট সমবায় 

সসমসতর কার্ যালয় 

সমূি 

নীর্ লাভ িদলিঃ 

০১. সনরীো সফ ও 

ভূার্ 

   ক) সমবায় 

সসমসতর ১০০ 

(একশত) র্াকা 

নীর্ মুনাফা বা 

উিার অাংদশর 

জন্য ১০ র্াকা 

িাদর প্রাথসমক 

সমবায় সসমসতর 

সেদত্র সদব যাচ্চ 

১০,০০০/- (েশ 

িাজার) র্াকা 

এবাং জাতীয় ও 

সকন্দ্রীয় সমবায় 

সসমসতর সেদত্র 

০১ সকাটি র্াকা 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 
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নীর্ মুনাফা 

পর্ যমত্ম সদব যাচ্চ 

৩০,০০০/- (সত্রশ 

িাজার) র্াকা, ০১ 

সকাটি র্াকার 

উদধ্বয ০২ সকাটি 

র্াকা পর্ যমত্ম 

সদব যাচ্চ ৫০,০০০/- 

(পঞ্চাশ িাজার) 

র্াকা এবাং ০২ 

সকাটি র্াকার 

উদধ্বয সদব যাচ্চ 

১,০০,০০০/- (এক 

লে) র্াকা 

সনরীো সফ 

পসরদশাধদর্াগ্য। 

   খ) সনরীো সফ 

এর উপর ১৫% 

িাদর ভূার্ 

পসরদশাধদর্াগ্য। 

পসরদশাধ পদ্ধসতিঃ 

সেজারী চালাদনর 

মােদম সরকারী 

সকাষাগাদর 

পসরদশাধদর্াগ্য। 

০২. সমবায় 

উন্নয়ন তিসবলিঃ 

প্রদতূক সমবায় 

সসমসত প্রসত 

সমবায় বদষ য উিার 

নীর্ মুনাফার উপর 

৩% িাদর সমবায় 

উন্নয়ন তিসবল 

(সসসিএফ) 

পসরদশাধদর্াগ্য। 

পসরদশাধ পদ্ধসতিঃ 

‘‘সকা-অপাদরটিভ 

সিদভলপদমন্ট 

ফান্ড-, সঞ্চয়ী 

সিসাব নাং- 



০৩১০১২৯১৫৬, 

জনতা ব্যাাংক 

সলিঃ, শ্যামলী 

শাখা, ঢাকা 

অনুকূদল সিসি এর 

মােদম 

পসরদশাধদর্াগ্য। 

04 সবদরাধ সনষ্পসত্ত 

সবদরাধ/অসভদর্াগ 

োদয়দরর ৬০ (ষার্) 

সেদনর মদে 

1. অসভদর্াগকারীর 

স্বাের সম্বসলত 

আদবেন। 

2. অসভদর্াগ সাংসশস্নষ্ট 

সরকি যপত্রাসের 

অনুসলসপ। 

  

সকার্ সফ সি সাো 

কাগদজ আদবেন 

সকার্ য সফ  ১০০ 

(একশত) র্াকা। 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

ucoislampur47@gmail.com 

সজলা সমবায় কম যকতযা 
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সমবায় সসমসতর 

অমত্মব যতী ব্যবস্থাপনা 

কসমটি সনদয়াগ 

কসমটির সময়াে 

উত্তীদণ যর পরপর 

সসমসতর সরকি যপত্র / 

সজলা বা উপদজলার 

সমবায় কার্ যালদয়র 

সরকি যপত্র অনুর্ায়ী। 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়/সজলা 

সমবায় কার্ যালয় -- 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

ucoislampur47@gmail.com 

সজলা সমবায় কম যকতযা 
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06 

সমবায় সসমসতর সনব যাচন 

পসরচালনা কসমটি 

সনদয়াগ 

সনব যাচন অনুষ্ঠাদনর ৪৫ 

সেন পূদব য 

সসমসতর প্রসত্মাব 

সম্বসলত আদবেন  ও 

উপদজলা সমবায় 

অসফসদরর 

সুপাসরশ  । 

সাো কাগদজ 

আদবেন -- 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 
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সমবায় সসমসত আইন 

২০০১ (সাংদশাসধত 

২০১৩) এর ৪৯ ধারায় 

সসমসতর তেমত্ম 

সোেন 

  

  

  

  

  

১।অথ য সরবরািকারী 

প্রসতষ্ঠাদনর আদবেন, 

২। কসমটির ১/৩ 

অাংদশর আদবেন, 

 ৩।  সসমসতর সমার্ 

সেদস্যর ১০% সেদস্যর 

আদবেন, 

 ৪।  সনরীো 

প্রসতদবেদনর সুপাসরশ 

 ৫। সনবন্ধদকর 

অধিঃসত্মন সকান 

কম যকতযার সুপাসরশকৃত 

সুসনসে যষ্ট সরদপাদর্ যর 

সপ্রসেদত। 

তেন্ত সাংক্রান্ত 

সসমসতর খাতাপত্র ও 

অন্যান্য সরকি যপত্র। 

  

  

  

  

সাংসশস্নষ্ট 

গদণর  আদবেন 

  

-- 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 
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০৮ 

সমবায় সসমসতর তিসবল 

তছরূপ সবষদয় ৮৩ ধারায় 

োয় সনধ যারণ 

োয় সনধ যারণ পরবতী 

১২০ (একশত সবশ) 

সেদনর মদে 

তিসবল তছরূপ 

সাংক্রামত্ম সসমসতর 

খাতাপত্র ও অন্যান্য 

৪৯ ধারায় সোসেত 

তেমত্ম প্রসতদবেদনর 

সভসত্তদত -- 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

ucoislampur47@gmail.com 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

981-63569 

dco_jamalpur@yahoo.com 
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প্রসশেণ (সমবায় 

সসমসতর সেস্যদের 

মদে)ঃিঃ 

o ভ্রাম্যমাণ প্রসশেণ 

  

০১ (এক) সেন 

  

  

প্রসশেণমসিউল 

উপদজলা সমবায় 

অসফস কর্তযক সমবায় 

সসমসতর সেস্যদের 

মদনানয়দনর সপ্রসেদত 

প্রসশেণপ্রোনকারী 

কম যকতযাদের 

সম্মানী এবাং 

অাংশগ্রিণকারী 

সমবায়ীদের জন্য 

সমবায় অসধেির 

িদত কাগজ, 

কলম, সফাল্ডার ও 

ভাতা প্রোন করা 

িয়। 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

ucoislampur47@gmail.com 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

981-63569 

dco_jamalpur@yahoo.com 

  

প্রসশেণ (সমবায় 

সসমসতর সেস্যদের 

মদে)ঃিঃ 

o আইজএ (সসলাই) 

o আইসজএ (সবসসক 

কসেউর্ার) 

o আইসজএ (সক্রষ্টাল সশা-

সপছ) 

o আইসজএ (ইদলসিকূাল) 

o আইসজএ (বস্নক বাটিক) 

o আইসজএ  (সমাবাইল 

সাসভ যসসাং) 

o সিসাব ও সনরীো 

o সমবায় উদযািা সৃসষ্ট 

o সসমসত ব্যবস্থাপনা 

  

১৫ (পদনদরা) সেন 

১০ (েশ) সেন 

০৫ (পাঁচ) সেন 

০৫ (পাঁচ) সেন 

০৫ (পাঁচ) সেন 

০৫ (পাঁচ) সেন 

০৫ (পাঁচ) সেন 

০৫ (পাঁচ) সেন 

০৫ (পাঁচ) সেন 

  

প্রসশেণমসিউল 

উপদজলা সমবায় 

অসফস কর্তযক সমবায় 

সসমসতর সসমসতর 

সেস্যদের 

মদনানয়দনর সপ্রসেদত 

বাাংলাদেশ সমবায় 

একাদিমী 

সকার্বািী, 

কুসমলস্না ও 

আঞ্চসলক সমবায় 

সশোয়তন, 

মুিাগাছা, 

ময়মনসসাংদি 

সমবায় অসধেির 

কর্তযক সনধ যাসরত 

িাদর সমবায়ীদের 

প্রসশেণ ভাতা ও 

র্াতায়াত ভাতা 

প্রোন করা িয়। 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

ucoislampur47@gmail.com 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

981-63569 

dco_jamalpur@yahoo.com 

  

  

  

  

  

( সমলন কাসন্ত সািা ) 

উপদজলা সমবায় অসফসার 

ইসলাম,জামালপুর। 

          ucoislampur47@gmail.com 

  

 


