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তািরখ: 

৩০ ফা ন ১৪৩০ ব া
১৪ মাচ ২০২৪ ি া

িবষয়িবষয়:: উপেজলাউপেজলা  সমাজেসবাসমাজেসবা  কাযালেয়রকাযালেয়র  ঋণঋণ  কায মকায ম  এবংএবং  সকলসকল  ধরেণরধরেণর  আিথকআিথক  নিথনিথ  যাচাইযাচাই  ওও  অভ রীণঅভ রীণ  িহসাবিহসাব  িনরী াকরণিনরী াকরণ।।

উপ  িবষেয়র ি েত জানােনা যাে  য, জলা সমাজেসবা কাযালয়, ময়মনিসংহ এর আওতাধীন িন বিণত কাযালয়স েহর ঋণ কায ম
বা বায়ন সং া  সকল নিথ এবং অিফেস ব ত সকল ধরেণর আিথক নিথ তকরণ সং া  স কতা এবং হালনাগাদকরণ সং া  ত  যাচাই
ও অভ রীণ িহসাব িনরী ার লে  িন বিণত কাযালয় ও তািরখ িনধারণ করা হেলা।
 

িমক িনবািচত কাযালেয়র নাম িনরী ার তািরখ সময়
১ উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, ঈ রগ , ময়মনিসংহ ১৯ মাচ ২০২৪ি .

৯.৩০ থেক িদন াপী
২ উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, গৗরী র, ময়মনিসংহ ২১ মাচ ২০২৪ি .
৩ উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, ি শাল, ময়মনিসংহ ২৮ মাচ ২০২৪ি .
৪ উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, গফর াও, ময়মনিসংহ ০১ এি ল ২০২৪ি .
৫ উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, ধাবাউড়া, ময়মনিসংহ ০৩ এি ল ২০২৪ি .

 
উপপিরচালক জনাব আ: কাই ম, সহকারী পিরচালক জনাব মাহা দ আসা ামান, সহকারী পিরচালক জনাব ফারজানা আনছারী এবং অিফস
সহকারী জনাব জািকর হােসন সেরজিমন উপি ত হেয় উি িখত উপেজলায় িন বিণত িবষেয় িনরী া কায ম পিরচালনা করেবন।
 
িনরী া চলাকালীন সমেয় উপ াপেনর জ  িন বিণত রিজ ার ও নিথ আপেডট কের ত রাখার জ  সংি  কমকতােক অ েরাধ করা হেলা:
ক। ঋণ সং া :
১। ক ীয় ক াশ বিহ; ২। ক  বা বায়ন কিম র সভার র েলশন; ৩। ক  াম জিরপ ফাইল; ৪। াম িভি ক ২২ কলাম; ৫।  িঁজ িবতরণ
রিজ ার; ৬। ঋণ আদায় রিজ ার; ৭। িকি  আদায় রিশদ ও াংক জমা রিশদ; ৮।  াংক েদর িহসাব ( মানক সহ) ৯। ২০২৩-২০২৪ অথবছর

পয  সকল বরাে র কিপ এবং ১০। ঋণ আদায় কমপিরক না সং া  নিথ।
খ। আিথক সং া :
১। ২০২৩-২০২৪ অথবছেরর সকল খােতর বরাে র কিপ ; ২। িবল রিজ ার; ৩। বরা  কতন রিজ ার; ৪। র িহসাব রিজ ার; ৫। ক
রিজ ার; ৬। িচ প  হণ রিজ ার; ৭। িচ প  রণ বা ডসপাস রিজ ার; ৮। িশ ণ সং া  নিথ; ৯। িবল ভাউচার সংর ণ নিথ; ১০। গাড

ফাইল; ১১। মা ার ফাইল; ১২। অ েমািদত এিপিপ সংর ণ নিথ; ১৩। ট ার/ কােটশন সং া  নিথ; ১৪। িভ ক নবাসন সং া  রিজ ার; ১৫।
কমচারীেদর সািভস বিহ; ১৬। কারণ দশােনা না শ সংর ণ নিথ এবং ১৭। অিডট আপি  ও জবাব রণ সং া  নিথ।
৩। সামািজক িনরাপ া সং া :
১। ইউিনয়ন ও ভাতার ধরণ িভি ক ভাতােভাগী িনবাচন সং া  নিথ; ২। ইউিনয়ন ও ভাতার ধরণ িভি ক র েলশন সংর ণ নিথ; ৩। ভাতার ধরণ
িভি ক ড়া করণ সং া  উপেজলা কিম র সভার র েলশন এবং ৪। িত াপন সং া  নিথ (খাত িভি ক)।    
৪। অ া :
১। ত  অিধকার আইেন া  আেবদন ও জবাব সংর ণ নিথ; ২। অিফেস বহায সাম ীর পির ার পির তা বা রংকরণ; ৩। অিফেসর
অ েয়াজনীয় মালামাল িবন  করণ সং া  রিজ ার বা নিথ; ৪। অিফেসর কােজর পিরেবশ, ৫। ষম কমব ন আেদশ; ৬। পিরদশন রিজ ার;
৭। ওেয়ব পাটল এবং ৮। HRMS সফটওয়ার।



১৪-০৩-২০২৪
আঃ কাই ম

উপ পিরচালক
০২৯৯৬৬৬৫৭৮৫

dd.mymensingh@dss.gov.bd

উপেজলা সমাজেসবা অিফসার ঈ রগ / গৗরী র/ি শাল/গফর াও/ ধাবাউড়া, ময়মনিসংহ, ময়মনিসংহ।

ারকারক  ন রন র:: ৪১.০১.৬১০০.০০০.১৮.০০৪.১৯.৪৭/১ (৩) তািরখ: 
৩০ ফা ন ১৪৩০ ব া
১৪ মাচ ২০২৪ ি া

সদয়সদয়  াতােথাতােথ// াতােথাতােথ (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়))::
১। পিরচালক, িবভাগীয় পিরচালেকর কাযালয়, সমাজেসবা অিধদফতর, ময়মনিসংহ;
২। পিরচালক (কায ম),সমাজেসবা অিধদ র, আগার াও, ঢাকা-১২০৭ এবং
৩। অিফস কিপ।
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