
গণ জাত ী  বাংলােদশ সরকার 
িসিনয়র উপেজলা মৎ  কমকতার কাযালয় 

শর র সদর, শর র । 
 

অিফস আেদশ 
সরকারী কমচারীেদর কমব ন 

 
:নং কমচারীেদর নাম ও পদবী কােজর িববরণ ম  

০১ মাঃ শহী াহ কা ল 
 সহকারী 

১. APA এর কায ম বা বায়েনর সহেযািগতা করা 
২. খা  আইন হ াচারী আইেন খাে র দাকান ও হ াচারী িনব ন  
নবায়ন হালনাগাদ করণ ও িনয়িমত পিরদশন । 
৩. মািসক িরেপাট ত করণ এর সহেযািগতা করণ । 
৪ ঋণ কায ম হালনাগাদ করণ । 
৫. িম ং ও িশ েন অংশ হণ । 
৬. হািজরা খাতা স হ স ােহ অিফসার এর  িত া র হণ 
 

দশনী র 
পিরদশন ও েয়াজন 
অ যায়ী চাষীেক 
পরামশ দান করেত 
হেব । 

০২ মাঃ আলাল হােসন 
অিফস সহকারী কাম-কি উটার 
অপােরট 

১. া  রিজ ার ও ম দ রিজ ার ও ক াশ বিহ হালনাগাদ 
করণ । 
২. িবিভ  িবল ত করণ 
৩. নিথর ণী িব াস করেণ সহায়তা করা 
৪. িনয়িমত ওেয়বসাইট চক করা ও আপেলাড সহ কি উটার এর    
যাবতীয় কাজ স  করা । 
৫. স ক সমেয় অিফস খালা ও ব  করা । 
৬. িবিভ  িচ প  ডাকফাইেল সংর ণ , সংি  অিফসারেক 
অবিহত করণ িচ প  িবতরন । 
 
 

- 

- 
এছাড়া অিফেসর েয়াজন অ যায়ী তৎ ণাৎ অিপত দািয়  যথাযথভােব পালন করেত হেব । পরবত  িনেদশ না দওয়া পয  এ আেদশ বলবৎ থাকেব । 

০১.০২,২৩ 
(মমতা ে ছা) 

িসিনয়র উপেজলা মৎ  কমকতা 
শর র সদর, শর র 

প  নং ৩৩.০২.৮৯৮৮.৫০১.০১.০০১.২১. ১৫                                                                                   তািরখঃ ০১/০২/২০২৩ ি ঃ 
সদয় অবগিত ও েয়াজনীয় ব া হেনর জ  অ িলিপ রণ করা হেলা ।  
০১ . উপপিরচালক, মৎ  অিফদ র, ময়মনিসংহ িবভাগ, ময়মনিসংহ । 
০২. জলা মৎ  কমকতা, শর র । 
০৩. জনাব, মাঃ শহী াহ কা ল,  সহকারী, শর র সদর, শর র । 
০৪. মাঃ আলাল হােসন, অিফস সহকারী কামকি উটার অপােরটর, শর র সদর, শর র । 
০৫. সংি   নিথ  

 

০১.০২.২৩ 
(মমতা ে ছা) 

িসিনয়র উপেজলা মৎ  কমকতা 



শর র সদর, শর র 
  



গণ জাত ী  বাংলােদশ সরকার 
িসিনয়র উপেজলা মৎ  কমকতার কাযালয় 

শর র সদর, শর র । 
 

অিফস আেদশ 
সরকারী কমচারীেদর কমব ন 

 
:নং কমচারীেদর নাম ও পদবী কােজর িববরণ ম  

০১ মাঃ শহী াহ কা ল 
 সহকারী 

১. APA এর কায ম বা বায়েনর সহেযািগতা করা 
২. খা  আইন হ াচারী আইেন খাে র দাকান ও হ াচারী িনব ন  
নবায়ন হালনাগাদ করণ ও িনয়িমত পিরদশন । 
৩. মািসক িরেপাট ত করণ এর সহেযািগতা করণ । 
৪ ঋণ কায ম হালনাগাদ করণ । 
৫. িম ং ও িশ েন অংশ হণ । 

দশনী র 
পিরদশন ও েয়াজন 
অ যায়ী চাষীেক 
পরামশ দান করেত 
হেব । 

০২ মাঃ আলাল হােসন 
অিফস সহকারী কাম-কি উটার 
অপােরট 

১. া  রিজ ার ও ম দ রিজ ার ও ক াশ বিহ হালনাগাদ 
করণ । 
২. িবিভ  িবল ত করণ 
৩. নিথর ণী িব াস করেণ সহায়তা করা 
৪. িনয়িমত ওেয়বসাইট চক করা ও আপেলাড সহ কি উটার এর 
যাবতীয় কাজ স  করা । 
 

- 

০৩ মাছাঃ ফরেদৗিস বগম ঝণা 
অিফস  সহায়ক 

১. স ক সমেয় অিফস খালা ও ব  করা । 
২. িবিভ  িচ প  ডাকফাইেল সংর ণ , সংি  অিফসারেক 
অবিহত করণ িচ প  িবতরন । 
৩. হািজরা খাতা স েহ স ােহ অিফসার এর  িত া র হণ 
৪. অিফস পির ার ও পির  রাখা । 

- 

 

এছাড়া অিফেসর েয়াজন অ যায়ী তৎ ণাৎ অিপত দািয়  যথাযথভােব পালন করেত হেব । পরবত  িনেদশ না দওয়া পয  এ আেদশ বলবৎ থাকেব । 

(মমতা ে ছা) 
িসিনয়র উপেজলা মৎ  কমকতা 

শর র সদর, শর র 
প  নং ৩৩.০২.৮৯৮৮.৫০১.০১.০০১.২১.৫৭                                                                                    তািরখঃ ২৭/০৭/২০২২ ি ঃ 
সদয় অবগিত ও েয়াজনীয় ব া হেনর জ  অ িলিপ রণ করা হেলা ।  
০১ . উপপিরচালক, মৎ  অিফদ র, ময়মনিসংহ িবভাগ, ময়মনিসংহ । 
০২. জলা মৎ  কমকতা, শর র । 
০৩. জনাব, মাঃ শহী াহ কা ল,  সহকারী, শর র সদর, শর র । 
০৪. মাঃ আলাল হােসন, অিফস সহকারী কামকি উটার অপােরটর, শর র সদর, শর র । 
০৫. মাছাঃ ফরেদৗিস বগম ঝণা, অিফস সহায়ক, শর র সদর, শর র । 
০৬. সংি   নিথ  

 
 

(মমতা ে ছা) 
িসিনয়র উপেজলা মৎ  কমকতা 

শর র সদর, শর র 
 
 


